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PROCEDIMIENTO DE GESTION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ENFOQUE LEADER COMARCA DE OLIVENZA 2014-2020

Comarca Abierta

RESOLUCION

El Secretario del Grupo de Accién Local “Asociacion para el Desarrollo Rural de
la Comarca de Olivenza (ADERCO)" certifica que, segin consta en el acta de
Junta Directiva en su reunion de 23 de febrero de 2017, se ha acordado:

"APROBAR el siguiente Procedimiento de Gestion para la tramitacion y gestion de
los expedientes de concesién de ayudas del plan de desarrollo local participativo
para el periodo de programacién de desarrollo rural 2014-2020, adaptado al
Decreto 184/2016, de 22 de noviembre (D.0.E. n° 230 de 30 de noviembre de
2017".

“FACULTAR al Presidente de ADERCO a incorporar aquellas modificaciones que
la Direcciéon General de Desarrollo Rural de la Junta de Extremadura estime
procedentes y a hacer publico el procedimiento de gestion, una vez que la Junta
de Extremadura haya procedido a la publicacion de la convocatoria conforme a
conforme a lo establecido en el articulo 20.8 a) de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones y en el articulo 17 de la Ley 6/2011, de 23
de marzo, de Subvenciones de la Junta de Extremadura.”.

En Olivenza, a 23 de febrero de 2017.

El Secretario V°B° Presidente
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Equipo Técnico (Gerente) El RAF. El Secretario V°B° El Presidente
Fdo.: Joaquin Fuentes Becerra Fdo.: Juan Carlos Gonzalez Montes Fdo.: Oscar Diaz Hernandez Fdo. Manuel |. Gonzalez Andrade
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ENFOQUE LEADER COMARCA DE OLIVENZA 2014-2020

Comarca Abierta

RESOLUCION

Se incorporan las correcciones oportunas, de acuerdo a escrito de la Dir. Gral. de
Desarrollo Rural, de la Consejeria de Agricultura, Desarrollo Rural, Medio Ambiente
y Energia, de 15 de marzo de 2017.

En Olivenza, a 3 de abril de 2017.

El Presidente
Manuel |. Gonzélez Andrade
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.. REGISTRO DE MODIFICACIONES

V 114/05/2010 Derogado el 21/12/2012

3| V 2 21/12/2012 Derogado el 21/12/2012

Pagina

V 3 27/09/2013 Se derogara en cuanto se apruebe la version propuesta

V 3 23/02/2017 En vigor a partir del 23/02/2017, sujeto a aprobacion por
parte de Junta de Extremadura
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BASE LEGAL

- Reglamento 1306/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de
diciembre de 2013 sobre la financiacién, gestion y seguimiento de la Politica
Agraria Comdn, por el que se derogan los Reglamentos (CE) n® 352/78 (CE) pagina 4
n° 165/94, (CE) n°2799/98 (CE) n° 814/2000 (CE) n° 1290/2005 y (CE) n°
458/2008 del Consejo.

- Reglamento Delegado (UE) n° 907/2014 de la Comisién de 11 de marzo de
2014, que completa el Reglamento (UE) n°® 1306/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo en lo relativo a los organismos pagadores y otros
organos, la gestion financiera, la liquidacion de cuentas, las garantias y el
uso del euro.

- Reglamento de ejecucion (UE) n° 908/2014 de la Comisiéon de 6 de agosto
de 2014, por el que se establecen disposiciones de aplicacion del
Reglamento (UE) n° 1306/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo en
relacion con los organismos pagadores y otros organismos, la gestion
financiera, la liquidacion de cuentas, las normas relativas a los controles, las
garantias y la transparencia.

- Convenio entre la Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias
y Territorio de la Junta de Extremadura y el Grupo de Accién Local de
ADERCO, suscrito el 25 de noviembre de 2016, para la aplicacion de la
ayuda LEADER.

- Decreto 184/2016, de 22 de noviembre, por el que se regula el sistema de
ayudas bajo la metodologia Leader y el procedimiento de gestion para el
periodo de Programacion de Desarrollo Rural 2014-2020.
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ANTECEDENTES

La metodologia LEADER ha marcado una nueva concepcion de la politica de
desarrollo rural basada en un enfoque metodoldgico, ascendente y participativo,
aplicado a través de los Grupos de Accién Local, que contribuye a mejorar la
gobernanza y a movilizar el potencial de desarrollo endégeno de las zonas
rurales.

Los GAL llevan gestionando fondos europeos con el enfoque metodolégico
LEADER desde 1991, enfoque basado en una estrategia de desarrollo local
participativo (EDLP), disefada por el capital humano del territorio y sustentado en
la cooperacién, formacion y empleo, que propicia, entre otras, la calidad de vida
en zonas rurales y diversificacion de la economia rural, impulsan el papel de la
mujer, promueven la igualdad de oportunidades y ponen de manifiesto la
importancia de su participacion activa en los procesos de desarrollo rural y de la
pervivencia de dicho medio.

La aplicacién de estrategias innovadoras mediante la metodologia LEADER
contribuye al desarrollo sostenible a largo plazo de los territorios rurales, refuerza
la coherencia territorial y las sinergias entre medidas para el desarrollo de la
economia y de la sociedad.

El procedimiento de gestion constituye una herramienta Gtil para facilitar el
desarrollo de las diferentes funciones del GAL en especial en lo relativo a su
papel como gestor de ayudas del PDR de Extremadura. Estd basado en la
experiencia en la gestion de fondos publicos del Grupo de Accién Local y su
adaptacién a los diferentes cambios normativos. En este sentido, el G.AL. ha
decidido, tomando como referencia el procedimiento de gestion vigente en el
periodo de programacién 2007-2013, proceder a una profunda revision,
adaptandolo al Decreto 184/2016, de 22 de noviembre por el que se regula el
sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER y el procedimiento de gestion,
para el periodo de programacion 2014-2020. De este modo, el nuevo
procedimiento de gestidn sustituye integramente al anterior.

Este procedimiento especifica fundamentalmente las actuaciones para la
formalizacion, tramitacion, seguimiento y control del sistema de ayudas bajo la
metodologia LEADER, para el periodo de programacién 2014-2020, del Programa
de Desarrollo Rural de Extremadura cofinanciado por el Fondo Europeo de
Agricultura y Desarrollo Rural (FEADER).
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En paralelo el procedimiento se apoya fundamentalmente en la mejora y el
refuerzo de la gestion participativa del programa y de comunicacion. Para ello se
han adoptado distintos mecanismos y procesos que posibilitan mejorar la

comunicacién e informaciéon en el proceso de gestion de la metodologia LEADER
en el territorio.

Cansejeria de Medio Ambiente y Rural,
Politizas Agrarias y Territario
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OBJETO Y ALCANCE

El presente procedimiento de gestién, también denominado procedimiento de
gestion administrativo y financiero, tiene por objeto establecer las normas de
adjudicacion, empleo, control, seguimiento y evaluacion de la medida 19 de
APOYO PARA EL DESARROLLO LOCAL DE LEADER para el periodo de
programacion 2014-2020, del Programa de Desarrollo Rural de Extremadura
cofinanciado por el Fondo Europeo de Agricultura y Desarrollo Rural (FEADER)
(PDR), gestionado por el Grupo de Accién Local Asociacién para el Desarrollo
Rural de la Comarca de Olivenza, en adelante ADERCO.

En todo caso, las ayudas se otorgaran en régimen de concurrencia competitiva y
respetaran los principios de actuacion de colaboracion, objetividad, imparcialidad,
eficacia, eficiencia, transparencia, publicidad y libre concurrencia, establecidos en
la cldusula cuarta del Convenio suscrito para la aplicaciéon del enfoque LEADER
del Programa de Desarrollo Rural 2014-2020.

Por otra parte, el manual de procedimiento, incorporado al presente
procedimiento, es un documento que contiene la descripcién escrita, de forma
secuencial, de las actividades que deben ser desarrolladas por los miembros de
las estructuras orgdnicas de ADERCO y los procedimientos a través de los cuales
se desarrollan las diferentes actividades. Constituye una herramienta basica para
el desarrollo de forma organizada y sistematica de todas las actividades que
desarrolla la organizacion.

En los casos en los que el presente procedimiento utilice sustantivos de género
gramatical masculino para referirse a personas, cargos o puestos de trabajo, debe
entenderse que se hace por mera economia en la expresion, y que se utilizan de
forma genérica con independencia del sexo de las personas aludidas o de los
titulares de dichos cargos o puestos, con estricta igualdad en cuanto a efectos
juridicos.

Este procedimiento de gestion tiene el mismo rango que el reglamento de
régimen interior y otros procedimientos de gestion especificos, si los hubiere, con
lo que se complementan entre si. En todo aquello que exista contradiccién o no
estuviera recogido y se regule por normativa de rango superior, serd de
aplicacion lo dispuesto en la misma (legislacion oficial vigente al respecto,
instrucciones de la autoridad de gestiéon competente en la materia, estatutos de la
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asociacion, etc). En caso de discrepancia entre normativas de mismo rango se
atendera a lo establecido en la mas reciente.

La Junta Directiva de la asociacion es el organo facultado para ostentar las
prerrogativas de interpretarlo y resolver las dudas que ofrezca su ejecucion. o

agina 8
Los plazos que figuren en el presente procedimiento de gestién se entenderan
filados conforme a lo establecido en el Titulo Il, Capitulo I, articulos 29 al 32 de

la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de procedimiento administrativo comun de las
administraciones publicas.

Cansejeria de Medio Ambiente y Rural,
Politizas Agrarias y Territario
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ELABORACION, REVISION, ACTUALIZACION Y APROBACION

La responsabilidad de la elaboracion y actualizacion del procedimiento de gestion
recae sobre el equipo técnico, en especial sobre la gerencia y sobre el RAF, la
revision sobre el secretario y la aprobacion sobre la Junta Directiva de ADERCO.

El procedimiento se actualizard cuantas veces sea necesario para adaptarlo a
cuantos cambios pudieran producirse tanto en aspectos normativos como en
procesos dirigidos a mejorar la gestién del programa de desarrollo por parte del
GAL. Cuando suprima o modifique uno anterior, se hard constar este hecho en el
registro de modificaciones del mismo.

Una vez aprobado serd firmado por la Gerencia, el RAF, el Secretario y el
Presidente, y remitido al Servicio de Diversificacion y Desarrollo Rural de la
Direccion General de Desarrollo Rural de la Junta de Extremadura, para su
autorizacién, o para que proponga las correspondientes modificaciones; en este
Ultimo caso, la gerencia llevard a cabo las oportunas modificaciones y/o
complementard el documento siguiendo las indicaciones del Servicio de
Diversificacion y Desarrollo Rural y elevard el documento modificado a la
Presidencia, que procederd, por delegacion de Junta Directiva, a incorporarlas en
el documento original. Se informard de dichas modificaciones en la siguiente
reunion a la Junta Directiva que se celebre. El documento final serd remitido de
nuevo al Servicio de Diversificacion y Desarrollo Rural, que deberd por su parte
comunicar por escrito al Grupo su visto bueno.
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VIGENCIA Y DIFUSION

Vigencia

El presente procedimiento de gestion entrard en vigor al dia siguiente de su Pagina

aprobacion por la Junta Directiva de ADERCO, si bien su eficacia queda
supeditada a la efectiva y formal autorizacion del mismo por parte de la Direccién
General de Desarrollo Rural.

Surtird efectos desde la entrada en vigor del Decreto 184/2016, de 22 de
noviembre, y hasta, como minimo, cinco anos a partir de la fecha de realizacion
del dltimo pago realizado por el Grupo de Accidon Local con imputacién a los
fondos del Convenio suscrito por el Grupo con la Consejeria de Medio Ambiente
y Rural, Politicas Agrarias y Territorio de la Junta de Extremadura para la Gestién
en su ambito de actuacion del Programa de Desarrollo Rural 2014-2020, bajo el
enfoque LEADER.

Difusion

El manual se distribuird entre todo el equipo técnico del Grupo de Accién Local y
entre todas las personas que intervienen en el procedimiento, de manera que en
todo momento éstas dispongan de una version actualizada de dicho
procedimiento, en especial entre el equipo técnico, el RAF y los miembros de la
Junta Directiva.

A su vez, el equipo técnico serd el responsable de dar difusién del procedimiento
de gestion de las ayudas, tanto a través de su explicacion en la atencion a los
promotores, como a través de su publicacidn, colgandolo en el tablon de anuncios
de las oficinas del Grupo y en la pagina web, garantizando el acceso al mismo a
toda persona que lo solicite.

De igual forma, los miembros de la Junta Directiva también contribuirdn a la
difusion del mismo entre sus asociados.

En caso de actualizaciones y/o modificaciones del procedimiento de gestion, éstas
seran comunicadas a todas las personas que intervienen en la gestién de las
ayudas y de igual forma a los promotores, en caso de que dichas modificaciones
pudieran afectarles. Se publicard asimismo en el tablén de anuncios del Grupo y
en la web.
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NORMATIVA DE APLICACION

Normativa comunitaria

- Tratado de Funcionamiento de la Union Europea.

Recomendacién de la Comision 2003/361/CE, de 6 de mayo de 2003, sobre

la definicion de microempresas, pequefas y medianas empresas.

- Reglamento (UE) N° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17
de diciembre de 2013 por el que se establecen disposiciones comunes
relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social
Europeo, al Fondo de Cohesion, al Fondo Europeo Agricola de Desarrollo
Rural y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y por el que se
establecen disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo
Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesiéon y al Fondo
Europeo Maritimo y de la Pesca, y se deroga el Reglamento (CE) n°
1083/2006 del Consejo.

- Reglamento (UE) N° 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17
de diciembre de 2013 relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del
Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural.

- Reglamento (UE) n° 1407/2013 de la Comision, de 18 de diciembre de 2013,
relativo a la aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado de
Funcionamiento de la Union Europea a las ayudas de minimis.

- Reglamento de ejecucién (UE) N° 240/2014 de la Comisién de 7 de enero
de 2014 relativo al Cédigo de Conducta Europeo sobre las asociaciones en
el marco de los Fondos Estructurales y de Inversion Europeos.

- Reglamento delegado (UE) N° 480/2014 de la Comisién de 3 de marzo de
2014 que complementa el Reglamento (UE) no 1303/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo por el que se establecen disposiciones comunes
relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo,
al Fondo de Cohesion, al Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural y al
Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y por el que se establecen
disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional,
al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesion y al Fondo Europeo
Maritimo y de la Pesca.

- Reglamento de ejecucion (UE) N° 808/2014 de la Comision de 17 de julio de
2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacién del Reglamento
(UE) N° 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la
ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo
Rural (FEADER).
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- Reglamento de ejecucion (UE) N° 808/2014 de la Comision de 17 de julio de
2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacién del Reglamento
(UE) N° 1306/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, sobre la
financiacién, gestién y seguimiento de la Politica Agricola Comun.

- Reglamento de ejecucion (UE) N° 821/2014 de la Comision de 28 de julio de
2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacién del Reglamento
(UE) no 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo en lo gue se
refiere a las modalidades concretas de transferencia y gestion de las
contribuciones del programa, la presentacion de informacién sobre los
instrumentos financieros, las caracteristicas técnicas de las medidas de
informacion y comunicacion de las operaciones, y el sistema para el registro
y el almacenamiento de datos.

- Reglamento 1306/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de
diciembre de 2013 sobre la financiacién, gestion y seguimiento de la Politica
Agraria Comdn, por el que se derogan los Reglamentos (CE) n° 352/78 (CE)
n° 165/94, (CE) n°2799/98 (CE) n° 814/2000 (CE) n° 1290/2005 y (CE) n°
458/2008 del Consejo.

- Reglamento 1306/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de
diciembre de 2013 sobre la financiacién, gestion y seguimiento de la Politica
Agraria Comdn, por el que se derogan los Reglamentos (CE) n° 352/78 (CE)
n° 165/94, (CE) n°2799/98 (CE) n° 814/2000 (CE) n° 1290/2005 y (CE) n°
458/2008 del Consejo.

- Reglamento Delegado (UE) n° 907/2014 de la Comisién de 11 de marzo de
2014, que completa el Reglamento (UE) n°® 1306/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo en lo relativo a los organismos pagadores y otros
organos, la gestion financiera, la liquidacion de cuentas, las garantias y el
uso del euro.

- Reglamento de ejecucion (UE) n° 908/2014 de la Comisiéon de 6 de agosto
de 2014, por el que se establecen disposiciones de aplicacion del
Reglamento (UE) n° 1306/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo en
relacion con los organismos pagadores y otros organismos, la gestion
financiera, la liquidacion de cuentas, las normas relativas a los controles, las
garantias y la transparencia.

- Reglamento (UE) n° 1307/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17
de diciembre de 2013, por el que se establecen normas aplicables a los
pagos directos a los agricultores en virtud de los regimenes de ayuda
incluidos en el marco de la politica agricola comun y por el que se derogan
los reglamentos (CE) n°® 637/2008 y (CE) n° 73/2009 del Consejo.

- Reglamento Delegado (UE) n° 640/2014 de la Comisién de 11 de marzo de
2014, por el que se completa el Reglamento (UE) n° 1306/2013, del
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Parlamento Europeo y del Consejo en lo que respecta al Sistema Integrado
de Gestion y Control y a las condiciones sobre la delegacion o retirada de
los pagos y sobre las sanciones administrativas aplicables a los pagos
directos, a la ayuda al desarrollo rural y a la condicionalidad.

- Reglamento delegado (UE) n°® 807/2014 de la Comision, de 11 de marzo de
2014, que contempla el Reglamento (UE) n® 1305/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del
Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER), e introduce
disposiciones transitorias.

- Reglamento de ejecucion (UE) n° 809/2014 de la Comisidn, de 17 de julio de
2014

Normativa nacional

- Acuerdo de Asociacion de Espana 2014-2020.

- Plan Nacional de Desarrollo Rural 2014-2020.

- Marco Nacional de Desarrollo Rural 2014-2020.

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre General de Subvenciones.

- Real Decreto 887/2006, de 21 de julio Reglamento de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones.

- Real Decreto 1515/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba el Plan
General de Contabilidad de Pequefas y Medianas Empresas y los criterios
contables especificos para microempresas.

- Real Decreto 1491/201, de 24 de octubre, por el que se aprueban las
normas de adaptacion del Plan General de Contabilidad a las entidades sin
fines lucrativos y el modelo de plan de actuacion de las entidades sin fines
lucrativos.

- Resolucion de 26 de marzo de 2013, del Instituto de Contabilidad y Auditoria
de Cuentas, por la que se aprueba el Plan de Contabilidad de pequefas y
medianas entidades sin fines lucrativos.

- Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdn de
las Administraciones Publicas.

- Real Decreto 1852/2009, de 4 de diciembre, por el que se establecen los
criterios para subvencionar los gastos en el marco de los Programas de
Desarrollo Rural cofinanciados por el Fondo Europeo Agricola de Desarrollo
Rural (FEADER).

- Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.
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- Circulares de Coordinacion relativas al Plan Nacional de Controles de las
Medidas de Desarrollo Rural no establecidas en el &mbito del sistema
integrado del Periodo 2014/2020.

- Circular de Coordinacion 6/2016 relativa a los Criterios para la elaboracion
de Planes de Accion con objeto de reducir los riesgos y los errores en las
medidas de desarrollo rural del periodo de programacion 2014/2020.

- Ley Orgénica 1/2002 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacidn.

- Circular de Coordinacion del Ministerio de Agricultura, Alimentacion y Medio
Ambiente del 20 de octubre de 2016, por la que se establecen los criterios
para la aplicacion de reducciones, sanciones y exclusiones en las medidas
de desarrollo rural no establecidas en el ambito del sistema integrado del
periodo de programacién 2014-2020.

- Circular de coordinacién del Ministerio de Agricultura, Alimentacién y Medio
Ambiente del 27 de abril de 2016, por la que se establecen criterios para la
elaboracion de Planes de Accién con objeto de reducir los riesgos y los
errores en las medidas de desarrollo rural del periodo de programacion
2014/2020.

- Real Decreto 1080/2014, de 19 de diciembre, por el que se establece el
régimen de coordinacién de las autoridades de gestion de los programas de
desarrollo rural para el periodo 2014-2020.

- Ley 49/2002, de 23 de diciembre, de régimen fiscal de las entidades sin
fines lucrativos y de los incentivos fiscales al mecenazgo.

- Ley 50/2002 de 26 de diciembre, de Fundaciones.

- Real Decreto 1270/2003, de 10 de octubre, por el que se aprueba el
Reglamento para la aplicacién del régimen fiscal de las entidades sin fines
lucrativos y de los incentivos fiscales al mecenazgo.

- Ley 29/1998, de 13 de junio, reguladora de las jurisdiccion contencioso-
administrativa.

Normativa autondmica

- Programa de Desarrollo Rural FEADER-Extremadura, Decisiéon Aprobatoria de
la Comisién de 18 de noviembre de 20I5.

- Decreto 268/2014, de 9 de diciembre, para la convocatoria publica de
preseleccion de los Grupos de Accion Local que gestionardn programas
comarcales de desarrollo rural cofinanciados por FEADER en el periodo
2014-2020.

- Resolucion de 27 de septiembre de 2016, de la Consejera, por la que se
selecciona la Estrategia de Desarrollo Local Participativo del Programa de
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Desarrollo Rural en la Comunidad Auténoma de Extremadura para el periodo
2014-2020.

Convenio entre la Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias
y Territorio de la Junta de Extremadura y el Grupo de Accién Local de
ADERCO, suscrito el 25 de noviembre de 2016, para la aplicacion de la
ayuda LEADER.

Decreto 184/2016, de 22 de noviembre, por el que se regula el sistema de
ayudas bajo la metodologia Leader y el procedimiento de gestion para el
periodo de Programacion de Desarrollo Rural 2014-2020.

Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma
de Extremadura.

Ley 8/2011 de 23 de marzo, de Igualdad entre Mujeres y Hombres y contra
la violencia de Género en Extremadura.

Ley Orgédnica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
hombres y mujeres.

Decreto 20/2011, de 3 de abril, sobre Medidas Adicionales de Gestidon de
inversiones financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura.

Decreto 17/2008, de 22 de febrero, por el que se Regula la Base de Datos
de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

Real Decreto 1080/2014, de 19 de diciembre, por el que se establece el
régimen de coordinacién de las autoridades de gestion de los programas de
desarrollo rural para el periodo 2014-2020.

Decreto 261/2015, de 7 de agosto, por el establece la estructura organica de
la Consejeria de Hacienda y Administracion Publica.

Decreto 263/2015, de 7 de agosto, por el que se establece la estructura
organica de la Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y
Territorio.

Decreto 125/2005, de 24 de mayo, por el que se aprueban medidas para la
mejora de la tramitacion administrativa y simplificacion documental asociada
a los procedimientos de la Junta de Extremadura.

Decreto 26/2016, de 8 de marzo que regula la concesidon directa de ayudas
a las organizaciones candidatas preseleccionadas para obtener la condicion
de grupos de accion local de Extremadura, para la preparacion de sus
estrategias de desarrollo local participativo.

Decreto 64/2016, de 17 de mayo, de 17 de mayo, de seleccién de EDLP.
Procedimiento de gestion y Manual de Procedimientos aprobado por
Direccion General de Desarrollo Rural de la Consejeria de Medio Ambiente y
Rural, Politicas Agrarias y Territorio.

Ley 5/2007, de 19 de abril, general de Hacienda Publica de Extremadura
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- Decreto 299/2015, de 27 de noviembre, por el que se designa y establece la
organizacion y funcionamiento del organismo pagador de los gastos
financiados por el Fondo Europeo Agricola de Garantia (FEAGA) y por el
Fondo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER) en la Comunidad Auténoma de
Extremadura.

- Ley 4/2013, de 21 de mayo, de Gobierno Abierto de Extremadura.

- Ley 1/2002, de 28 de febrero, del gobierno y administracion de la
Comunidad Auténoma de Extremadura.

- Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre medidas adicionales de gestidon de
inversiones financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura y se
modifica el Decreto 77/1990, de 16 de octubre, por el que se establece el
régimen general de concesion de subvenciones.

- Decreto 86/2000, de 14 de abril, por el que se regula el régimen de
fiscalizacion limitada previa para determinados expedientes de gastos.

- Decreto 3/1997, de 9 de enero, de devolucién de subvenciones.

- Decreto 77/1990, de 16 de octubre, que regula el régimen general de
concesion de subvenciones.

- Orden 28/05/2008, por el que se establece el contenido y especificaciones
técnicas de la informacion a suministrar a la Base de Datos de
Subvenciones de la Comunidad Autonoma de Extremadura.

- Orden 05/01/2000, por la que se aprueban los documentos contables a
utilizar por la Administracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

Y toda aquélla que se derive del desarrollo, modificacion o ampliacién de las
anteriores, incluidas las que tengan caracter supletorio.

Otras normas e instrucciones internas

- Reglamento de Régimen Interno
- EDLP
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MECANISMOS DE FUNCIONAMIENTO Y TOMA DE DECISIONES

Durante la ejecucion del programa comarcal de desarrollo rural o actuacion que
competa en el marco de otros programas, ADERCO aprobara, a través de su
organo de decision, los procedimientos de gestion, convocatorias publicas de
ayudas, resolucion de dichas convocatorias, etc., que tendran en cuenta la
normativa comunitaria, nacional, autondmica y local que les afecten y que
posibiliten los principios de colaboracion con los ciudadanos y con las entidades
publicas o privadas del territorio de actuacion, objetividad en la gestion de las
ayudas, imparcialidad por los miembros del drganos de decisidn, eficacia en la
consecucion de objetivos del programa comarcal, eficiencia a través de un menor
coste que contribuya a un mayor beneficio social, transparencia en la adopcién
de acuerdos y decisiones, publicidad en la gestién del régimen de ayudas y libre
concurrencia tanto para la concesion de ayudas como para la contratacion por
ADERCO de los recursos humanos y materiales, cuyo proceso se regird por las
normas en materia de contratacién y seleccion de personal aplicables a las
Administraciones Publicas.

La asamblea general es el drgano supremo de la asociacion, integrada por todos
los socios de caracter comarcal o supracomarcal. Cada miembro integrante de la
asamblea general tendrd derecho a un voto.

A la convocatoria de la asamblea general, tanto ordinaria como extraordinaria, se
acompanard el orden del dia comprensivo de los asuntos a tratar debiendo,
ademas, incluirse en aquél cualquier asunto que, estando dentro de los fines de
esta Asociacion, haya sido expresamente solicitado por escrito por al menos dos
miembros de la junta directiva o por, al menos, una décima parte de los
asociados. Dicha solicitud debera presentarse, al menos, con tres dias de
antelacién respecto de la fecha de celebracion de la asamblea general. Desde el
momento de la convocatoria, toda la documentacién relativa a la misma estarad en
poder del Secretario para su consulta y examen por parte de los miembros de la
asamblea general.

La asamblea general quedard validamente constituida, previa convocatoria
efectuada con al menos quince dias de antelacién a la fecha de la reunion,
cuando concurran a ella, presentes o representados, un tercio de los asociados.
Tanto el presidente como el secretario seran designados al inicio de la reunion.
Las personas juridicas estaran representadas por sus representantes legales o
por la persona fisica que sea designada por la entidad para cada asamblea,
debiendo acreditar dicha representacion fehacientemente. Corresponderd al
presidente de la asociacion decidir sobre la idoneidad del escrito que acredite la

Cansejeria de Medio Ambiente y Rural,
Politizas Agrarias y Territario

| L= GOBILANG HIMETLRIC
DE ESPARA DASRICLILTUINS Y "C5C4
ALMIWTAL KM T ML AME T T0

WAL =
L&

Fondo Eurepeo Agricol: de Desarrella Rural:
Europa i~vigrte en |as zonzs irales




|l] ADERCO

PROCEDIMIENTO DE GESTION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTO
Comarca Abierta ENFOQUE LEADER COMARCA DE OLIVENZA 2014-2020

representacion. En las reuniones de la asamblea general, los asistentes podran
acordar modificar el orden del dia excepto en los casos que no lo permita la
normativa legal o estatutaria. De cada una de las reuniones celebradas se
levantara la correspondiente acta que certificard el secretario.

La asamblea adoptard sus acuerdos por mayoria simple de los votos de los
presentes o representados, salvo en el caso de que se requiera una mayoria
cualificada de dos terceras partes de los asociados presentes o representantes
(articulo 11 de los Estatutos de la Asociacion) y cualesquiera otros que prevea la
legislacion vigente. Debera ser convocada al menos, en sesion ordinaria, una vez
al ano para al menos aprobar las cuentas y presupuestos, y en sesion
extraordinaria, segun lo establecido en los estatutos y la normativa legal.

Requeriradn el voto positivo de las dos terceras partes de las personas presentes
o representadas, los acuerdos relativos a (articulo 11 de los estatutos) los
siguientes temas:

* Nombramiento y cese anticipado de los miembros que han de integrar la
junta directiva

« Aprobacion y modificacion de los estatutos sociales

 Disolucion de la asociacion

+ Enajenacion de bienes

« Constitucion de asociaciones, federaciones u otro tipo de entidades o
integracion en ellas

» Aprobacion de reglamentos de régimen interior, en su caso

« Creacion, modificaciéon y extinciéon de comisiones técnicas de estudio sobre
tematicas especificas

* Remuneraciéon de los miembros de los drganos de representacion

La junta directiva es el organo de gobierno, gestién y representacion de la
asociacion. Estd compuesta por quince representantes, entre los que deben de
figurar ayuntamientos, empresas o empresarios y otras entidades (asociaciones,
organismos profesionales agrarios, fundaciones, entidades culturales, etc.), de tal
forma que haya representacion de los tres sectores pero sin que ninguno de ellos
llegue a disponer de mayoria en su composicion. La junta directiva serd elegida
democraticamente entre los asociados de cada municipio en la asamblea general,
de tal forma que no quede ningin municipio sin representante en ella.

De entre los miembros de la junta directiva de la asociacion saldran elegidos el
Presidente, Vicepresidente, Secretario y Tesorero. Se puede opcionalmente
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encomendar dichas funciones a un tercero, en cuyo caso éste podra asistir a las
sesiones con voz pero sin voto.

Asimismo, formard parte de la junta directiva el gerente de la asociacién como
representante del equipo técnico y, si existiera, la figura fisica con capacidad de
control y fiscalizacién de fondos publicos que represente a un responsable
administrativo y financiero de los asociados de caréacter local, y ambos con voz y
sin voto. Podrad asistir a la misma cualquier persona, previamente autorizada por
los presentes a peticién del presidente o cualquier miembro de la junta directiva,
siempre que sea necesaria su asistencia para la aclaracion de cualquier tema a
tratar o por invitacién de alguno de los miembros, participando con voz pero sin
voto.

La junta directiva deberéd garantizar en su composicion, en la medida de lo
posible, la representatividad y participacion de todas y cada una de las entidades
sociales y econdmicas participantes en la Asociacion: corporaciones publicas,
entidades de economia social o de particulares, iniciativas de los diferentes
sectores economicos, etc.

La junta directiva o el presidente podrdn delegar funciones o competencias
puntuales en algin miembro de la junta directiva (titular o suplente) o persona
directamente relacionada con la asociacién, entre las que se encuentran las
correspondientes a la representacion de la asociacion ante otros organismos.
Todo esto siempre que se garanticen los principios de colaboracién, objetividad,
imparcialidad, eficacia, eficiencia, transparencia, publicidad y libre concurrencia.

La junta directiva se reunird en cualquier momento mediante convocatoria del
presidente, en un plazo minimo de 15 dias o de 48 horas en convocatoria
urgente, o por propia iniciativa o a instancia de cualquiera de sus miembros.

En las reuniones de la junta directiva los asistentes podrén acordar modificar el
orden del dia salvo en los casos que no lo permita la normativa legal, incluyendo
en el mismo cualquier asunto que consideren de interés.

La junta directiva se reunira validamente con asistencia de al menos ocho de sus
miembros y adoptara sus acuerdos por mayoria simple de los votos presentes,
decidiendo en caso de empate el voto de calidad del presidente. En caso de que
no se personaran como minimo 8 miembros se aplazara la reunion hasta nueva
convocatoria del presidente.

En cualquier caso la adopcion de decisiones de seleccion de operaciones sera un
procedimiento no discriminatorio, transparente y de criterios objetivos, en el que
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se eviten conflictos de intereses, se garantice que la mayoria de los votos en las
decisiones de seleccidn provengan de socios que no sean autoridades publicas,
asi como la coherencia con la estrategia de desarrollo local participativo.

Cada miembro de la junta directiva tendrd un voto. De las reuniones de la junta
directiva se levantara la correspondiente acta que autorizara el secretario.

El presidente de la junta directiva sera también el de la asociaciéon y ostentara la
representacion legal de la misma, visando los acuerdos de sus organos, actas y
certificaciones que pudieran expedirse. El presidente dirime el empate con su voto
de calidad. El vicepresidente sustituira al presidente en los casos de vacantes,
ausencia o enfermedad. El presidente serd el responsable de la firma de cualquier
tipo de contratos, convenios, publico o privados, con terceros, pudiendo delegar
la firma de éstos bien a favor del vicepresidente o del gerente de la asociacion.

Se podra crear, en su caso, la comisidon ejecutiva, que serd un organo operativo
de la asociacion que actuara por delegacion de la junta directiva y que estard
compuesta como minimo por el presidente, el/los vicepresidente/s, el secretario, el
tesorero, el gerente y la persona fisica que ejerza las funciones de responsable
administrativo y financiero, éstos dos Ultimos con voz pero sin voto, excepto en el
caso de mesas de contratacion o tribunales de seleccién donde tendran voz y
voto. Para tematicas concretas (tribunales de seleccidn, etc.) podran asistir otras
personas, pertenezcan o no a la junta directiva, cuando se estime oportuno y se
garanticen los principios de colaboracion, objetividad, imparcialidad, -eficacia,
eficiencia, transparencia, publicidad y libre concurrencia. Tendrdn voz y voto si
pertenecen a la junta directiva y sélo voz en el resto de los casos, salvo en el
supuesto de mesas de contratacion o tribunales de seleccion donde tendran voz
y voto.

En el caso de mesas para la contratacién por la asociacion de obras, suministros
y servicios se cumplird el TRLCSP 3/2011, de 14 de noviembre, asi como la
normativa que desarrollare y, si existieran, las instrucciones sobre procedimiento

de contratacion de la asociacién. El Grupo se somete en materia de contratacién
al TRLCSP 3/2011.

En el caso de tribunales de seleccién para la contrataciéon por la asociacion de
los recursos humanos el proceso se regira por las normas en materia de
contratacion y seleccion de personal aplicables a las Administraciones Publicas.
La aprobacién de las bases de seleccién serd competencia del Presidente de la
asociacion, que asimismo sera competente para convocar el tribunal.
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En materia de contratacion y seleccion de personal, el tribunal quedard
validamente constituido con la asistencia de la mitad de los miembros
convocados. Se levantard la correspondiente acta, que certificard el secretario
designado para el mismo. Los acuerdos se adoptaran por mayoria de los votos
de los presentes con derecho a voto y con un minimo de dos votos conformes
con el acuerdo a convenir, decidiendo, en caso de empate, el voto de calidad del
presidente o de quien legalmente le sustituya, que no contard como segundo
voto.

En la comisién ejecutiva sus miembros ostentan, salvo el presidente y secretario,
el cargo de vocales a todos los efectos, incluido el de sustitucion accidental en el
caso de ausencia o enfermedad del presidente y/o secretario. En el caso de
vacante, ausencia o enfermedad el presidente serd sustituido accidentalmente en
primera instancia por el vicepresidente de la asociacion y si éste no se
encontrara presente, por un vocal elegido de entre los asistentes. Se reunird por
convocatoria del presidente, quedando validamente constituida con la asistencia
de la mitad de sus integrantes minimos. De las reuniones de la comisién ejecutiva
se levantard la correspondiente acta que certificard el secretario. La comision
ejecutiva adoptara sus acuerdos por mayoria simple de los votos de los presentes
con derecho a voto y con un minimo de dos votos conformes con el acuerdo a
convenir, decidiendo, en caso de empate, el voto de calidad del presidente o de
quien legalmente le sustituya, que no contard como segundo voto.

El CENTRO DE DESARROLLO RURAL (CEDER) de la comarca es el dérgano
técnico gestor de la estrategia, célula operativa y técnica de la asociacion y del
programa comarcal de desarrollo rural o actuacion que competa en el marco de
otros programas. Esta compuesto por el equipo técnico de la gerencia y cuenta
con el apoyo de la figura del Responsable Administrativo y Financiero, con una
gestion y administracion independiente y complementaria con el CEDER.

El RESPONSABLE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (RAF) es el dérgano de
control y fiscalizacion de la asociacion y del programa comarcal de desarrollo
rural o actuacion que competa en el marco de otros programas, a través de la
correspondiente encomienda de gestién formalizada mediante convenio, que
estard a su vez compuesto por la persona juridica designada entre alguna de las
Entidades Locales que forman parte del Grupo de Accidon Local y la persona
fisica con capacidad de control y fiscalizacion de fondos publicos, que, en todo
caso, actuard bajo el principio de autonomia funcional.

La persona fisica que ejerce las funciones encomendadas al RAF comprobard,
para cada expediente individual, el cumplimiento de los requisitos exigidos en el
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Decreto 184/2016, de 22 de noviembre, por el que se regula el sistema de ayudas
bajo la metodologia Leader y el procedimiento de gestion para el periodo de
Programacion de Desarrollo Rural 2014-2020.

La persona fisica que ejerza las funciones encomendadas al Responsable
Administrativo y Financiero autorizard, conjuntamente con el Presidente y
Tesorero del Grupo de Accién Local, el libramiento y el pago, para lo cual podrad
compartir poderes con los mismos en las cuentas, depdsitos y activos financieros
de las Entidades Financieras depositarias de los fondos, pudiendo comprobar
previamente la realizacion material del gasto o inversion objeto de la ayuda.

La Comunidad Auténoma, en nombre de la Autoridad de Gestion, podra
supervisar y, en su caso, dictar las instrucciones necesarias para que las
actuaciones del Responsable Administrativo y Financiero se adecuen a los
objetivos del programa regional.
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9. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Son érganos de Gobierno y Administracion:

23

A. La
de

La Asamblea General

La Junta Directiva

Los Vocales

El Presidente

El Vicepresidente

El Secretario

El Tesorero

El Responsable Administrativo y Financiero (RAF)

IoOmMmonNm>

Asamblea General. La Asamblea General es el drgano supremo de expresién
la voluntad de la Asociacion. Asumira el gobierno y la gestién superior de la

Asociacion para el Desarrollo Rural de la Comarca de Olivenza (ADERCO). Esta
constituido por todos los entes integrados en el mismo y que lo constituyen.
Corresponden a la Asamblea General las siguientes atribuciones:

1.

2.
3.
4

o u

®

10.

1.

12.
13.
14.

15.
16.

Aprobar las cuentas, presupuesto anual y memoria de gestién.

Resolucién de los recursos interpuestos a la misma.

Ratificar la baja de un socio.

Aprobacién y modificacién de los estatutos sociales y de los reglamentos de
régimen interior.

Disolucion de la asociacion.

Extincién, enajenacion y cesion del inmovilizado y recursos sociales
permanentes.

La solicitud, si procede, de la declaracion de utilidad publica

Cualquier competencia que le atribuya la normativa que sea de aplicacion.

La eleccion de la Junta Directiva, entre los que ésta elegird a Presidente,
Secretario, Tesorero y Vocales.

Controlar y fiscalizar la gestion de los 6rganos de gobierno.

Aprobar la memoria informativa realizada anualmente.

La solicitud de declaracion de utilidad publica.

Los acuerdos para decidir la integracién en Federaciones.

La destitucion, antes de del fin de su mandato, de los miembros de los
organos de gobierno.

El cambio de sede social.

Tomar decisiones relativas a la representacion, gestién y defensa de los
intereses y de sus asociados.
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17. Designar las comisiones que estime pertinentes para la elaboracion de
informes, estudios o presupuestos.

18. Fijar las cuotas que los miembros de la entidad tengan que satisfacer.

19. Y, en general, adoptar todas las medidas que sean adecuadas para la mejor
organizacion y funcionamiento de ADERCO, y muy especialmente, aquéllas
que afecten a la base institucional del mismo.

Socios:

1. Participar con voz y voto en la asamblea general.

2. Asistir a las asambleas generales y acatar los acuerdos validamente
adoptados por los drganos sociales.

3. Ocupar cargos para los que resulten elegidos y desempefar fielmente las
obligaciones inherentes a dichos cargos, comprometiéndose a asistir a las
reuniones a las que sean convocados.

B. La Junta Directiva. La Junta Directiva es el 6rgano encargado de la direccién,
gobierno y administracién de la entidad entre Asambleas Generales.

Corresponden a la Junta Directiva, de acuerdo con las directrices de la Asamblea,
las siguientes funciones:

. Nombramiento de los cargos de los miembros que la componen
(Presidente, Vicepresidente/s, Secretario, Tesorero y Vocales).

2. Ejecutar los acuerdos de la asamblea general.

3. Adoptar y ejecutar las acciones de gobierno y administracion de la
asociacion.

4. Adoptar cuantas medidas fueran precisas para el cumplimiento de los fines
estatutarios y, en general de la buena marcha de la asociacién.

5. Elaborar para su presentacion y aprobacion por la asamblea las cuentas,
el presupuesto anual y la memoria de gestién.

6. Interpretar las normas de funcionamiento contenidas en los estatutos, o en
los reglamentos, o en normativas internas, en su caso.

7. Organizar y coordinar las actividades y distribuir los trabajos y
responsabilidades entre los asociados.

8. Elaborar, en su caso, reglamentos de régimen interior o normas internas y
modificaciones.

9. Elaborar y aprobar los procedimientos de gestion y sus modificaciones.
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20.

2l.

. Constitucion de federaciones, redes, asociaciones de dmbito supracomarcal,

regional, nacional o internacional y cualquier tipo de entidades o
integracion en cualquiera de ellas.
Calificacién de socio comarcal o supracomarcal.

. Suscripciones de convenios con personas fisicas o juridica de naturaleza

publica o privada.
Creacion, modificacion y extincion de comisiones técnicas de estudio sobre
tematicas especificas.

. Ratificacién y validacién legal de los acuerdos adoptados por la comision

ejecutiva, otras comisiones, mesas sectoriales o similares, que sean
competencia de la junta directiva.

. Contratacion de obras, suministros y servicios o cualquier otra contratacién

que le corresponda de conformidad con las instrucciones sobre
procedimiento de contratacion de la asociacion y con la legislacion de
aplicacion.

. Gestiones y tramites necesarios para consecucién de apartado anterior.
. Acordar la cuantia de las cuotas de ingreso, periddicas, extraordinarias y

cualquier tipo de recurso econdmico y su forma de pago.

. Baja, cese y pérdida de condicién de socio o representante del socio

(titular y/o suplente) y posterior traslado a la asamblea general para que
lo ratifique.

. Suspensién de derechos de un socio o representante del socio (titular y/o

suplente)

Aprobar todo aquello, que competa y para lo que tenga potestad,
referente a la solicitud, desarrollo y ejecucion del programa de desarrollo
rural (convocatorias, aprobacién o denegacién motivada de una ayuda,
etcétera) o actuacion que competa en el marco de otros programas.
Cuantas deriven de las leyes o los estatutos o los reglamentos de régimen
interior o procedimientos de gestion o cualquier normativa de aplicacién o,
en general, cuantas facultades no estén reservadas por aquellas o por
estos a otros organos sociales.

Miembros de la Junta Directiva.

Participar con voz y voto en la junta directiva.

Asistir a las juntas directivas y acatar los acuerdos validamente adoptados
por los organos sociales.

Ocupar cargos para los que resulten elegidos y desempenar fielmente las
obligaciones inherentes a dichos cargos, comprometiéndose a asistir a las
reuniones a las que sean convocados.
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El Presidente, sin perjuicio de que pueda delegar en quién estatutariamente le
sustituya, puede ejercer y desempenar las facultades siguientes:

1.

2.
3.
4

Representar legalmente a la asociacion.

Hacer cumplir las leyes y demas disposiciones vigentes.

Ejercer la jefatura del personal y controlar la asistencia al trabajo.
Convocar, presidir, y levantar sesiones que celebra la comision ejecutiva, la
junta directiva y la asamblea general, y dirigir las deliberaciones de las
mismas.

Proponer en plan de actividades de la asociacion a la junta directiva y
dirigir sus tareas.

Ordenar los pagos acordados validamente.

Visar los acuerdos de sus drganos, actas y certificaciones que pudieran
expedirse.

Velar por el correcto funcionamiento de la asociacién y sus organos,
desarrollando y buscando el complimiento de las decisiones de los mismos
y de los objetivos estatutarios.

Contratacién de obras, suministros y servicios o cualquier otra contratacion
que le corresponda de conformidad con las instrucciones sobre
procedimiento de contratacion de la asociacion y con la legislacion de
aplicacion.

. Firma toda aquella documentacién que corresponda, concerniente a un

expediente del programa comarcal de desarrollo rural o actuacién que
competa en el marco de otros programas.

Autorizar, conjuntamente con el tesorero y la persona fisica que ejerce las
funciones encomendadas al responsable administrativo y financiero, el
libramiento y el pago de las ayudas correspondientes al programa de
desarrollo rural o actuacion que competa en el marco de otros programas,
teniendo la responsabilidad que de ello se derive.

. Toda aquélla que le corresponda segun derecho, los estatutos, los

reglamentos de régimen interior y/o procedimientos de gestion, asi como
por los acuerdos validamente adoptados por su asamblea general y
organos directivos dentro de la esfera de su respectiva competencia.

El Vicepresidente

1.

Asistir al presidente y sustituirle en los casos de ausencia, enfermedad,
vacante, renuncia, baja o cese en todas las atribuciones que este cargo
tiene conferidas, incluido la representacion legal de la asociacion.
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2.

El cargo de presidente sera ocupado por los vicepresidentes en su orden.
Este cargo ostentado en sustitucion sera considerado como interino y la
duracion no sera mayor que la del sustituido.

Cuantas funciones y responsabilidades le vengan atribuidas por las normas
legales, estatutarias e internas o por acuerdos sociales validamente
adoptados para la asociacién.

El Secretario

1.

2.
3.
4

o u

Recibir y tramitar las solicitudes de ingreso.

Llevar el fichero y el libro registro de socios.

Tener a su cargo la direccion de los trabajos administrativos de la entidad.
Ejercer, bajo la autoridad de presidente, la jefatura del personal de
administracion.

Velar por el mantenimiento material del centro/s de trabajo.

Custodiar y coordinar la utilizacion de los medios informéticos,
audiovisuales y del resto del material de la asociacién.

Realizar el inventario general de la asociacién y del centro/s de trabajo.
Redactar las actas y llevar los libros sociales.

Custodiar los libros y archivos de la asociacion.

. Expedir certificaciones que soliciten las autoridades y los interesados.

Firmar toda aquella documentacién que corresponda, concerniente a un
expediente del programa de desarrollo rural o actuaciéon que competa en
el marco de otros programas.

. Cuantas funciones y responsabilidades le vengan atribuidas por las normas

legales, estatutarias e internas o por acuerdos sociales validamente
adoptados para la asociacién.

El Tesorero

NN RFNIUN VEES

Ser responsable de la contabilidad.

Llevar los libros pertinentes.

Tomar razon de los ingresos y de los gastos.

Recaudar y custodiar los fondos pertenecientes a la asociacion.

Dar cumplimiento a las ordenes de pago que expide el presidente.
Formalizar todos los afos el presupuesto de ingresos y gastos, asi como
las cuentas anuales del afo anterior. Los cuales deben ser presentados
por la junta directiva para que se sometan a la aprobacion de la asamblea
general.

Ejercer, bajo la autoridad del presidente, la jefatura del personal de
contabilidad.
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8. Firmar toda aquella documentacion que corresponda, concerniente a un
expediente del programa de desarrollo rural o actuacion que competa en
el marco de otros programas.

9. Comprobar, conjuntamente con la persona fisica que ejerce las funciones
encomendadas al responsable administrativo y financiero, que se lleva una
contabilidad independiente, en el que conste las intervenciones que se
desarrollen respecto a los gastos, compromisos y pagos relacionados,
exclusivamente, con la aplicacion del programa de desarrollo rural o
actuacion que competa en el marco de otros programas.

10. Autorizar, conjuntamente con el presidente y la persona fisica que ejerce
las funciones encomendadas al responsable administrativo y financiero, el
libramiento y el pago de las ayudas correspondientes al programa de
desarrollo rural o actuacion que competa en el marco de otros programas,
teniendo la responsabilidad que de ello se derive.

1. Cuantas funciones y responsabilidades le vengan atribuidas por las normas
legales, estatutarias e internas o por acuerdos sociales validamente
adoptados para la asociacién.

Pagina 28

Vocales

1. Sustituir, cuando proceda, al presidente, vicepresidente/s, tesorero o
Secretario en los casos de ausencia, enfermedad, vacante, renuncia, baja o
cese en todas las atribuciones que este cargo tiene conferidas, incluido la
representacion legal de la asociacion.

2. Estos cargos ostentados en sustitucion seran considerados como interinos
y la duracién no serd mayor que la de los sustituidos.

3. Cuantas funciones y responsabilidades les vengan atribuidas por las
normas legales, estatutarias e internas o por acuerdos sociales validamente
adoptados para la asociacién.

Comision ejecutiva

1. Contratacién de obras, suministros y servicios o cualquier otra contratacion
que le corresponda de conformidad con las instrucciones sobre
procedimiento de contratacion de la asociacion y con la legislacion de
aplicacion.

2. Analisis, estudio y evaluacién de expedientes.

3. Aprobar todo aquello,, que competa y para lo que tenga potestad,
referente a la solicitud, desarrollo y ejecucién del programa de desarrollo
rural (resolucion provisional de una ayuda, etcétera) o actuacion que
competa en el marco de otros programas.

Cansejeria de Medio Ambiente y Rural,
Politizas Agrarias y Territario

| L= GOBILANG HIMETLRIC
DE ESPARA DASRICLILTUINS Y "C5C4
ALMIWTAL KM T ML AME T T0

WAL =
L&

Fondo Eurepeo Agricol: de Desarrella Rural:
Europa i~vigrte en |as zonzs irales




Pagina

I:lw ADERCO

PROCEDIMIENTO DE GESTION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ENFOQUE LEADER COMARCA DE OLIVENZA 2014-2020 Comarca Abierta

La ejecucion de determinados acuerdos o la realizacion de ciertas
gestiones que sean de interés para la asociacion y de su competencia.
Cualquier otra facultad que le puede delegar y competa a la junta
directiva.

29 Miembros de la Comision Ejecutiva

Mesas

Participar con voz, y cuando proceda voto, en la comisién ejecutiva.

Asistir a las comisiones ejecutivas y acatar los acuerdos validamente
adoptados por los drganos sociales.

Ocupar cargos para los que resulten elegidos y desempenar fielmente las
obligaciones inherentes a dichos cargos, comprometiéndose a asistir a las
reuniones a las que sean convocados.

Dar cuenta de las actividades y gestiones realizadas a la junta directiva,
sin perjuicio de que esta deba informar o trasladar posteriormente las
mismas a la asamblea general.

Sectoriales y otros organos de participacion.

Elevar propuestas para definir y aplicar la estrategia de desarrollo
comarcal con un enfoque participativo, ascendente, multisectorial,
interactivo, innovador y cooperante.

Trabajar en determinadas teméaticas que afecten directa o indirectamente a
los sectores socioeconomicos de la comarca.

La ejecucion de determinados acuerdos o la realizacion de ciertas
gestiones que sean de interés para la asociacion y de su competencia.
Cualquier otra facultad que le puede delegar y competa a la junta
directiva.

Miembros de las Mesas Sectoriales y otros drganos de participacion.

Participar con voz, y cuando proceda voto, en la mesa sectorial.

Asistir a las mesas sectoriales y acatar los acuerdos validamente
adoptados por los drganos sociales.

Ocupar cargos para los que resulten elegidos y desempenar fielmente las
obligaciones inherentes a dichos cargos, comprometiéndose a asistir a las
reuniones a las que sean convocados.

Dar cuenta de las actividades y gestiones realizadas a la junta directiva,
sin perjuicio de que ésta deba informar o trasladar posteriormente las
mismas a la asamblea general.
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Genéricas

. Sin perjuicio de lo establecido en los estatutos, cada uno de los
componentes de la junta directiva tiene las obligaciones propias de su Pagina 30
cargo, asi como las que nacen de las delegaciones o comisiones que la
propia junta directiva o asamblea le encomiende.

2. El incumplimiento de las anteriores obligaciones puede suponer la baja o
cese del miembro en el cargo que ostenta y/o el cambio de la persona,
siempre tras acuerdo expreso de la junta directiva y posterior ratificacion
por la asamblea general.

3. La administracion de los fondos de la asociacién se llevard a cabo con
todo detalle y estara sometida a la correspondiente intervencion y
publicidad, a fin de que los socios puedan tener conocimiento periddico del
destino de los fondos y se garantice la transparencia de la misma.
Anualmente se pondrd de manifiesto el estado de ingresos y gastos a
través de las cuentas anuales.

4. La asociacion responde de sus obligaciones con todo sus bienes presentes
y futuros.

5. Los asociados no responden personalmente de las deudas de la
asociacion.

6. Los miembros o titulares de los érganos de gobierno y representacion, y
las demas personas que obran en nombre y representacion de la
asociacion, responderan ante ésta, ante los asociados y ante terceros por
los dafos causados y las deudas contraidas por actos dolosos, culposos o
negligentes.

7. Las personas a que se refiere el parrafo anterior responderdn civil y
administrativamente por los actos y omisiones realizadas en el ejercicio de
sus funciones, y por los actos que hubiesen votado, frente a terceros, a la
asociacion y a los asociados.

8. Cuando la responsabilidad no pueda ser imputada a ningdn miembro o
titular de los organos de gobierno y representacion, responderan
solidariamente por los actos y omisiones a que se refieren los dos
apartados anteriores, a menos que puedan acreditar que no han
participado en su aprobacién y ejecucion o que expresamente se
opusieron a ellos.

9. La responsabilidad penal se regird por lo establecido en las leyes penales.
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El Responsable Administrativo y Financiero (RAF)

Serd nombrado de entre los miembros de la Asociacion que ostenten la condicion
de entidad local, con capacidad para gestionar fondos publicos, firmandose a tal
efecto un convenio de colaboracién entre la misma y ADERCO.

Las funciones y responsabilidades que corresponden a la persona juridica
responsable administrativo y financiero, en su calidad de tal, deberdn ser
desarrolladas por una persona fisica con capacidad de control y fiscalizacién de
fondos publicos que, en todo caso, actuard bajo el principio de autonomia
funcional.

Con caracter general, el RAF serd el encargado de comprobar el cumplimiento de
los requisitos exigidos al beneficiario/destinatario final y su adecuacién a la
legislacion vigente.

La Consejeria podréd supervisar y, en su caso, dictar las instrucciones necesarias
para que los procedimientos de gestion, en general, y las actuaciones de la
persona Responsable Administrativo y Financiero, en particular, se adecuen a los
objetivos del Programa de Desarrollo Rural para el periodo 2014-2020. Sin
perjuicio de estas instrucciones, la persona fisica que ejerce las funciones
encomendadas al Responsable Administrativo y Financiero garantizara la
adecuada gestion de fondos publicos y el funcionamiento del partenariado.

Funciones para garantizar la adecuada gestion de los fondos publicos

1. Redaccion del Procedimiento de Gestion y Manual de Procedimiento junto con
el equipo técnico.

2. Informar en la fase de convocatoria, sobre la idoneidad de la misma conforme
a la normativa de aplicacion y a los procedimientos a aplicar.

3. Informar en la fase de solicitud, sobre el cumplimiento de los requisitos
exigidos al titular del proyecto y su adecuacién a la legislacién vigente,
conforme a lo determinado en convocatoria y demds normativa de aplicacion.

4. De acuerdo con el art. 32 del Decreto 184/2016, de 22 de noviembre, por el
que se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER y el
procedimiento de gestion para el periodo de programacion 2014-2020, con
caracter previo a la solicitud de realizacion del control administrativo se
comprobard el cumplimiento de los requisitos de condiciones de titular del
proyecto, la moderacion de costes y la baremacion del expediente de ayuda.
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Informar sobre el cumplimiento de los requisitos exigidos al titular del
proyecto, y su adecuacién a la legislacién vigente en fase de certificacion.
De acuerdo con el art. 38 del Decreto 184/2016, de 22 de noviembre
Obligaciones del RAF, con caracter previo a la conformidad de la certificacién
y sin perjuicio de cuantos controles vengan establecidos por la normativa
comunitaria, estatal o autondmica que resulte de aplicacién, el Responsable
Administrativo y Financiero del Grupo de Accion Local llevard a cabo la
supervision y comprobacion del cumplimiento.

De acuerdo con el articulo 50 del Decreto 184/2016, de 22 de noviembre
Obligaciones del RAF, con caracter previo a la conformidad de la certificacién
y sin perjuicio de cuantos controles vengan establecidos por la normativa
comunitaria, estatal o autondmica que resulte de aplicacion, llevara a cabo la
supervision y comprobacion del cumplimiento de los requisitos exigidos.

Funciones para garantizar el funcionamiento del partenariado.

1.

El

Asistir a las reuniones a los 6rganos de gobierno de la Asociacion (Asamblea
General, Junta Directiva, etc) y demas de las mismas (Comisiones, Mesas
Sectoriales, Tribunales de Seleccion, etc.).

Velar para que estén actualizados los libros sociales y de contabilidad y que
éstos, respectivamente, recojan fielmente los acuerdos adoptados y lleven un
sistema de contabilidad independiente.

Velar para que en la contratacion por el Grupo de los recursos humanos y
materiales se cumpla el proceso que rige las normas en materia de
contratacion y seleccién de personal aplicables a las Administraciones
Publicas.

Velar para que las contrataciones de obras, suministros y servicios se cumpla
el RD. Legislativo 3/201], de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Velar por la custodia documental del Grupo de Accion Local.

Asesorar a ADERCO en aquellos asuntos que pudieran plantearse en el
desarrollo de sus actividades, prestando asistencia juridica y elaborando los
informes que fueran pertinentes.

RAF podra manifestar su conformidad o disconformidad a la certificacion del

equipo técnico de la gerencia, que previamente haya obtenido el V° B° por el
organo de decision.

La persona que ejerza las funciones encomendadas al Responsable Administrativo
y Financiero autorizard, conjuntamente con el Tesorero y Presidente del Grupo de

WAL =
LRV

W] N0t i3 W JUNTA DE EXTREMADURA % TR | e
Cansejeria de Medio Ambience y Rural. i

Palitic s y Territari
Fondo Eurepeo Agricol: de Desarrella Rural: olfizas Agrarins  Terrtorio

Europa i~vigrte en |as zonzs irales

Pagina

32



I:lw ADERCO

PROCEDIMIENTO DE GESTION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ENFOQUE LEADER COMARCA DE OLIVENZA 2014-2020 Comarca Abierta

Accion Local, el libramiento de pago de la ayuda, pudiendo comprobar
previamente la realizacion material del gasto o inversion objeto de la ayuda.

Pagina 33 Equipo técnico

El equipo técnico minimo con que se contard estard compuesto por Gerente y dos
técnicos, quiénes realizardn las funciones siguientes que se indican:

Técnico administrativo, contable e informatico: José ). Vidigal Méndez

» Expedientes propios

« Administracion

« Contabilidad y ndminas

* Miembro comisién de valoracion

* Mantenimiento sitio web

« Supervision administrativa y técnica de expedientes
¢ Revision y control documental expedientes

« Gestién compras

» Asesoramiento a promotores

Técnico ingeniero agricola: Manuel |. Garrancho Gonzalez
* Secretario de la Comisidn de Valoracion
Técnico economista: Francisco M. Gordillo Santana

» Expedientes ajenos

* Administracion

* Miembro comisién de valoracion

« Supervision administrativa y técnica de expedientes

* Revision y control documental de expedientes

» Estudio economico de proyectos

» Asesoramiento a promotores

« Control de procesos inherentes a la subvencién

« Control de situacion de aplicacién de fondos

« Visitas de comprobacion

« Solicitud a la Autoridad de Gestion de la aprobacion de las operaciones

» Elaboracién de informes, memorias y otros memorandos oficiales referidos
a la gestion del programa

* Mantenimiento sitio web
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» Demas actividades relacionadas con el area técnica del programa
Gerencia: Joaquin Fuentes Becerra

* Representacion técnica de ADERCO

« Contactos con los demds grupos de accion local, regional y nacional

* Representacion en la red extremena de desarrollo rural

« Contacto con los promotores de proyectos. Asesoramiento a promotores

« Supervision y organizacion del trabajo del equipo técnico

« Supervision de los expedientes

* Redaccion de informe técnico

* Propuesta econdmica de ayudas para proyectos

« Visitas de inspeccién de las inversiones

« Seguimiento de los proyectos

« Busqueda de nuevos proyectos e iniciativas innovadoras en la comarca

« Disefo y puesta en marcha de proyectos propios

« Supervision de informes, memorias y otros memorandos oficiales referidos
a la gestion del programa

« Gestién de proyectos propios

« Coordinacién de las actividades

COMISION DE VALORACION

Para el andlisis y valoracién de las solicitudes presentadas conforme a los
criterios de valoracién establecidos en la convocatoria hay constituida una
Comisién de Valoracion, que emitird un informe en el que se concretard el
resultado de la evaluacion efectuada, y que estard integrada al menos por tres
miembros, entre los cuales no estaréd el Gerente de la Asociacion:

Presidencia: Un Técnico de ADERCO asignado a LEADER.

Vocales: Un Técnico de ADERCO-LEADER y un técnico de ADERCO, actuando
éste Ultimo como secretaria de la Comision. El técnico de ADERCO, que no estd
dentro de la estructura de LEADER sino del EUROPE DIRECT Extremadura,
estructura también dependiente de ADERCO, es Ingeniero Técnico Agricola.

9.. ORGANIGRAMA

ORGANOS DE ORGANOS DE ORGANOS DE
DECISION PARTICIPACION GESTION TECNICA Y CONTROL
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[ | | |
Asamblea General [ CEDER | ] RAF
| Mesas Sectoriales (*) |
Junta Directiva (1) EOFOS
pos
Comités
. Consejos -
| | Etcdtera
_ Comision
Ejecutiva ()

(1) En la Junta Directiva estaran presentes con voz pero sin voto la persona fisica que ostente la condicion de RAF y el gerente de ADERCO. Asi
mismo podra estar presente un colaborador en el asesoramiento financiero u otras figuras de asesoramiento con voz pero sin voto, siempre que exista
acuerdo previo a través de convenios de colaboracion o similares.

(*) Si las hubiere

CONFLICTO DE INTERESES

En cuanto al conflicto de intereses se tienen establecidos varios mecanismos para
garantizar un procedimiento de seleccion no discriminatorio y transparente y
criterios objetivos para la seleccion de las operaciones que eviten conflictos de
interés: asi se tienen establecidos los criterios de seleccién de los proyectos
acordes a las prioridades establecidas en la EDLP, dando prioridad a aquellas
operaciones en funcidon de su contribucion al logro de los objetivos y metas de
esa estrategia y en funcidén de las instrucciones que dicte la autoridad de gestion
al respecto. En todo caso se garantizaréa que los criterios de seleccién sean
transparentes y no sean discriminatorios y que al menos el 51% de los votos en
las decisiones de seleccién provengan de socios que no representen a entidades
publicas. La seleccién debe ser efectuada por procedimiento escrito.

Para evitar cualquier conflicto de intereses se tendrd en cuenta lo establecido en
el art.57 del Reglamento UE 966/2012 del Parlamento y el Consejo, y en el Anexo
del Reglamento Delegado 907/2014 de la Comision de 11 de marzo de 2014,
garantizando que el personal que interviene en la gestion, tramitacién y control
esté libre de cualquier conflicto de interés. También se garantiza la separacion de
funciones entre las personas que se encargan de la autorizacion, pago y
contabilidad de las cantidades imputadas al FEADER, asegurando ademas que
cualquiera de estas funciones sea supervisada por una segunda persona. Al
mismo tiempo se garantizard el no conflicto de intereses a la hora de tomar las
decisiones que interfieran con algun grupo de interés concreto, de forma que su

Cansejeria de Medio Ambiente y Rural,
Politizas Agrarias y Territario

Ly GOBIANG HIMETLRIC
DE ESPARA DASRICLILTUINS Y "C5C4
ALMIWTAL KM T ML AME T T0

WAL
L&

Fondo Eurepeo Agricol: de Desarrella Rural:
Europa i~vigrte en |as zonzs irales




|l] ADERCO

PROCEDIMIENTO DE GESTION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTO
Comarca Abierta ENFOQUE LEADER COMARCA DE OLIVENZA 2014-2020

representante en la Junta Directiva de ADERCO se ausentard de dicha reunion, no
tomando parte en dicha decisidn, evitando de esta forma entrar en conflicto de
intereses. Las actas de las reuniones deben de contener quién esta presente en
cada momento, quedando las abstenciones y ausencias documentadas.

En todo momento el GAL garantizard la independencia del equipo de la Gerencia
y el equipo técnico en la toma de decisiones y en la evaluacion de los proyectos
presentados, siendo totalmente incompatible el ejercicio de sus funciones dentro
del GAL con el posible ejercicio libre y lucrativo de la profesiéon en cualquier otro
trabajo o actividad que tenga relacion directa o indirecta con la gestién de las
ayudas contempladas en la medida 19 del PDR de Extremadura 2014-2020
ejecutadas, segun la EDLP aprobada para la Comarca.
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FORMACION

En la actualidad los recursos humanos de este Grupo de Accién Local son
competentes en educacion, formacion, habilidades y experiencia, lo que les
permite desempenar sus funciones. Cualquier deficiencia es detectada
inmediatamente y subsanada a través de acciones formativas. Se procurard que
la formacion del personal sea la apropiada en todos los niveles de
funcionamiento, incluso en materia de sensibilizacion ante el fraude.

Al objeto de dar cumplimiento al requisito establecido en el Anexo | del
Reglamento 885/2006, en cuanto a la necesidad de proporcionar formacion
apropiada al personal del CEDER se sigue el siguiente Plan de Formacion:

IDENTIFICACION DE LA FORMACION NECESARIA

La necesidad de acciones formativas puede presentarse por dos razones:

. Una persona va a ocupar un puesto y no dispone de la competencia
necesaria.

2. Por necesidades de la organizaciéon se considera oportuno que una persona
adquiera una determinada formacion.

FORMACION INICIAL

A la incorporacién de cada nuevo trabajador al CEDER adscrito al Programa de
Desarrollo Rural se le facilita acceso a toda la normativa de referencia y una
copia del procedimiento de gestién. A su vez, desde la Gerencia se le ofrece
apoyo y asesoramiento para la resolucion de las posibles dudas que le pudieran
surgir. Esta tutela se extiende a lo largo del periodo de aprendizaje, adecuacion y
adaptacion del nuevo trabajador, siendo su trabajo objeto de una supervision
especial durante este periodo por parte de la gerencia.

FORMACION CONTINUA

La formacion continua va destinada a todo el personal del CEDER adscrito al
Programa de Desarrollo Rural y se basa principalmente en reuniones con los
Servicios, Direcciones Generales, etc. competentes en materia de desarrollo rural
de la Comunidad Autdnoma, con la Red Extremena de Desarrollo Rural, etc. La
finalidad es resolver las dudas surgidas en torno a la gestién del programa.

Asimismo el personal podrd asistir a las distintas acciones formativas que se
organicen relacionadas con la gestiéon de programas de desarrollo rural.
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El Grupo de Accion Local procurard que la formacion del personal sea la
apropiada en todos los niveles de funcionamiento. Para garantizar la adaptacién
de los trabajadores a las modificaciones técnicas, asi como su reciclaje en su
puesto de trabajo, ADERCO promoverd la participacién de sus trabajadores en
acciones formativas organizadas, bien por ella misma o bien por las instituciones
relacionadas con el desarrollo rural (REDEX, etc.). El tiempo de asistencia a los
cursos, jornadas, seminarios, etc. se considerard como tiempo de trabajo efectivo
y el trabajador percibird los gastos que ocasione la realizacion de cualquier

accion formativa, tales como matricula, desplazamiento, gastos de manutencion,
alojamiento, etc.

Pagina 38

10.4. REGISTROS DE LA FORMACION

El personal administrativo es el responsable de mantener los registros de la
formacién recibida por el personal. Se mantendrén las evidencias de la formacién
recibida a través del Plan Anual de Formacion y Curriculum Vitae de los
trabajadores. Se mantendrd un archivo de copias de los certificados y evidencias
de la formacion recibida por el personal de la unidad administrativa.

Cansejeria de Medio Ambiente y Rural,
Politizas Agrarias y Territario

| L= GOBILANG HIMETLRIC
DE ESPARA DASRICLILTUINS Y "C5C4
ALMIWTAL KM T ML AME T T0

WAL =
L&

Fondo Eurepeo Agricol: de Desarrella Rural:
Europa i~vigrte en |as zonzs irales




Pagina

39

I:lw ADERCO

PROCEDIMIENTO DE GESTION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ENFOQUE LEADER COMARCA DE OLIVENZA 2014-2020 Comarca Abierta

INFORMACION Y PUBLICIDAD

Campanas de Comunicacion e Informacion

El GAL pone en marcha de forma regular un plan de comunicacion e informacion,
con la colaboracion de todas las entidades de la comarca, de cara a informar con
todo detalle a la poblacién sobre el programa de desarrollo, las lineas de ayuda,
las normas para su concesion y los aspectos mas relevantes del Programa,
incluido el propio Procedimiento de Gestion.

Las entidades locales y las asociaciones de caracter representativo que formen
parte del Grupo de Accién Local facilitardn la insercion en sus tablones de
anuncios y publicaciones de cuanta informacion sea necesaria para dar a conocer
a los potenciales beneficiarios los objetivos de la iniciativa.

A estos efectos se tendrd en cuenta lo establecido en las medidas de Informacién
y publicidad conforme a lo establecido en el Reglamento 808/2014 y la estrategia
de Informacién y publicidad del PDR 2014-2020 de Extremadura. Asimismo se
deberdn adoptar las medidas de identificacidon, informacion y publicidad
reguladas en el articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre Medidas
Adicionales de Gestién de Inversiones financiadas con ayudas de la Junta de
Extremadura, asi como las orientaciones de informacion y publicidad para los
organos gestores del PDR FEADER 2014-2020 en materia de contratacién
administrativa y regimenes de ayuda dictada por la Secretaria General de
Presupuestos y Financiacion.

Publicacion de convocatorias

Para cada una de las acciones previstas en el programa comarcal no
desarrolladas directamente por el GAL se publican convocatorias publicas que
podran ser periodicas o abiertas. Con caracter previo a su publicacién, las
convocatorias deben ser aprobadas previamente por el érgano de decisién del
GAL y contar con la autorizacién de la Direccion General de Desarrollo Rural. El
contenido de las convocatorias serd acorde a lo establecido en la regulacién de
este sistema de ayudas y tendra en cuenta la normativa comunitaria, nacional,
autondémica y local que les afecten, especialmente lo contemplado en el art. 27 y
28 y en el Anexo | del Decreto 184/2016, de 22 de noviembre, por el que se
regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER.
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En todo caso las ayudas se otorgaran en régimen de concurrencia competitiva y
respetaran los principios de actuacion de colaboracion, objetividad, imparcialidad,
eficacia, eficiencia, transparencia, publicidad y libre concurrencia, establecidos en
la cldusula cuarta del Convenio suscrito para la aplicaciéon del enfoque LEADER
del Programa de Desarrollo Rural 2014 - 2020.

Con el fin de que los ciudadanos con intereses en la comarca (todos ellos
potenciales beneficiarios/destinatarios finales) conozcan las condiciones y
requisitos que han de cumplir para acogerse a las ayudas, las convocatorias se
enviaran a todos los ayuntamientos para que les den la maxima publicidad.

La convocatoria serd sometida al correspondiente cauce de publicidad que
garantice la accesibilidad y transparencia por parte de los colectivos interesados
en el acceso a las mismas, de conformidad con lo determinado en la convocatoria
de ayudas y en el articulo 27.2 del Decreto 184/2016, de 22 de noviembre.

El equipo técnico, en paralelo, desarrollard un trabajo de captacion de proyectos
y promotores, impulsando los que se consideran prioritarios para alcanzar las
metas estratégicas definidas en el programa de desarrollo. Si alguna de las
propuestas realizadas por parte de los posibles promotores no se adecuara de
antemano a las medidas y objetivos del programa de desarrollo, se realizara un
plan de seguimiento y maduracion de la idea con estos promotores.

El Grupo de Accién Local actuard como principal promotor de algunos proyectos
no productivos de caracter genérico, y mas concretamente, entre otras, en
actividades de formacién, de promocion, de estudios, innovacion, cooperacion, etc.
Estas acciones se adecuaran asimismo a la estrategia de desarrollo. Para los
proyectos propios, en el caso de ser juzgadas convenientes contrataciones, el
GAL las realizard conforme a lo establecido en el Real Decreto legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

Publicidad

El Grupo de Accién Local deberd dar publicidad adecuada a la aplicacion de la
EDPL a la poblacion de la zona, asi como a las normas para la concesion de
ayudas contempladas en estas bases reguladoras o a las que en desarrollo o
complemento de la EDLP se establecieran. Cualquier norma interna del Grupo de
Accion Local relacionada con las bases reguladoras requerira la aprobacién previa
de la Comunidad Auténoma. También se dard publicidad de lo desarrollado en la
Estrategia de Informacion y Publicidad del PDR 2014-2020 de Extremadura.
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Ademas, el Grupo publicard en su pagina web/blogs un enlace para facilitar el
acceso de los beneficiarios/destinatarios finales potenciales a las convocatorias de
ayudas. Se creard un enlace con la pagina web de la Direccion General de
Financiacién Autondmica y Fondos Europeos. Asimismo, en funcion de las
necesidades, se publicitardan en los medios de comunicacién social: notas de
prensa, cufas publicitarias, etc. aquellas convocatorias de ayudas que por las
caracteristicas de los proyectos, por el importe de los recursos movilizados o por
el ndmero de beneficiarios al que vayan dirigidas, asi se considere oportuno.

En los Pliegos de Prescripciones Técnicas y de Clausulas Administrativas
Particulares se hard referencia al Fondo, la tasa de cofinanciacién aplicable,
medida y eje del PDR, en el que se encuadra la operacion.

En las publicaciones de licitacion y adjudicacién se hard referencia al Fondo, la
tasa de cofinanciacion aplicable, medida y eje del PDR en el que se encuadra la
operacién. En la parte de las obligaciones de los beneficiarios debe recogerse
explicitamente que éstos deben facilitar en plazo y forma al Organo gestor toda
la informacién que les solicite, asi como las obligaciones y compromisos que se
adquieren en materia de informacion y publicidad, especialmente en relacion con
la identificacion visual sobre el terreno de determinadas operaciones
cofinanciadas.

Ademas el Grupo de Accion Local emprenderd todas aquellas acciones que
faciliten el cumplimiento de los principios de publicidad, concurrencia y objetividad
de conformidad con lo dispuesto en la normativa que hay al respecto. Asimismo
velard por que se dé la adecuada publicidad del caracter publico de la
financiacion objeto de subvencién, teniendo en cuenta lo establecido en el
apartado 3 del articulo 17 de la Ley 6/201l, de 23 de marzo, y las
consideraciones de informacion y publicidad previstas en el articulo 13 y Anexo 3
del Reglamento de Ejecucién (UE) n.° 808/2014 de la Comisidn, de 17 de julio de
2014, por el gue se establecen disposiciones de aplicacién del Reglamento (UE)
n.° 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al
desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (Feader).

Por dltimo se adoptardn las medidas de identificacion, informacién y publicidad
reguladas en el articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre medidas
adicionales de gestion de inversiones financiadas con ayudas de la Junta de
Extremadura, asi como las orientaciones de informaciéon y publicidad para los
organos gestores del PDR FEADER 2014-2020 en materia de contratacién
administrativa y regimenes de ayuda dictada por la Secretaria General de
Presupuestos y Financiacion.
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APLICACION INFORMATICA

Para la instruccién y tramitacion de las ayudas la Direccion General de Desarrollo Pagina

Rural facilitard al Grupo una aplicacion informatica para la gestion de las ayudas
de la medida 19. LEADER del PDR Enfoque LEADER.

Con esta aplicacion de gestion se agrupan los datos, de forma sencilla y fiable, lo
que permite un seguimiento y la obtencidon de forma automatica del estado de
ejecucién del Programa de Desarrollo, determinada a través de los diferentes
informes que se ofrecen.

Los manuales de usuario y ruta para acceder a ellos, si estdn en ficheros
informaticos, seran facilitados por el Servicio de Desarrollo y Diversificacion Rural.

Por otra parte el Grupo cuenta con equipamiento y software informatico
suficiente: conexidon a internet, paquetes ofimaticos, contables y de gestién
suficientes para la gestion del programa.

Aparte de la aplicacion BESANA, se utilizan los siguientes:

« Sistema operativo: Windows 10. Los manuales de usuario se pueden
encontrar en la pagina oficial de Windows.

« Internet: Mozilla Firefox 52.0 (los manuales de usuario se pueden encontrar
en la pagina oficial de Mozilla) y Microsoft Edge (los manuales de usuario
se pueden encontrar en la pagina oficial de Windows).

¢ Mensajeria: Mozilla Thunderbird 45.8.0 ((los manuales de usuario se
pueden encontrar en la pagina oficial de Mozilla).

e Microsoft OFFICE 2013, que incluye Word, Excel, Powerpoint y Access. Se
utilizan para las tareas administrativas mas comunes, tales como redaccion
de documentos, calculos, presentaciones y bases de datos. Los manuales
de usuario se pueden encontrar en la pagina oficial de Windows.

« QUERCUS, que se utiliza para la realizacién de las ndminas. No existen
manuales de usuario online.

« GABILUS, que se utiliza para la realizacién de la contabilidad. No existen
manuales de usuario online.
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PROCEDIMIENTO EXPEDIENTES DE TERCEROS

13.. OBLIGACIONES DE LOS TITULARES DE LOS PROYECTOS

43

Los titulares de proyectos deberan cumplir las siguientes obligaciones:

1. Ejecutar el proyecto en la zona prevista en el expediente, salvo que el Grupo
de Accion Local autorice, a peticion razonada del promotor, un cambio de
ubicaciéon que en todo caso estard dentro del territorio de actuacion del Grupo de
Accion Local y con la adecuacion del proyecto en lo que resulte necesario, asi
como ejecutar el proyecto de acuerdo con las normas comunitarias y nacionales
aplicables, en particular sobre subvencionalidad de los gastos, ayudas estatales,
contratacion publica publicidad, proteccion al medio ambiente e igualdad de
oportunidades.

2. |ustificar ante el drgano concedente el cumplimiento de los requisitos y
condiciones tenidos en cuenta para proceder a la concesiéon de la subvencion.

3. Mantener el destino de la inversidon auxiliada, al menos durante cinco anos o el
plazo que establezca la normativa comunitaria, desde el pago final de la ayuda
sin que las inversiones experimenten ninguna modificacién importante que afecte
a su naturaleza o a sus condiciones de ejecucién o que proporcione una ventaja
indebida a una empresa o a un organismo publico, o que resulte, bien de un
cambio en la naturaleza del régimen de propiedad de una determinada
infraestructura, bien de la interrupcion o del cambio de localizacién de una
actividad productiva.

A tales efectos, se considerard que constituye una modificacién sustancial de las
condiciones y obligaciones derivadas de la ayuda las que afecten al
mantenimiento del empleo comprometido cuando la incidencia en este se derive
de decisiones y acciones adoptadas por el promotor del proyecto. En el caso de
bienes inscribibles en un registro publico, deberd hacerse constar en la escritura
la circunstancia de obligacion de destino de la inversion, asi como el importe de
la subvencion concedida, debiendo ser objeto estos extremos de inscripcion en el
registro publico correspondiente.

Asimismo, respecto a lo regulado anteriormente para el mantenimiento de
inversiones o de puestos de trabajos creados por pymes, y segun lo establecido
en el articulo 711 del Reglamento (UE) n.° 1303/2013 podrad reducirse a los tres
anos siguientes al pago final de la ayuda.
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4. Poner a disposicion del Grupo de Accion Local, de la Comunidad Auténoma de
Extremadura, del Ministerio de Agricultura, Alimentacion y Medio Ambiente (en
adelante Ministerio), de la Comisién de la UE y de los érganos de control
establecidos, la documentacion necesaria para que éstos puedan recabar
informacion precisa y llevar a cabo las actuaciones de inspeccion y control a
efectos de verificar la inversion o gasto, hasta los cinco afos posteriores al pago
de la ayuda.

5. Someterse a las actuaciones de seguimiento, comprobacion, inspeccion y
control a efectuar por la Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias
y Territorio, asi como de control financiero establecidas en la Ley 5/2007, de 19
de abril, General de Hacienda Publica de Extremadura.

6. Comunicar al GAL y acreditar documentalmente la solicitud y obtenciéon de
otras subvenciones, ayudas o ingresos que financien las actividades
subvencionadas, procedentes de la Union Europea con anterioridad a la
justificacion de la aplicacion dada a los fondos.

7. Acreditar con anterioridad a dictarse la propuesta de resolucion de concesion y
en su caso, al pago de la ayuda, que se hallan al corriente de sus obligaciones
fiscales con la Hacienda estatal y autondmica y frente a la Seguridad Social o, en
su caso, otorgar autorizacién al érgano gestor de la ayuda para recabar dichos
certificados, de conformidad con los articulos 14 a 16 del Decreto 125/2005, de 24
de mayo, por el que se aprueban medidas para la mejora de la tramitacion
administrativa y simplificacion documental asociada a los procedimientos de la
Junta de Extremadura.

Si el interesado no otorga la anterior autorizacion o bien revocara la
anteriormente presentada, deberd aportar la correspondiente certificacién
administrativa expedida por el érgano competente.

8. Presentar con caracter previo a la propuesta de la resolucién de concesion de
la ayuda y, en su caso, al pago de la misma, declaracién responsable de no estar
incursos en las prohibiciones para obtener la condicion de beneficiario
(destinatario final) a que se refiere el articulo 12 de la Ley 6/201, de 23 de
marzo, de Subvenciones de la Comunidad Autonoma de Extremadura.

9. Disponer de los libros contables, registros diligenciados y demas documentos
debidamente auditados en los términos exigidos por la legislacién mercantil y
sectorial aplicable al titular del proyecto en cada caso, con el fin de garantizar el
adecuado ejercicio de las facultades de comprobacién y control. A tales efectos,
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deberdn llevar un sistema de contabilidad separado o bien un cédigo contable
adecuado para todas las transacciones relativas a la operacion.

10. Conservar los documentos justificativos de la aplicacién de los fondos
recibidos, incluidos los documentos electrénicos, al menos durante los cinco anos
siguientes al ultimo pago, con el fin de que puedan ser objeto de las actuaciones
de comprobacion y control.

1. Cumplir con las demdas obligaciones establecidas en el articulo 13 de la Ley
6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de
Extremadura en lo no previsto expresamente en este articulo.

12. Dar adecuada publicidad del caracter publico de la financiacion objeto de
subvencion, teniendo en cuenta lo establecido en el apartado 3 del articulo 17 de
la Ley 6/2011, de 23 de marzo, asi como conforme a las consideraciones de
informacion y publicidad previstas en el articulo 13 y Anexo 3 del Reglamento de
Ejecuciéon (UE) n.° 808/2014 de la Comisién, de 17 de julio de 2014, por el que se
establecen disposiciones de aplicaciéon del Reglamento (UE) n.° 1305/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través
del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER), adoptar las medidas
de identificacion, informacién y publicidad reguladas en el articulo 3 del Decreto
50/2001, de 3 de abril, sobre medidas adicionales de gestién de inversiones
financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura, asi como las orientaciones de
informacion y publicidad para los érganos gestores del PDR FEADER 2014-2020
en materia de contratacion administrativa y regimenes de ayuda dictada por la
Secretaria General de Presupuestos y Financiacion.

13.2.CONVOCATORIA DE AYUDAS

ADERCO tiene establecidas las normas de adjudicacion, empleo, control y
seguimiento de los fondos publicos puestos a su disposicion, que estan reflejadas
en el Convenio suscrito con la Junta de Extremadura, el Régimen General de
Ayudas, y en lo concerniente y de aplicacion, en la ley general de subvenciones
y en la de contratos publicos. Este procedimiento de gestion garantiza en todo
caso que los principios de colaboracién, objetividad, imparcialidad, eficacia,
eficiencia, transparencia, publicidad y libre concurrencia se aplican en la
adjudicacién de los fondos publicos.

Para garantizar los principios de publicidad y libre concurrencia en la concesién
de ayudas y subvenciones publicas a los beneficiarios finales que promuevan
proyectos, se establece un procedimiento especifico en cada una de las
correspondientes convocatorias publicas de ayudas.
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En todo caso se atendera a lo establecido en los articulos 27 y 28 del Decreto
184/2016, por el que se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER,
para el periodo de programacion 2014-2020, y en concreto lo siguiente:

1. Corresponde a los Grupos de Accion Local efectuar la convocatoria de las
ayudas.

2. [Estaran sujetos a convocatorias todos los proyectos cuyo titular sea
distinto del Grupo de Accién Local, de conformidad con lo establecido en
el art. 34 del Reglamento 1303/2013.

3. Las convocatorias deberan presentarse segun modelo normalizado recogido
en el Anexo | del Decreto 184/2016, de 22 de noviembre.

4. Las convocatorias deberan garantizar los principios de actuacion
establecidos en la cldusula cuarta del Convenio suscrito para la aplicacién
del enfoque Leader del Programa de Desarrollo Rural 2014-2020,
especialmente en lo referente a publicidad y libre concurrencia en la
concesion de las ayudas, siendo necesario disefiar un procedimiento no
discriminatorio y transparente de seleccion y criterios objetivos de
seleccion de las operaciones que:

- Evite conflictos de intereses.

- Garantice que al menos el 51% de los votos en las decisiones de
seleccion provengan de socios que no sean autoridades publicas.

- Permita efectuar la seleccién por procedimiento escrito.

- Garantice la coherencia con la estrategia de desarrollo local
participativo al seleccionar las operaciones, ordenandolas por
prioridades segun su contribucion a la consecucién de los objetivos y
las metas de esa estrategia;

5. En razon del plazo de presentacion de las solicitudes las convocatorias
podran ser del siguiente modo:

- Convocatorias periddicas: La presentacién de solicitudes estd sujeta a
plazos, en esta modalidad las solicitudes se examinaran en un solo
procedimiento y se resolveran en un Unico acto administrativo.

- Excepcionalmente, convocatorias abiertas: Se podrd publicar una
convocatoria anual y abierta, en régimen de concurrencia competitiva,
con dos procedimientos de seleccion sucesivos a lo largo del ejercicio
presupuestario. Cada uno de los procedimientos de seleccion vendran
referidos sucesivamente a las solicitudes presentadas entre el 1 de
enero y 30 de abril y el 1 de mayo y el 31 de octubre de cada
ejercicio. Dicha convocatoria determinara los créditos presupuestarios
que se asignaran a cada procedimiento. Los créditos asignados al
primer procedimiento y no comprometidos tras su resolucion, podran
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6.

acumularse a los créditos fijados al segundo procedimiento de la
convocatoria. Asimismo, podra incrementarse la cuantia asignada a la
convocatoria, en cualquiera de sus procedimientos, como consecuencia
de generaciones, incorporaciones o ampliaciones de crédito, siempre
que hayan sido autorizados por la Direccién General de Desarrollo
Rural antes de resolver la concesién de las ayudas.

Asimismo, podra incrementarse la cuantia asignada a la convocatoria,
en cualquiera de sus procedimientos, como consecuencia de
generaciones, incorporaciones o ampliaciones de crédito, siempre que
hayan sido autorizados por la Direccion General de Desarrollo Rural
antes de resolver la concesién de las ayudas.

Las convocatorias deberan ser aprobadas por los 6rganos de decisién del
Grupo de Accion Local y deberdn contar con la autorizacion de la
Direccion General de Desarrollo Rural con caracter previo a su publicacion.

Las convocatorias incluirdan al menos los siguientes requisitos:

an oo

m

Definicién del objeto de la subvencion.
Objetivos
Normas de aplicacion.
Destinatarios finales, requisitos y obligaciones que deberdn reunir los
destinatarios finales para la obtencion de la subvencion.
Actividades y tipos de proyectos auxiliables.
Plazo y forma en que deben presentarse las solicitudes, asi como
documentos e informaciones que han de acompanarse a la peticion.
Criterios objetivos de otorgamiento de la subvencién, su ponderacién,
desarrollo y concrecion. Teniendo en cuenta que los ejes prioritarios de
actuacion son:
- Renovacién y desarrollo de poblaciones rurales.
- Implantacién de TIC.
- Conservacion y mejora del patrimonio cultural y natural, a partir del
aprovechamiento y la valorizacién de los recursos regionales.
- Estimular el espiritu empresarial, creando y consolidando empresas y
el fomento del turismo rural.
- Mejorar y adecuar los recursos humanos y la reduccion de las
desigualdades de género.
- Las actuaciones correspondientes a empresas dedicadas o que
pretendan dedicarse a la transformacion y/o comercializacién en los
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sectores agroalimentario que aumenten su competitividad y su

eficiencia.

La seleccion de proyectos se basarda teniendo en cuenta los

siguientes criterios:

1. Viabilidad de la operacién, hasta 20 puntos.

2. Impacto del proyecto y efecto dinamizador sobre el territorio y
en el tejido socioeconomico, hasta 20 puntos.

3. Aspectos vinculados a la innovacion y otros valores anadidos del
proyecto, hasta 20 puntos.

4. Incidencia en la creacién y/o mantenimiento de empleo, igualdad
de género e inclusion, hasta 20 puntos.

5. Incidencia en medio ambiente y/o adaptacién cambio climatico,
hasta 20 puntos.

6. Otros pardmetros objetivos establecidos por cada Grupo de
Accion Local en sus respectivas convocatorias, hasta 20 puntos
en total.

Pagina 48

Uno o varios criterios de seleccién seran tenidos en cuenta en funcién de
las necesidades detectadas en las EDLP.

Estos criterios de puntuacion deberan estar desglosados y objetivamente
cuantificados en las correspondientes convocatorias, deben ser acordes con
la estrategia de desarrollo local participativo, siendo este requisito
imprescindible para la autorizacion, asi como la aprobacion de la citada
convocatoria por la Direccion General de Desarrollo Rural.

Se podran incluir, entre otros, los siguientes subcriterios dentro de cada
uno de los criterios. Se relacionan con caracter meramente enumerativo y
no limitativo:

a) Viabilidad de la operacidn: viabilidad econdmica, ratios de rentabilidad,
solvencia, entre otros.

b) Impacto del proyecto y efecto dinamizador sobre el territorio y en el
tejido socioecondmico: municipio, nivel de competencia, actividad nueva
o poco desarrollada en el municipio, grado de complementariedad a la
oferta existente, entre otros.

c) Aspectos vinculados a la innovacién y otros valores anadidos del
proyecto: inversiones en [+D+i,/TIC, nuevos productos o servicios,
comercializacion exterior, tipologia del proyecto, contribucion al
desarrollo, accesibilidad y cambio de fuentes energéticas, grado de
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introduccién de procedimientos de valorizacion de los productos-
servicios-procesos, entre otros.

d) Incidencia en la creacién y/o mantenimiento de empleo, igualdad de
género e inclusion: creacion y mantenimientos de empleo y su
incidencia sobre colectivos desfavorecidos, volumen de empleo total,
entre otros.

e) Incidencia en medio ambiente y/o adaptacion cambio climatico: relacién
inversion / medio ambiente / empleo creado y/o consolidado, grado
de impacto ambiental, grado de impacto positivo sobre el medio
ambiente, implantacion de planes de calidad o principios de RSE, entre
otros.

f) Objetivos establecidos por cada Grupo de Accién Local en sus
respectivas convocatorias: experiencia de los promotores, fomento del
asociacionismo, cooperativismo y/o economia social, factores de
redistribucion en funcidén del tamafno de la inversion, factores de
redistribucion en funcién de la percepcién anterior de fondos, etc.

Serd requisito para poder optar a la ayuda, que el expediente alcance una
puntuacion minima, que serd de 20 puntos, sin perjuicio de que en cada
convocatoria se pueda elevar dicha puntuacion minima.

Cuantia total del crédito disponible explicitado por medidas. La cuantia
asignada podra incrementarse en cada

Cuantia de las ayudas.

Indicacién de que el procedimiento de concesidn se efectia mediante un
régimen de concurrencia competitiva.

Organos competentes para la ordenacidn, instruccion y resolucién del
procedimiento de concesién de la subvencién y el plazo en que sera
notificada la resolucién asi como los recursos que resulten procedentes.
Plazo y forma de justificacion por parte del beneficiario del cumplimiento
de la finalidad para la que se concedid la subvencion y de la aplicacién de
los fondos percibidos.

Medidas de garantia que, en su caso, se considere preciso constituir a
favor del drgano concedente, medios de constitucion y procedimiento de
cancelacién.

Circunstancias que, como consecuencia de la alteracion de las condiciones
tenidas en cuenta para la concesion de la subvencién, podran dar lugar a
la modificacién de la resolucidn.

Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos
o recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera
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Administraciones, entes publicos o privados, nacionales, de la Unién
Europea o de organismos internacionales.

p. Criterios de graduacién de los posibles incumplimientos de condiciones
impuestas con motivo de la concesién de las subvenciones. Estos criterios
resultardn de aplicacion para determinar la cantidad que finalmente haya
de percibir el destinatario final o, en su caso, el importe a reintegrar, y
deberan responder al principio de proporcionalidad.

g. Menciones de identificacién y publicidad derivadas de la normativa
correspondiente, cuando se trate de gastos cofinanciados con fondos
europeos o de otras Administraciones Publicas.
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Elaboracion, revision y aprobacion de la convocatoria

La gerencia/equipo técnico de ADERCO serd la encargada de elaborar la
propuesta o borrador de la convocatoria de ayudas, asi como de hacer las
propuestas de revisién/actualizacion de la misma, bien por necesidades de
operatividad o bien por necesidades de adaptacion a las normativas legales. Las
propuestas seran estudiadas por la Junta Directiva, procediendo, en su caso, a su
aprobacion o a introducir las modificaciones oportunas.

Una vez aprobada la convocatoria por parte del GAL el Gerente la remitird a la
Direccién General de Desarrollo Rural, para su autorizacién. Esta o bien dard su
conformidad o propondrd las correspondientes modificaciones o necesidades de
complementarla; en este ultimo caso, la gerencia llevard a cabo las oportunas
modificaciones y/o complementard el documento siguiendo las indicaciones del
Servicio de Diversificacion y Desarrollo Rural, elevando a continuacion la
propuesta a la Presidencia que, por delegacion de la Junta Directiva, introducira
las modificaciones senaladas. El documento final serd remitido de nuevo al
Servicio de Diversificacion y Desarrollo Rural, que deberd comunicar por escrito al
Grupo su autorizacion.

Publicidad de la Convocatoria
Véase el apartado de informacidon y publicidad.

13.3. RECEPCION, REGISTRO Y ESTUDIO DE LAS SOLICITUDES

Recepcion, Informacion y Asistencia a Promotores

De forma permanente el equipo técnico atenderd todas las consultas que reciba,
orientando adecuadamente a los promotores y, en su caso, recabando de ellos la
informacion o documentos necesarios para la presentacion de solicitudes.
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Registro/archivo y conformacion de expedientes

Toda la documentacion correspondiente al tramite de solicitud sera incorporada al
expediente y verificada su existencia en el mismo, siendo custodiado por el GAL
durante un minimo de 5 afos posteriores al pago de la ayuda.

En el registro general del Grupo se anotaran todos los documentos entrantes que
se reciban relativos a la gestion de la ayuda LEADER, en un registro Unico. Este
registro contendrd la fecha de entrada y salida y un numero correlativo con el
que se relacionara el contenido del documento y el emisor o receptor del mismo.

Con el registro de la solicitud se da inicio a la tramitacion y formacion de cada
expediente de ayuda. En ese mismo momento se atribuird al expediente de
solicitud de ayuda un ndmero correlativo para cada medida y/o actuacion.

Cada solicitud de ayuda generard un expediente, que estard integrado por todos
los documentos que se recogen en el presente procedimiento de gestion y que
aparecen relacionados como anexos al final del mismo.

Los expedientes estaran archivados fisicamente de forma individual, siguiendo el
ndmero correlativo que le corresponda, asignandole un numero de expediente
formado por diez digitos (los dos primeros hacen referencia al n° asignado al
Grupo, los dos siguientes al nimero de la convocatoria, los tres siguientes a la
submedida y los tres dltimos al n° correlativo de expediente), y que se ordenaran
en el correspondiente archivador que se designe para tal efecto. Adicionalmente
estaran registrados digitalmente en la aplicacion informética desarrollada por la
Direccion General de Desarrollo Rural.

Solicitudes de ayuda y documentacion a presentar

Tras la estimacion previa de la idea y una vez que el interesado decide que la
presentard al programa comarcal de desarrollo rural, el equipo del CEDER
colaboraré con el promotor en la elaboracién de la solicitud y en la
documentacion que debe acompanfarla, tanto la establecida en la convocatoria
publica de ayudas, como aquélla otra que se juzgue necesaria para completar el
expediente. Se informarad asimismo al potencial beneficiario sobre el procedimiento
(tramitacion, resolucién, justificacion y pago de la ayuda) y los compromisos que
adquirird en el marco del mismo.
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1. La solicitud de la subvencién, se ajustard al modelo que figura como Anexo |l
al Decreto 184/2016, y podra presentarse en la/s dependencia/s que a tal
efecto designe el Grupo de Accion Local en las correspondientes
convocatorias, asi como en los lugares previstos en el articulo 7 del Decreto
257/2009, de 18 de diciembre, por el que se implanta un Sistema de Registro
Unico y se regulan las funciones administrativas del mismo en el dmbito de la
Administracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura o en cualquiera
de los lugares establecidos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, en la
forma y plazos fijados en las convocatorias de ayudas y se registrardn con la
fecha de recepcion y el numero de expediente correlativo que les
corresponda.

Pagina 52

2. El modelo de solicitud debera estar cumplimentado en todos sus apartados,
firmado por el solicitante de la ayuda, y acompanarse, en funcion de la
naturaleza del titular del proyecto y tipologia del proyecto, de la siguiente
documentacion relativa a la inversion o actividad que pretendan realizar:

* Documento acreditativo de la personalidad del solicitante y, en su caso,
de la representacion que ostenta. Si el solicitante es una persona fisica,
la fotocopia compulsada del NIF, y en el caso que sea una persona
juridica, la acreditacion documental del CIF junto con documentacion
justificativa de la personalidad juridica, documento en que conste el
acuerdo de iniciar la accion para la que se solicita la ayuda y documento
en que se delegue el poder de representacion al representante de la
persona juridica junto con copia de su NIF.

* En el caso de empresas vinculadas, si la entidad solicitante elabora
cuentas consolidadas o estd incluida en las cuentas consolidadas de otra
empresa vinculada, se deberan aportar las cuentas consolidadas
elaboradas correspondientes al Ultimo ejercicio cerrado que hayan sido
presentadas ante el registro correspondiente. Si la empresa solicitante, o
una o varias empresas vinculadas, no elaboran cuentas consolidadas o no
se incluyen por consolidacion, habran de entregar los balances y
declaraciones sobre el Impuesto de Sociedades de la solicitante y de la
empresas vinculadas correspondientes al dltimo ejercicio cerrado
presentadas en el registro correspondiente.

« En el caso de entidades locales, ademéas de fotocopia del CIF, se debe
presentar certificado del nombramiento del alcalde/presidente, certificado
del secretario del acuerdo del érgano competente de iniciar la accion
para la que se solicita la ayuda. Del mismo modo, se adjuntara
Certificado de la Secretaria-Intervencion de la entidad local titular del
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proyecto, donde se exprese la forma de ejecucién del proyecto y se
garantice la posibilidad de dotar de disponibilidad presupuestaria para
abordarlo.

En las Agrupaciones de personas fisicas u otras entidades de tipo
comunal, los miembros nombraran un representante o apoderado Unico y,
en documento que se incorporard al expediente, manifestardn sus
respectivas participaciones en la cosa comiun y asumiran su
responsabilidad solidaria en las obligaciones derivadas del expediente.
Proyecto o Memoria normalizada del proyecto de inversion, que incluya
una descripcion de la inversién o actividad, descripcion de su
contribucion al desarrollo de la zona, y presupuesto de los gastos a
efectuar e impacto ambiental previsto. Cuando el proyecto implique la
realizacion de obra civil y/o instalaciones y asi lo requiera el
Ayuntamiento para el otorgamiento de la correspondiente licencia, debera
presentarse ademas un proyecto realizado por técnico competente, visado
por el Colegio profesional que corresponda, debiendo contener como
minimo: Planos de situacién y emplazamiento, y de distribucion en planta
diferenciado la situacion anterior de la posterior a la inversién, donde se
detalle la ubicacién de la maquinaria y/o equipos a instalar.

Facturas pro-forma correspondientes a obra civil, adquisicion de
maquinaria, equipamiento y en general, de todas las inversiones o
documentos de valor probatorio equivalente en el tréfico juridico mercantil
o con eficacia administrativa. En todo caso y para la realizacién de
inversiones, adquisicion de bienes de equipos, y gastos por servicios de
asistencia y consultoria de ingenieria de proyectos, se deberan solicitar
tres ofertas a que se refiere el art. 36.3 de la Ley 6/11 de 23 de marzo
de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura, salvo que
por las especiales caracteristicas de los gastos subvencionables no
existan en el mercado suficiente nimero de entidades que lo suministren
o presten. Las ofertas presentadas deberdn ser auténticas y no de
complacencia/ficticias, de proveedores reales e independientes, y deben
estar lo suficientemente detalladas e incluir los mismos elementos para
poder ser comparables. En los casos no incluidos en el articulo 36.3
anteriormente citado, para la realizacién de la moderacion de costes, se
tendrd en cuenta lo establecido en el articulo 24.e del Decreto 184/2016.
Declaracién de las ayudas obtenidas y/o solicitadas de otros Organismos
y Administraciones Nacionales, Autondmicas o Locales.

Certificados de estar al corriente de sus obligaciones tributarias y frente
a la Seguridad Social, salvo que acredite que dichas deudas se
encuentran aplazadas, fraccionadas o cuando se hubiese acordado su
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suspensidn, a no ser que sea deudora por resolucion firme. No obstante,
el promotor podrd autorizar para que se comprueben de oficio dichos
extremos conforme a lo establecido en el articulo 9 del Decreto 125/2005,
de 24 de mayo, por el que se aprueban medidas para la mejora de la
tramitacion administrativa y simplificacion documental asociada a los
procedimientos de la Junta de Extremadura. Anexo Il del presente
Decreto.

« Si el interesado no otorga la anterior autorizacion o bien revoca la
anteriormente presentada, deberd aportar la correspondiente certificacion
administrativa expedida por el érgano competente.

* Declaracion de no hallarse incursos en las causas de prohibicion para
obtener la condiciéon de beneficiario (titular del proyecto) conforme a lo
establecido en el apartado 2 del articulo 12 de la Ley 6/2011, de 23 de
marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura, en
el modelo de Anexo Il del decreto 184/2016, de 22 de noviembre por el
que se regula el sistema de ayuda bajo la metodologia LEADER.

» Acreditacién de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de los
bienes del Proyecto, (nota simple actualizada o certificado del registro de
la propiedad que incluya fecha de expedicion). En caso de arrendamiento,
contrato de alquiler, documento de cesidn o similar. En ambos casos con
una duracién minima de 5 anos desde la fecha de certificacion final del
proyecto.

« Permisos, inscripciones y registros, y/o cualesquiera otros requisitos que
sean exigibles por la Comunidad Auténoma y/o Municipio, para el tipo de
mejora o actividad del que se trate o, en su caso, acreditacion de la
solicitud de los mismos. El Proyecto y los permisos, inscripciones y otros
requisitos legales, seran en todo caso exigibles en el momento de la
resolucion del expediente, salvo que concurriendo causa que justificare la
imposibilidad de presentacion de los mismos, el Grupo de Accion Local
autorice expresamente y de forma individualizada, que constard en la
Resolucion de Ayuda, su presentacion posterior que, en todo caso, habra
de efectuarse con anterioridad a la fecha limite de ejecucion del proyecto.

« Cuando el destinatario o promotor de la ayuda acceda a la misma en
razén de su condicion de microempresa y/o Pyme, deberd acreditarse
documentalmente la misma.

* Declaracion expresa de todas las ayudas de minimis recibidas o
solicitadas, y en su caso de la cuantia concedida, durante los tres
ejercicios fiscales anteriores.

e Compromiso de mantener el destino de la inversion auxiliada, al menos
durante cinco afnos o el plazo que establezca la normativa comunitaria,
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desde el pago final de la subvencidn al destinatario final sin que aquélla
experimente ninguna modificacién importante que afecte a su naturaleza
0 a sus condiciones de ejecucién o que proporcione una ventaja indebida
a una empresa 0 a un organismo publico, o que resulte, bien de un
cambio en la naturaleza del régimen de propiedad de una determinada
infraestructura, bien de la interrupcion o del cambio de localizacion de
una actividad productiva. A tales efectos, se considerard que constituye
una modificacion sustancial de las condiciones y obligaciones derivadas
de la ayuda las que afecten al mantenimiento del empleo comprometido
cuando la incidencia en este se derive de decisiones y acciones
adoptadas por el promotor del proyecto.

« Compromiso de poner a disposicion del Grupo de Accion Local, de la
Comunidad Autdnoma, de la Comision de la UE o de los Organos de
Control establecidos, la documentacidon necesaria para que éstos puedan
recabar informacién precisa y verificar la inversién o gasto, hasta los
cinco anos siguientes al pago de la ayuda.

55

Cualesquiera otros documentos que el Grupo de Accién Local estime
necesarios para poder adoptar motivadamente la correspondiente resolucion.

3. La solicitud de ayuda debe contener en el apartado de descripcion del
proyecto y de los objetivos previstos, una clara y precisa descripcion de la
actuacion y de los objetivos, y en el apartado de datos de la empresa del
ultimo ano se deberan acreditar:

« El ndmero de trabajadores (media anual) con certificado de vida
laboral.

« El volumen anual del negocio y el activo del balance con el impuesto
de sociedades o declaracion de la renta de las personas fisicas.

4. En el registro general del Grupo se anotardn todos los documentos
entrantes que se reciban, relativos a la gestién de la ayuda LEADER en un
registro Unico. Este registro contendrd la fecha de entrada y salida y un
ndmero correlativo con el que se relacionara el contenido del documento y
el emisor o receptor del documento.

13.4.ANALISIS DE SOLICITUDES

El CEDER realizard cuantas actuaciones sean necesarias, tendentes a preparar la
informacion y documentacién precisa para poder evaluar correctamente el
proyecto, pudiendo recabar informes de los propios técnicos del CEDER, de
consultores especializados, de las entidades publicas o privadas, de los agentes
de empleo y desarrollo local y demas agentes socioeconémicos.
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Se analizaran las solicitudes y la documentacion requerida para comprobar si
contienen la informacion necesaria y se adecuan a la naturaleza de las medidas a
cuyas ayudas pretendan acogerse.

Por parte de ADERCO se garantiza que el estudio de los expedientes se realizard
por riguroso orden de entrada de las solicitudes. Y conforme a dicha premisa el
Grupo analizard los expedientes para en su caso proceder al requerimiento de
documentacion.

De conformidad con lo establecido en el articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,
si del analisis de la documentacién se deduce la falta de algin requisito o
documento acreditativo, acorde a lo establecido en el articulo 68 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento administrativo comdn de las
Administraciones Publicas, el Grupo de Accién Local requerird al interesado para
que, en un plazo de 10 dias, subsane la falta o acompane los documentos
preceptivos, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido
de su peticidn, previa resolucion que debera ser dictada en los términos previstos
en el articulo 21 de la citada Ley.

Del analisis de la documentacion aportada se dejaréa debida constancia en cada
uno de los expedientes mediante la incorporacion a cada uno de ellos de la
correspondiente lista de control cumplimentada, fechada y firmada por el técnico
responsable de su realizacion, en funcion de la documentacion exigida en cada
una de las convocatorias, y que en todo caso deberda tener como contenido
minimo el especificado en el apartado anterior.

En caso de ser presentada documentacion por parte del promotor con
posterioridad a la solicitud y con caracter previo a los requerimientos ésta serd
registrada e incorporada al expediente.

El incumplimiento de los requisitos documentales previstos en el presente
procedimiento y demas normativa que resulte de aplicacién o la falsedad en los
mismos, imposibilitard la emision de la correspondiente resolucién o, en su caso,
tendrd la consideracion de incumplimiento de las condiciones exigidas para la
eficacia de éste y constituird causa de resolucion del mismo, sin perjuicio del
ejercicio de las acciones de cualquier orden que proceda ejercer.

En el caso de requerimiento de documentacion también se dejara constancia en el
expediente que la documentacion requerida ha sido o no aportada, y de si han
sido o no respetados los plazos fijados para la subsanacion.
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Las comunicaciones y/o notificaciones al promotor se realizardn por cualquier
medio que permita tener constancia de la recepcion por parte del titular o de su
representante, asi como de la fecha de recepcién y el contenido del acto
notificado, de acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento
administrativo comdn de las Administraciones Publicas.

Comprobacion de la condicion de beneficiario/a

El CEDER comprobard que el promotor/a cumple con los requisitos para ser
beneficario/a de una ayuda con Enfoque LEADER.

Podran ser beneficiarios/as de las ayudas para la realizacion de proyectos,
aquéllos que vayan a realizar la actividad que fundamentd su otorgamiento o que
se encuentren en la situacion que legitima su concesion, sin perjuicio de las
especificaciones previstas en cada una de las actuaciones del articulado del
Decreto 184/2016, por el que se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia
LEADER para el periodo de programacion de desarrollo rural 2014-2020, de
acuerdo con el programa comarcal de desarrollo rural y en su caso a través de la
convocatoria que se realice al efecto por parte del Grupo de Accién Local.

Con caracter general podran ser destinatarios finales de las ayudas: las personas
fisicas y/o juridicas o sus agrupaciones, tales como las Comunidades de Bienes y
otras entidades a los que para cada una de las actuaciones previstas en las
bases reguladoras contempladas en el Decreto 184/2016. En el caso de empresas
tan solo podran recibir las subvenciones objeto de la presente normativa
reguladora aquellas que cumplan los requisitos establecidos por la Comision para
ser micro, pequefas y medianas empresas conforme a la recomendacién de la
Comisién 2003/361/CE. También podrén ser destinatarios finales de las ayudas
las Administraciones publicas, Corporaciones y/o entidades locales.

El Grupo dejard constancia en el expediente de que se ha comprobado que el
solicitante cumple los requisitos exigidos por la normativa aplicable para ser
destinario final de la ayuda, que se extiende a la comprobacion de los siguientes
requisitos:

« Se comprobard la existencia en el expediente de la correspondiente
Declaracién Responsable sobre la condicion de beneficiario No estar
incurso en las causas de prohibicion para obtener la condicion de
beneficiario previstas en el articulo 13 apartados 2 y 3 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones, asi como lo que establezca
la Ley 6/2011.

WAL =
LRV

W] N0t i3 W JUNTA DE EXTREMADURA % TR | e
Cansejeria de Medio Ambience y Rural. i

Palitic s y Territari
Fondo Eurepeo Agricol: de Desarrella Rural: olfizas Agrarins  Terrtorio

Europa i~vigrte en |as zonzs irales




|l] ADERCO

PROCEDIMIENTO DE GESTION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTO
Comarca Abierta ENFOQUE LEADER COMARCA DE OLIVENZA 2014-2020

« Estar al corriente de sus obligaciones tributarias con el Estado, frente a la
Hacienda de la Comunidad Autéonoma de Extremadura y frente la
Seguridad Social, salvo que acredite que dichas deudas se encuentran
aplazadas, fraccionadas o cuando se hubiese acordado su suspension, a
no ser que sea deudora por resolucion firme. Los interesados podran
acreditar tal circunstancia mediante la presentacion de los oportunos
certificados emitidos por la administracion actuante, o bien otorgar su
autorizacién expresa para que los certificados puedan ser directamente
recabados en su nombre por el 6rgano gestor de la ayuda, conforme a lo
establecido en el Decreto 125/2005, de 24 de mayo, por el que se
aprueban medidas para la mejora de la tramitacion administrativa y
simplificacion documental asociada a los procedimientos de la Junta de
Extremadura.

* En su caso, reunir las condiciones para ser declarado Microempresa o
Pequena y mediana Empresa

* No rebasar los limites establecidos, en su caso, para las ayudas de
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minimis.

« Si cumple con las necesidades de creacidon o mantenimiento de empleo de
conformidad con la tipologia de proyecto (Creacién, Ampliacion,
Modernizacién/Mejora, o Traslado).

« Si el proyecto se enmarca dentro del &mbito territorial del grupo de
actuacion, o esta relacionado con el mismo en términos de desarrollo.

« Conformidad o disconformidad con la Naturaleza del proyecto presentado:
Productiva o no productiva (Art. 7 Decreto 184/2016).

El Grupo garantizard la confidencialidad de los datos facilitados por los
promotores, en el marco de la Ley de Proteccién de Datos de Caracter Personal,
Ley organica 15/1999, de 13 de diciembre y de la Cldusula VI apartado | del
Convenio suscrito entre ADERCO y la Junta de Extremadura el 25 de noviembre
de 2016.

13.5.ACTA DE NO INICIO

Una vez presentada la solicitud y la documentacion requerida, el equipo técnico
del CEDER comprobard que contiene la informacién necesaria y se adecua a la
naturaleza de las medidas a cuyas ayudas pretenden acogerse. Comprobados
estos extremos, el Grupo procederd de la siguiente forma:

 Levantard acta de no inicio de inversiones en las instalaciones del
promotor donde se vaya a ubicar la inversion. El acta deberd ser firmada
por el GAL y por el solicitante y/o su representante. (Modelo Anexo lll).
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e El GAL deberd comprobar que no se han iniciado las inversiones e incluird
fotografias que reflejen claramente el estado del lugar en el que se vayan
a ejecutar las mismas y acompanada de un plano o croquis en el que se
indique el lugar desde el que se ha realizado la fotografia.

* Una vez comprobado el no inicio de las inversiones proyectadas el
solicitante quedara autorizado a iniciar las mismas. La comprobacion del no
inicio y el levantamiento del acta no presupone el cumplimiento del resto
de las condiciones exigidas para la concesién definitiva de la ayuda.

« La realizacién del acta de no inicio por técnico del GAL no supondrd la
resolucion favorable del expediente.

13.6. PROCEDIMIENTO DE CONCESION DE AYUDA

Con la excepcion de los expedientes propios del Grupo de Accién Local, la
concesion de las ayudas se realizara en régimen de concurrencia competitiva
mediante la comparaciéon de las solicitudes presentadas, a fin de establecer un
orden de prelacion entre las mismas, de acuerdo con los criterios de valoracion
previamente fijados en el presente Procedimiento de Gestion y en |la
correspondiente Convocatoria de Ayudas, y adjudicar, con el limite fijado en la
convocatoria dentro del crédito disponible, aquéllas que hayan obtenido mayor
valoracion.

Las solicitudes que, al amparo de una determinada convocatoria y por falta de
crédito, no pudieran ser atendidas, podran volver a presentarse a la convocatoria
siguiente a instancia del interesado, aunque hayan iniciado las obras con
posterioridad al levantamiento del acta de no inicio de la inversion
correspondiente a la convocatoria anterior.

El Equipo Técnico analizard cada una de las solicitudes y la documentacion
presentada, valorando los distintos componentes del proyecto, su viabilidad y su
adecuacion a la Estrategia de Desarrollo planteada en el Programa. Si en el
proceso de analisis de la documentacion del proyecto, el Equipo Técnico
observara la carencia de algdn requisito o documento acreditativo, o la
insuficiencia de la informacion en ellos contenida, se comunicard a la persona
beneficiaria para que complete el expediente en los extremos que se le sefalen,
dandole un plazo para completar o acreditar las exigencias requeridas.

El proceso de seleccion de las iniciativas presentadas por terceros para que sean
subvencionadas con cargo al Programa de Desarrollo Rural, puede dividirse en
dos etapas, una primera de comprobacion de las condiciones minimas, cuyo
cumplimiento es necesario para poder recibir ayudas, y otra posterior de
contraste de una serie de criterios, cuya baremacion, determinara la intensidad de
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la ayuda a percibir. Los criterios de la baremacidn, cuantificados en base a lo
establecido en el Decreto 184 /2016, seran los que determinen el porcentaje de
ayuda, diferenciando segun se trate de proyectos productivos o no productivos.

Comision de Valoracion

Para el andlisis y valoracion de las solicitudes presentadas conforme a los
criterios de valoracién establecidos en la convocatoria se constituird una Comisién
de Valoracién, que emitird un informe (Modelo que cada uno tenga) en el que se
concretard el resultado de la evaluacion efectuada, y que estard integrada por
tres miembros (ver punto 7. Funciones y Responsabilidades).

El % de ayuda se establecerd en cada convocatoria en funcidon de la puntuacién
final obtenida con el sumatorio de los puntos asignados a cada criterio.

Intensidad de la ayuda

Los limites en la intensidad de la ayuda, tanto en términos de porcentajes de
ayuda, como en términos de ayuda, respetaran en todo momento los limites
maximos establecidos en la normativa correspondiente del FEADER, en el
Régimen de Ayudas y en cada una de las convocatorias. Obviamente, en
cualquiera de los casos, las ayudas y porcentajes resultantes de la aplicacion de
los criterios de baremacion estardn condicionadas a lo recogido en el Régimen de
Ayudas del Programa, especialmente en lo referente a limitaciones a la hora de
percibir ayudas, tanto por la naturaleza del promotor, como por la de la actuacion
y también en cuanto a los limites en la cuantia de la ayuda.

Baremos

La definicién de los criterios de valoracion y su baremacion cuantitativa para los
expedientes de solicitud de ayuda vendran definidos en cada una de las
convocatorias de ayuda establecidas por el Grupo de Accién Local. Si bien,
siempre deberan de tenerse en cuenta, entre otros, los siguientes parametros:

« Viabilidad de la operacion, hasta 20 puntos.

« Impacto del proyecto y efecto dinamizador sobre el territorio y en el tejido
socioecondmico, hasta 20 puntos.

* Aspectos vinculados a la innovacion y otros valores anadidos del proyecto,
hasta 20 puntos.

* Incidencia en la creacion y/o mantenimiento de empleo, igualdad de
género e inclusién, hasta 20 puntos.
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* Incidencia en medio ambiente y/o adaptacién cambio climatico, hasta 20
puntos.

e Otros parametros objetivos establecidos por cada Grupo de Accion Local
en sus respectivas convocatorias, hasta 20 puntos en total.

Informe Técnico Economico

Una vez efectuadas las comprobaciones y verificaciones anteriores, la Gerencia
del Grupo de Accion Local emitird Informe Técnico Econdmico (Anexo V). El
citado informe debe contener la baremacidon de los expedientes de acuerdo con
los criterios de valoracidon establecidos en la convocatoria de ayudas y acorde a
la valoracién realizada por la Comisién de Valoracion.

En el Informe Técnico Econdmico, ademds de los datos generales del peticionario
y de las caracteristicas del proyecto, se reflejard un resumen del presupuesto
desglosado por capitulos de gasto, indicadores fisicos y econdmicos (analisis y
ratios de viabilidad) del proyecto, baremacién del proyecto, su incidencia sobre el
empleo y medio ambiente, apreciacién de la capacidad empresarial y econémica
del promotor del proyecto, y la propuesta de financiacion y de concesion de la
ayuda.

Durante la tramitacién de la ayuda, se efectuaran las comprobaciones oportunas
sobre los datos de la empresa (nivel de empleo, volumen anual de negocios,
activos del balance), asi como la compatibilidad con otras ayudas publicas
solicitadas o que se vayan a solicitar. Para ello se solicitard al titular del
expediente copia de la/las solicitud/es de ayuda o copia de la/las resoluciones
de concesion de las ayudas si dispone de ellas, y si del contenido no se
desprende la compatibilidad, se efectuard consulta con el o6rgano gestor
correspondiente, dejando constancia de la misma en el expediente.

Supervision del RAF con caracter previo a la solicitud de realizacion del control
administrativo de ayuda.

Con caracter previo a la solicitud de realizacion del control administrativo se
comprobard el cumplimiento de los requisitos de condiciones de destinatario final,
la moderacion de costes, la baremacion del expediente de la ayuda, por parte del
Responsable Administrativo y Financiero del Grupo de Accién Local. Dichas
comprobaciones se extenderan, como minimo, a los siguientes extremos:

e Solicitud suscrita por el titular del proyecto en tiempo y forma.
* Acta de comprobacion de no inicio del gasto o inversion.
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* Informe técnico-econdmico suscrito por la Gerencia y su adecuacion a los
criterios de valoracion contenidos en el procedimiento de gestion y a los
requisitos especificos establecidos en el Régimen de Ayudas.

e Escrituras, titulos de legitimacion, proyectos técnicos, permisos y
autorizaciones en los términos previstos en el Régimen de Ayudas.

e Cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, en
los términos senalados en el Régimen de Ayudas.

e Cumplimiento de los principios de publicidad, concurrencia, objetividad e
imparcialidad.

Pagina 62

El plazo de realizacién del Informe Técnico serd como maximo de 105 dias
naturales desde el plazo de finalizacion de presentacidon de solicitudes de la
convocatoria publica.

Control Administrativo a la solicitud de ayuda

Una vez realizado el ITE, el GAL solicitard a la Direccion General de Desarrollo
Rural la realizacién del control administrativo de la solicitud de ayuda, conforme a
lo establecido en el articulo 24, del Decreto 184/2016.

El informe de control administrativo de la solicitud de ayuda desfavorable emitido
por la Direccion General de Desarrollo Rural, que se realiza como acto de tramite
cualificado, sera vinculante para el Grupo de Accién Local.

En el caso de que la tematica, complejidad o dimensiones de un proyecto
concreto superase las posibilidades del Equipo Técnico, se podra contratar la
asistencia técnica de expertos externos para la realizacion de los estudios
necesarios para poder elaborar el correspondiente Informe Técnico Econdmico.

13.7. RESOLUCION DE LA CONCESION DE AYUDA

El Presidente, a instancias de la gerencia, convocard una reunion para el analisis
definitivo de los proyectos por parte del organo de decision. Para facilitar y
agilizar la toma de decisiones, el equipo técnico elaborara un dossier con toda la
documentacion necesaria, a tratar en la misma, entregando la informacién con
anticipacion a todos los miembros del Junta Directiva.

Resolucion provisional y aceptacion de la ayuda por parte del promotor

La Junta Directiva, persona u organo en quien delegue, a la vista del Informe
Técnico Econédmico emitido por la Gerencia, informe de supervision del ITE y
control administrativo de la solicitud de ayuda, como acto de trdmite cualificado,
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emitird propuesta de resolucion provisional, que se notificard por cualquier medio
que permita tener constancia de la recepcion por el interesado o su
representante, en un plazo no superior a 15 dias a partir de la fecha en la que
fue dictada, para que comuniquen su aceptacion o formulen alegaciones en caso
de desacuerdo, en el plazo maximo de 15 dias posteriores a la recepcion de la
misma.

La propuesta de resolucion provisional no crea derecho alguno a favor del
beneficiario (titular del proyecto) propuesto, mientras no se haya notificado la
resolucion definitiva de concesidn.

Resolucion Definitiva

La Resolucién definitiva de concesién de la ayuda serd emitida por el Organo de
decision del Grupo de Accion Local, Junta Directiva, persona u érgano en quien
delegue, una vez haya sido aceptada o en su caso, examinadas las alegaciones
aducidas por los solicitantes a la propuesta de resolucion provisional y siempre
que haya sido completado el expediente en el apartado de solicitud. El porcentaje
de ayuda se correspondera con la baremacién obtenida respetando en todo caso
los limites establecidos para cada actuacion. El plazo maximo para resolver y
notificar serd de seis meses a partir del momento de finalizacién del plazo de
presentacion de solicitudes de la convocatoria correspondiente, transcurrido el
cual sin haberse producido la resolucion la solicitud de ayudas se entendera
desestimada.

La resolucién de concesién, y cuantas se deriven de la tramitacion del expediente
de concesion de ayudas y, en su caso, de la recuperacion y reintegro de la
misma, se notificard a los interesados dentro del plazo de 10 dias a partir de la
fecha en que fue dictada, por cualquier medio que permita tener constancia de la
recepcién por el interesado o su representante, asi como de la fecha, la identidad
y el contenido del acto notificado, tal y como establece la Ley 39/2015, de 1 de
octubre.

La resolucién de concesién debera pronunciarse sobre los siguientes términos:

e Resolucidon de concesidon estimatoria de la ayuda:

« La finalidad para la que se aprueba.

* El presupuesto de la inversion.

* El porcentaje de gasto subvencionable, la cuantia maxima concedida y la
procedencia de la financiacion.
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* El plazo maximo para el inicio de la inversion, que no podra ser superior a
3 meses desde la notificacion de la resolucién del beneficiario (titular del
proyecto).

« El plazo de ejecucion y justificacion de la actividad subvencionable, que no
podréa ser superior a dieciocho meses desde la resolucion, salvo que por
causas excepcionales y previa peticion del interesado, justifiguen la
prorroga del plazo, que no sera superior a la mitad del plazo inicial.

« Las obligaciones relativas a la informacién y publicidad comunitarias.

« La obligacion de disponer de sistemas de contabilidad separados, o
codigos contables adecuados que identifiquen todas las transacciones
correspondientes a la ayuda concedida.

Resolucion de concesion desestimatoria de la ayuda.
« El motivo por el que se ha adoptado tal decisién.

Frente a la resolucion expresa el destinatario final de la ayuda podréd interponer
el correspondiente recurso que proceda en via administrativa ante el organo
competente.

Modificaciones y/o alteraciones de las condiciones establecidas en la resolucion:

Cualquier alteracién de los compromisos iniciales que se fijan en la resolucion y
de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la subvencion podra
dar lugar a la modificacion de la resoluciéon de concesion, en los términos
establecidos en la normativa reguladora de la subvencién, de conformidad con el
articulo 18.4 de la Ley 6/2011, y conforme a los porcentajes de ejecucién o de
justificacion de la finalidad que dio lugar a la subvencién. En ningin caso serd
objeto de modificacion de la resolucién los que supongan cambios sustanciales de
la solicitud.

Si procede y previa autorizacion del grupo, cualquier alteracion de los
compromisos iniciales podra dar lugar a una modificacion de la resolucién que se
formalizard mediante una nueva resolucidon y se incorporarad al expediente.

Cuando las modificaciones de la resolucion de ayuda no sean sustanciales se
delegard en el presidente la emisién de la oportuna modificacion, que en todo
caso serdn ratificadas en la proxima Junta Directiva que se celebre.

Cambios de titularidad

Cansejeria de Medio Ambiente y Rural,
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No se admitird ningun cambio de titularidad hasta la resolucion de concesion de
la ayuda, salvo si el destinatario final de la ayuda es la persona fisica o miembro
de una Comunidad de Bienes y sélo en casos de fuerza mayor, jubilacion u otra
cosa causa debidamente justificada y siempre que el nuevo titular cumpla los
requisitos para ser destinatario final.

Una vez dictada la resolucion de concesion de la ayuda, se podran admitir
cambios de titularidad si la nueva empresa cumple los requisitos para ser
destinatario final de la ayuda. El cambio no podrd suponer disminucion de la
puntuacion de los criterios de valoracion y ponderacién establecidos en el articulo
28 del Decreto 184/2016, si se aplicé el sistema de concurrencia competitiva, y no
podra resultar incompatible con cualesquiera otros requisitos y condiciones
exigidos en las presentes bases reguladoras.

La nueva empresa debera subrogarse en todos los derechos y obligaciones
inherentes al expediente hasta el cumplimiento de todos los compromisos.

13.8.METODOLOGIA DE LAS CERTIFICACIONES

Ejecucion de las inversiones

La ejecucion del proyecto deberd ajustarse a las condiciones, finalidad,
prescripciones y plazos establecidos en la resolucién de concesion de la ayuda.

El plazo maximo para el inicio de la inversion no podra ser superior a 3 meses
desde la notificacién de la resolucién del titular del proyecto, computdndose como
fecha de inicio la de la primera factura pagada, salvo que el Grupo compruebe el
inicio material en fecha anterior. No obstante, previa solicitud razonada del titular
del proyecto, el Grupo podrd ampliar el inicio de las inversiones en un unico
plazo, no superior a la mitad del plazo inicialmente previsto.

El plazo de ejecucién de la actividad subvencionable, que no podra ser superior a
dieciocho meses desde la resolucion, salvo que por causas excepcionales y previa
peticion del interesado, justifiquen la solicitud de una Unica prérroga del plazo,
que no podra ser superior a la mitad del plazo inicial.

La demora en los plazos fijados para la ejecucién del proyecto o para la
justificacion documental dard lugar a la pérdida al derecho de la subvencion,
salvo que se acredite que dicha demora ha sido motivada por causas no
imputables al titular del proyecto.

Cualquier alteracién de los compromisos iniciales que se fijan en la resolucion y
de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la subvencion podra
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dar lugar a la modificacion de la resoluciéon de concesion, en los términos
establecidos en la normativa reguladora de la subvencidn, de conformidad con el
articulo 18.4 de la Ley 6/2011, y conforme a los porcentajes de ejecucién o de
justificacion de la finalidad que dio lugar a la subvencién. En ninglin caso serd
objeto de modificaciéon de la resolucién los que supongan cambios sustanciales de
la solicitud.

Si procede, y previa autorizacion del grupo, cualquier alteracion de los
compromisos iniciales podrd dar lugar a una modificacién de la resolucién y se
incorporara al expediente.

Justificacion de la ejecucion de las inversiones

1. Una vez recibida la comunicacion por escrito del titular del proyecto de
haber realizado la inversion parcial o total, el GAL realizard visita de
control “in situ” y verificard que se cumplen las condiciones acordadas en
la resolucion de concesién de ayudas, levantando Acta parcial o final de
inversion o gasto (Anexo V), y en un plazo no superior a 15 dias desde
que el Grupo de Accién Local reciba la comunicacion por escrito del titular
del proyecto.

2. Esta verificacion asegurard la existencia real del bien objeto de
comprobacién, asi como su ajuste al proyecto o memoria valorada, su
utilidad y funcionamiento, y las comprobaciones necesarias en funcién de
la inversidon o gasto subvencionado. En el caso de las acciones formativas,
se debe efectuar una visita de control “in situ” de la inversidén, en el
periodo en el que se imparte la actividad, levantando la correspondiente
acta. Para ello, el titular del proyecto habra tenido que comunicar con la
suficiente antelacion el inicio de la accion para poder realizar el control “in
situ”.

3. La comprobacion incluye la obligacion del destinatario final de publicitar la
ayuda FEADER, conforme a lo previsto en el articulo 13 y Anexo 3
Reglamento de Ejecucion (UE) N° 808/2014 de la comision, de 17 de julio
de 2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacion del
Reglamento (UE) N° 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo,
relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural (Feader).

4. El contenido de la justificacion documental de la actividad y la forma de
presentacion se determinan en el Decreto 184/2016 o en las instrucciones
que se dicten al respecto desde la Direccion General de Desarrollo Rural.
La justificacion documental se presentard mediante solicitud de Liquidacion
conforme al (Anexo VI) e ird& acompanada de los permisos, licencias,
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inscripciones y otros requisitos exigidos por la Administracién General del
Estado, Comunidad Auténoma y/o Municipios para el tipo de inversién o
gasto de que se trate, como a los gastos efectivamente incurridos y que
éstos deben corresponder a pagos realizados. La forma de acreditar las
inversiones o gastos subvencionados es mediante original y/ o copia
compulsadas de facturas pagadas o documentos contables de valor
probatorio equivalente con validez en el tréfico juridico mercantil o con
eficacia administrativa en los términos establecidos reglamentariamente,
junto con los titulos o los documentos bancarios o contables que aseguren
la efectividad del pago.

Las facturas deberdn adaptarse a lo establecido en el Real Decreto

1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento que

regula las obligaciones de facturacién, debiendo incluir los siguientes datos:

* Numero de factura.

* Lugar y fecha de expedicion. La fecha de expedicion debe estar
comprendida dentro del plazo de ejecucion del expediente objeto de
subvencion.

« Datos identificativos tanto del expedidor de la factura, como del
destinatario, debiendo coincidir éste Gltimo con el destinatario final de
la subvencién: Nombre y apellidos, razén o denominacién social
completa y domicilio, asi como numero o cédigo de identificacion fiscal
(NIF o CIF).

* Descripcion detallada de la operacion con indicacion de los bienes
que se adquieren o servicios que se prestan, consignandose los datos
necesarios para la determinacién de la base imponible del impuesto,
indicando el precio unitario sin impuestos de dichas operaciones, asi
como cualquier descuento o rebaja que no esté incluido en dicho
precio unitario, importe total y fecha en la que se ha efectuado la
operacion que se documenta.

« Tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las
operaciones.

« Cuota tributaria que, en su caso se repercuta, que deberd consignarse
por separado. En el caso de que la operacion que se documente en la
factura esté exenta o no sujeta al IVA, la misma deberd incluir una
referencia a las disposiciones o preceptos correspondientes de la Ley
del Impuesto o indicacion de que la operacién esta exenta o no sujeta.

No se admitirdn las facturas que presenten enmiendas o tachaduras.

El pago de los gastos se acreditard mediante transferencia bancaria, copia
del cheque nominativo u otro comprobante de pago de valor probatorio
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equivalente, asi como el extracto bancario que justifique el cargo, mediante
documentos originales en el momento de presentacion de la
documentacion.

En todos los casos, en las acreditaciones de los gastos y de los pagos
efectuados, han de quedar pistas de auditoria suficientes para verificar el
origen y destino de los fondos y su correspondencia con el emisor y
destinatario de las facturas.
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Tanto la fecha de emision de las facturas como la de los pagos han de
estar comprendidas dentro del plazo de ejecucién y justificacion
establecidas y ser posteriores a la fecha del acta de no inicio, con la
excepcién prevista en el articulo 19.4 del Decreto 184/2016.

5. En las inversiones realizadas en compra de inmuebles es obligatoria la
presentacion de escritura publica de compraventa a favor del titular del
expediente, debidamente inscrita en el Registro de la Propiedad, y sus
correspondientes justificantes de pagos.

6. En el caso de obra civil consistente en nuevas construcciones y
edificaciones, se acreditardn mediante facturas en firme de fecha posterior
al levantamiento del acta de no inicio de inversiones y justificante de pago
por el valor de las mismas, asi como escritura de declaracion de obra
nueva debidamente inscrita y a favor exclusivamente del destinatario final
de la subvencion concedida. Cuando la obra civil consista en reforma
sobre locales o edificaciones en régimen de alquiler, que no tengan la
consideracion de obra nueva, se acreditaran mediante facturas en firme.

7. La acreditacion del nivel de empleo en el momento de la solicitud de
liquidacion se realizard mediante la aportacion de un informe de vida
laboral a esa fecha, asi como la aportacion de contratos de los
trabajadores o cualquier otro documento que demuestre la situacion laboral
de la empresa.

8. Cuando la actividad sea la realizacion de acciones formativas, en el
expediente constard la variacion que haya sufrido la memoria presentada
respecto de la solicitud. Contendrd el programa de la actividad realmente
impartido con una clara descripcién de la accién formativa, temario,
profesorado y su seleccion, el listado, descripcion de los alumnos y su
seleccion, el material didactico empleado y entregado y el control de
asistencia de los alumnos

9. En caso de asistencias técnicas, estudios o inventarios, actividades de
promocion, cursos, etc., ademas de los justificantes anteriores, se remitird

Cansejeria de Medio Ambiente y Rural,
Politizas Agrarias y Territario

| L= GOBILANG HIMETLRIC
DE ESPARA DASRICLILTUINS Y "C5C4
ALMIWTAL KM T ML AME T T0

WAL =
L&

Fondo Eurepeo Agricol: de Desarrella Rural:
Europa i~vigrte en |as zonzs irales




Pagina

69

I:lw ADERCO

PROCEDIMIENTO DE GESTION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ENFOQUE LEADER COMARCA DE OLIVENZA 2014-2020 Comarca Abierta

un ejemplar del documento, memoria o programa a la Direccion General de
Desarrollo Rural.

Previamente a obtener las facturas compulsadas se sellardn los originales
con un sello que informard de que esta factura ha sido subvencionada por
LEADER, asi como el nombre del Grupo de Accion Local que lo gestiona,
indicando ademas si el importe del justificante se imputa total o
parcialmente a las subvenciones, y en este dltimo caso, se indicarad
también la cuantia exacta que resulta afectada por la subvencién.

Las facturas y los justificantes acreditativos del pago deben constar a
nombre del destinatario final de la ayuda, siendo el criterio a mantener en
toda la documentacion del expediente. Verificando las fechas de dichos
documentos y los conceptos por los que se han emitido. En todo caso, el
justificante de pago habrd de ser medio de verificacion de que el pago se
ha realizado al emisor de la factura. Por ello, cuando la justificacion de los
gastos se realice mediante cheques o pagarés, deberd acompafarse junto
con el movimiento bancario, fotocopia del mismo al objeto de identificar al
destinatario del pago. Cuando la informacién contenida en la factura sea
con conceptos genéricos e indeterminados, deberd exigirse que se
complemente la informacién mediante albaranes, presupuestos, etc.

Se admitirdn pagos en metdlico, siempre que se contemple en las
convocatorias del Grupo de Accion Local. Cuando una factura se haya
pagado en metdlico en la factura se incluird la expresién “Recibi en
metdlico” con fecha, firma y NIF del emisor, debiendo figurar en la
contabilidad de la empresa una disminucién patrimonial equivalente al
pago, y en todo caso las facturas se acompanardn de certificados de
cobros de los proveedores. En ningin caso se admitirdn justificantes de
pago en metadlico superior a 300 euros por facturas, ni 3.000 euros por
proyectos. No se admitiran anticipos o entregas a cuenta realizadas con
anterioridad a la solicitud de ayuda.

Cuando el destinatario final de la ayuda sea una entidad publica, ésta
deberd acreditar el cumplimiento del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14
de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la ley de
contratos del Sector Publico. El destinatario final deberd entregar al GAL
copia integra del expediente de contratacion.

Cuando se aprecien defectos subsanables en la justificacion presentada
por el beneficiario (destinatario final), se pondrd en su conocimiento,
concediéndole un plazo de diez dias para su correccion, de conformidad
con lo establecido en el articulo 71 del Reglamento 887/2006, de 21 de
julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
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noviembre, General de Subvenciones, asi como lo que establecido en la
Ley 6/2011.

Certificacion de las inversiones

1. El Grupo de Accién Local emitird la certificacion (Anexo VII), que debe ir
acompanada de la documentacion especificada en el apartado anterior. Se
efectuaran las comprobaciones oportunas sobre los datos de la empresa,
entre otras (nivel de empleo, volumen anual de negocios, activos del
balance).

2. Podrén aprobarse certificaciones parciales por los gastos o inversiones
realizadas, pagadas y justificadas y pagarse la parte de la ayuda que
corresponda a certificaciones parciales.

3. Cuando no se justificase la totalidad del gasto o inversién aprobada en la
resolucién de concesion de la ayuda, se certificard aplicando a la inversion
o gasto realmente justificado el porcentaje de subvencién inicialmente
concedido; todo ello sin perjuicio de la revocacién de la ayuda si no se
han cumplido la finalidad u objetivo aprobado en la concesidn.

4. Asimismo la certificacién vendrd acompanada del documento que acredite
la verificacion y supervision, al objeto de comprobar si las operaciones y
sus gastos justificativos cumplen los criterios de seleccion aprobados por la
autoridad de gestion. Dichas verificaciones y supervisiones deberan
contemplar como minimo el alcance contenido en las listas de
comprobacién aprobadas.

5. La certificacién debera realizarse en un plazo maximo de tres meses desde
la fecha de registro de entrada de la solicitud de pagos y se completard
con la conformidad o disconformidad del Responsable Administrativo
Financiero.

Certificaciones parciales y exigencia de garantias

Podran aprobarse certificaciones parciales por los gastos o inversiones realizadas,
pagadas y justificadas y pagarse la parte de la ayuda que corresponda a
certificaciones parciales.

En el caso de certificaciones parciales, con caracter previo al pago, el GAL podré
solicitar al beneficiario que constituya y entregue en la oficinal del GAL una
garantia como minimo por el importe de la ayuda correspondiente a la
certificacion parcial, incrementado en los intereses legalmente establecidos. Esta
garantia podra ser constituida por alguna de las siguientes formas:
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a) En metalico

b) Mediante aval prestado por alguno de los bancos, cajas de ahorros,
cooperativas de crédito, establecimientos financieros de crédito y
sociedades de garantia reciproca autorizados para operar en Espafna

c) Por contrato de seguro de cauciéon con entidad aseguradora autorizada
para operar en el ramo de la caucidén, debiendo entregarse el certificado
del contrato.

El periodo de la garantia serd el del periodo de finalizacion total de las
inversiones del expediente conforme a la resolucién de la ayuda, salvo que el
grupo acuerde aumentar este periodo de forma excepcional por circunstancias
sobrevenidas. La garantia se devolverd una vez se certifique la realizacién final
del proyecto y previa autorizacion de la Junta Directiva.

Certificaciones finales y exigencia de garantias

Una vez recibida aprobacién de la operacion y realizado el control administrativo
por parte de la Direccion General de Desarrollo Rural, el Grupo podra solicitar al
promotor para que con caracter previo al pago constituya y entrega en la oficina
del GAL wuna garantia de como minimo por el importe de la ayuda
correspondiente a la certificacion final, incrementado en los intereses legalmente
establecidos. Esta garantia podréd constituida por alguna de las siguientes formas:

a) En metalico

b) Mediante aval prestado por alguno de los bancos, cajas de ahorros,
cooperativas de crédito, establecimientos financieros de crédito y
sociedades de garantia reciproca autorizados para operar en Espafna

c) Por contrato de seguro de cauciéon con entidad aseguradora autorizada
para operar en el ramo de la caucidén, debiendo entregarse el certificado
del contrato

El periodo de la garantia sera el de la obligacion del mantenimiento de las
inversiones que tenga el promotor con el Grupo, salvo que el Grupo acuerde
aumentar este periodo de forma excepcional por circunstancias sobrevenidas.
Transcurrido este plazo y previa autorizacion de la Junta Directiva, sera devuelta
esta garantia.

En caso de proyectos que cuenten con certificaciones parciales y por tanto
tengan constituida previamente garantia a favor del Grupo, el promotor podrd
ampliar la garantia inicialmente constituida hasta el limite de la certificacion final o
bien depositar una nueva garantia por el importe total de ayuda certificada al
promotor, incrementado en los intereses legalmente establecidos.
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Obligaciones del RAF con caracter previo a la conformidad de la Certificacion

Con caracter previo a la conformidad de la certificacion y sin perjuicio de cuantos
controles vengan establecidos por la normativa comunitaria, estatal o autonédmica
que resulte de aplicacion, el Responsable Administrativo y Financiero del Grupo
de Accion Local llevard a cabo la supervision y comprobacion del cumplimiento
de los siguientes extremos:
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« Certificado de existencia crédito emitido por el Tesorero o quién
corresponda.

* Acuerdo del 6rgano competente de decision del Grupo de Accién Local, en
el que se especifique la inversién aprobada y la subvencion concedida, de
acuerdo con los términos, que en forma motivada, constardn en el Acta de
la sesién correspondiente.

« Verificacién de que la adopcidon de decisiones de seleccién de operaciones
haya sido un procedimiento no discriminatorio, transparente y de criterios
objetivos, en el que se eviten conflictos de intereses, y que se haya
garantizado que al menos el 51 % de los votos en las decisiones de
seleccion hayan provenido de socios que no sean autoridades publicas, asi
como la coherencia con la estrategia de desarrollo local participativo.

«  Resolucion y notificacién al beneficiario (destinatario final) de la ayuda.

e Que se han cumplido los requisitos establecidos en el Régimen de Ayudas
y en el procedimiento de gestion del Grupo de Accién Local.

e Que, en caso de concurrencia de otras ayudas, no sean incompatibles.

* Que los justificantes de la inversion y su pago efectivo, asi como los
relativos al cumplimiento del resto de los compromisos asumidos por el
titular del proyecto, se corresponden con los establecidos en la resolucién
y en las demas normas reguladoras de la subvencion y aquéllas otras que
les resulte de aplicacion.

* Que se ha realizado la verificacién y supervision al objeto de comprobar si
las operaciones y sus gastos justificativos cumplen los criterios de
seleccion aprobados por la autoridad de gestién. Dichas verificaciones y
supervisiones deberan contemplar como minimo el alcance contenido en las
listas de comprobacién aprobadas.

* Que el titular del proyecto se halla al corriente de sus obligaciones
tributarias y de Seguridad Social, conforme a lo dispuesto en el apartado
anterior.

« Certificacién del equipo técnico de la Gerencia en el que se acredite la
ejecucion material del proyecto y su inversién real.
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Cumplimiento del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por
el que se aprueba el texto refundido de la ley de contratos del Sector
Publico, de contratos del sector publico, cuando el destinatario final sea
una entidad publica.

Pagina 73 Cuando se trate de certificaciones parciales, la comprobacion se ajustard a los
términos senalados en este apartado.

13.9. PAGO DE LAS AYUDAS

Aprobacion de la operacion.

Una vez ejecutadas las inversiones y realizada la certificacion de la Gerencia y
emitido el certificado de Conformidad del RAF de acuerdo con lo estipulado en el
apartado anterior, el Grupo procedera de la siguiente forma:

Solicitard en el plazo méaximo de 15 dias, a la Direccion General de Desarrollo

Rural:

1.

2.

Aprobacion de la operacion de acuerdo con lo establecido en el articulo
60.2. del Reglamento (CE) 1305/2013 (subvencionalidad de los gastos).
Dicha solicitud vendréa acompafada de la lista de comprobacion
cumplimentada por el Grupo de Accion Local, en modelo facilitado por la
Direccion General de Desarrollo Rural y respetard en todo caso el
contenido minimo establecido por la Secretaria General de Presupuestos y
Financiacién en calidad de Autoridad de Gestiéon del PDR.

Realizaciéon del control administrativo de la solicitud de pago

Solicitud de Fondos y Pago de la ayuda.

1.

El Grupo de Accion Local realizard peticién individual por certificacion total
o parcial de expedientes de remision de fondos al Servicio de
Diversificacion y Desarrollo Rural, de acuerdo con lo establecido en el
Convenio entre la Consejeria con competencias en materia de Desarrollo
Rural y los Grupos de Accién Local, para la aplicacion del enfoque Leader
del Programa de Desarrollo Rural 2014-2020 en Extremadura. El plazo
para la realizacién de la peticion de fondos serd de 15 dias como maximo,
a contar desde la notificacion del resultado favorable de lo regulado en el
articulo 39 del presente Decreto.
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2. El Grupo de Accién Local realizard el pago al titular del proyecto, en el
plazo maximo de 15 dias desde la recepcién de los fondos por parte del
Organismo Pagador.

3. La autorizacion del pago de la ayuda se realizaréa mediante documento
firmado por el Tesorero, el Responsable Administrativo Financiero y el
Presidente del Grupo y deberd ir desglosado por fuentes de financiacion.

4. El pago se efectuard mediante transferencia bancaria.

5. Efectuado el pago, el Grupo de Accidn Local comunicard al titular del
proyecto para su conocimiento y efectos oportunos, desglosado el importe
total por fuentes de financiacion.

6. No podra realizarse el pago cuando el beneficiario (destinatario final) no se
encuentre al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y
frente a la Seguridad Sociall No siendo necesario aportar nuevas
certificaciones si no hubiera transcurrido el plazo de validez de la misma.

7. Si antes del pago, se advierte que el beneficiario (destinatario final)
incumple alguna de los requisitos exigidos para la concesion de la
subvencion, debera acreditar que ha sido subsanado, y en caso contrario
se instruird el correspondiente procedimiento en el que se podra
determinar la pérdida del derecho a la ayuda inicialmente concedida.

8. Antes de efectuar la liquidacion de la ayuda se debe realizar una nueva
comprobacién de incompatibilidad y concurrencia con otras ayudas,
comprobacién que debe constar documentalmente en el expediente.

Seguimiento de proyectos

El Grupo velard por el cumplimiento de lo establecido en la Ley 39/2015 Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdn de las
Administraciones Publicas, en la Ley 6/2011 de 23 de marzo, de Subvenciones de
la Comunidad Auténoma de Extremadura (DOE, 25 marzo 2011, n° 59) y en el
Decreto 184/2016, de 22 de noviembre, por el que se regula el sistema de ayudas
bajo la metodologia LEADER y el procedimiento de gestién, para el periodo de
programacion de desarrollo rural 2014-2020.

Por parte del grupo se realizard un seguimiento de los proyectos subvencionados.
Se podrédn realizar controles periodicos sobre la marcha de los proyectos, asi
como verificaciones in situ del grado de ejecucion de los mismos. En el caso de
detectarse desviaciones sobre el proyecto aprobado, éstas se comunicaran al
beneficiario (destinatario final) para que proceda a subsanarlas o a solicitar las
modificaciones, cuando las mismas no afecten sustancialmente al grado de
cumplimiento de la finalidad y objetivos del proyecto.
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El Grupo podrd otorgar prorrogas y modificaciones del proyecto, quedando
expresamente autorizada la concesion directa por parte del presidente, se estime
oportuno por razones de operatividad, no se superen los plazos maximos
correspondientes, se respete sustancialmente la finalidad y objetivos, y se
ratifique posteriormente con efectos retroactivos por el Junta Directiva.

El peticionario o beneficiario (destinatario final) podrd renunciar por escrito al
proyecto presentado o aprobado, sin perjuicio del cumplimiento de todo aquello
que la normativa contemple al respecto (ejecucién de garantias, devolucion de los
importes abonados, y si se considera oportuno, incremento de éstos con los
intereses de demora correspondientes y gastos, etc.).

Si el GAL detecta alguna irregularidad procederd a instruir el correspondiente
expediente en el que se podrad determinar la pérdida del derecho a la ayuda
concedida y la pérdida del cobro.

13.10. PERDIDA DEL DERECHO AL COBRO. REINTEGRO Y RECUPERACION DE

PAGOS INDEBIDOS. CRITERIOS PARA LA APLICACION DE LAS
REDUCCIONES Y EXCLUSIONES DE LA AYUDA

Pérdida del derecho al cobro

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 43.1 de la Ley 6/20Il, serdn causas de
pérdida del derecho al cobro las siguientes:

1. Obtencion de la subvencién falseando las condiciones requeridas para ello
u ocultando aquéllas que lo hubieran impedido.

2. Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto o
la no adopcién del comportamiento que fundamenta la concesién de la
subvencion.

3. Incumplimiento de la obligacion de justificacion o la justificacion
insuficiente, en los términos establecidos en el articulo 35 de la Ley 6/20I1
y en este decreto.

4. Incumplimiento de la obligacion de adoptar las medidas de difusion y de
publicidad de acuerdo con lo establecido en el apartado 3 del articulo 17
de la Ley 6/2011 asi como conforme a lo previsto en el articulo 13 y Anexo
3 Reglamento de Ejecucién (UE) N° 808/2014 de la Comision de 17 de julio
de 2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacion del
Reglamento (UE) N° 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo,
relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural (Feader), y el articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de
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abril, sobre Medidas Adicionales de Gestion de Inversiones financiadas con
ayudas de la Junta de Extremadura.

5. Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones de
comprobacién y control financiero previstas en los articulos 13 y 14 de la
Ley 6/2011, asi como el incumplimiento de las obligaciones contables,
registrales o de conservacion de documentos cuando de ello se derive la
imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el
cumplimiento del objetivo, la realidad y regularidad de las actividades
subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones, ayudas, ingresos o
recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera
Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién
Europea o de organismos internacionales.

6. Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracion a los
titulares de los proyectos, asi como de los compromisos por éstos
asumidos, con motivo de la concesion de la subvencion, distintos de los
anteriores, cuando de ello se derive la imposibilidad de verificar el empleo
dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del objetivo, la realidad y
regularidad de las actividades subvencionadas, o la concurrencia de
subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad,
procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados,
nacionales, de la Union Europea o de organismos internacionales.

7. Los demas supuestos previstos en el Decreto 184/2016 y demdas normas
aplicables a estas subvenciones.

Si el gasto justificado considerado elegible no alcanza la totalidad del gasto
aprobado, pero es igual o superior al 50% de éste, la cuantia de la ayuda a
pagar serd el importe justificado elegible con el limite de la ayuda aprobada. En
este caso procederd la pérdida de derecho al cobro a la diferencia entre ambos
importes de ayuda. En este caso, se autoriza a la gerencia para que reduzca la
ayuda de forma proporcional al gasto justificado.

En el supuesto de que el gasto total justificado considerado elegible sea inferior
al 50% del gasto aprobado, se procederd a declarar el incumplimiento total del
expediente, con la consiguiente pérdida del derecho al cobro de la subvencion
concedida en su totalidad o el reintegro de lo percibido en el pago parcial
efectuado, en su caso.

Cuando se verifique el incumplimiento de las condiciones y obligaciones
establecidas en la resolucidon ayuda, falta de justificacion, cambios en la ejecucién
del proyecto sin la autorizacion previa del Grupo de Accion Local o exista una
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renuncia del titular de expediente sin que se haya producido pago de la ayuda,
se producira la pérdida del derecho al cobro de la subvencion concedida.

Se considerard que el cumplimiento por el titular del proyecto se aproxima
significativamente al cumplimiento total, cuando con la parte ejecutada del
proyecto se cumplan con los objetivos y la finalidad del mismo. En estos casos
solo procederd la pérdida del derecho a la subvencion en cuanto a la parte no
ejecutada.

El procedimiento contradictorio del que se pueda derivar la pérdida del derecho
al cobro de la ayuda se instruira y tramitara de acuerdo con lo establecido en la
normativa vigente.

La resolucion que determine, en su caso, la pérdida del derecho al cobro, se
comunicara al interesado en el plazo maximo de 15 dias desde su adopcién.

Reintegro.

. Procederd el reintegro de las cantidades percibidas, incrementadas con los
intereses legales que procedan, en los siguientes supuestos:

a. Obtencion de la subvencién falseando las condiciones requeridas para
ello u ocultando aquéllas que lo hubieran impedido.

b. Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto
o la no adopcién del comportamiento que fundamentan la concesion
de la subvencién.

c. Incumplimiento de la obligacién de justificacion o la justificacion
insuficiente, en los términos establecidos en el articulo 35 de la Ley
6/2011 y en este decreto.

d. Incumplimiento de la obligacién de adoptar las medidas de difusién y
de publicidad de acuerdo con lo establecido en el apartado 3 del
articulo 17 de la Ley 6/2011 asi como conforme a lo previsto en el
articulo 13 y Anexo 3 Reglamento de Ejecucién (UE) N° 808/2014 de la
Comisién de 17 de julio de 2014 por el que se establecen disposiciones
de aplicacion del Reglamento (UE) N° 1305/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través
del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER), y el articulo
3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre Medidas Adicionales de
Gestién de |Inversiones financiadas con ayudas de la Junta de
Extremadura.

e. Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones de
comprobacién y control financiero previstas en los articulos 13 y 14 de
la Ley 6/201l, asi como el incumplimiento de las obligaciones
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contables, registrales o de conservacion de documentos cuando de ello
se derive la imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos
percibidos, el cumplimiento del objetivo, la realidad y regularidad de
las actividades subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones,
ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad, procedentes de
cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales,
de la Unién Europea o de organismos internacionales.

f.  Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracién a
los beneficiarios (destinatarios finales), asi como de los compromisos
por éstos asumidos, con motivo de la concesion de la subvencion,
distintos de los anteriores, cuando de ello se derive la imposibilidad de
verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del
objetivo, la realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o
la concurrencia de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la
misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes
publicos o privados, nacionales, de la Union Europea o de organismos
internacionales.

g. El incumplimiento de lo estipulado en la resolucién y el contrato de
ayudas, asi como cualquiera otra de las causas tasadas en la articulo
43 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo de Subvenciones de la
Comunidad Autonoma de Extremadura, determinard el inicio del
expediente de reintegro, total o parcial, segin lo previsto en esta
misma norma.

2. Cuando proceda el reintegro parcial de la ayuda, éste serd proporcional a la
actividad no realizada.

3. En todo caso, la revocacién de la subvencion, y en su caso el reintegro total o
parcial de las cantidades percibidas por el destinatario final, procederd salvo
causas de fuerza mayor o circunstancias excepcionales. En este sentido, los casos
de fuerza mayor o circunstancias excepcionales adaptadas a estas subvenciones,
seran los indicados en el articulo 2, apartado 2 del Reglamento (UE) n° 1306/2013
del Parlamento europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013 sobre la
financiacién, gestion y seguimiento de la Politica Agraria Comun, por el que se
derogan los Reglamentos (CE) n° 352/78 (CE) n° 165/94, (CE) n°2799/98 (CE) n°
814/2000 (CE) n° 1290/2005 y (CE) n° 458/2008 del Consejo que se indican a
continuacion:

a. Fallecimiento del titular del proyecto.
b. Incapacidad laboral de larga duracion del titular del proyecto.
c. Catastrofe natural grave que haya afectado a la operacion.
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d. Destruccion accidental de los locales.

e. Expropiacion de la totalidad o de una parte importante, si esta
expropiacion no era previsible el dia en que se presentd la solicitud.

f. Epizootia o enfermedad vegetal que afecten a la operacion.

79 4. Asimismo, si a consecuencia de las correspondientes actuaciones de

comprobacién y control efectuadas por el 6rgano concedente u otro dérgano de
control se detecta que el destinatario final de las ayudas ha incumplido con las
obligaciones establecidas en el presente procedimiento como en la demas
normativa reguladora, la Consejeria con competencias en materia de Desarrollo
Rural iniciard el procedimiento de reintegro de la subvencién concedida al
beneficiario (GAL) y al destinatario final de la ayuda que responderan
solidariamente, salvo que el incumplimiento y/o irregularidades detectadas sean
responsabilidad del GAL, en cuyo caso la administracion dirigird el procedimiento
de reintegro contra el GAL.

5. El reintegro, en el caso de que proceda, se tramitard conforme a lo estipulado
en los articulos 47 y siguientes de la Ley 6/201l, de 23 de marzo, de
Subvenciones de la Comunidad Autéonoma de Extremadura y en el Decreto
3/1997, de 9 de enero, por el que se regula el régimen general de devolucion de
subvenciones. El procedimiento de reintegro de subvenciones se iniciard de oficio,
garantizandose en la tramitacién del mismo, en todo caso, el derecho del
interesado a la audiencia. La resolucion de procedimiento de reintegro pondra fin
a la via administrativa.

Criterios para la aplicacion de reducciones, sanciones y exclusiones de la ayuda

Acorde a lo establecido en la circular de coordinacion 23/2015 y a lo establecido
en el Convenio suscrito entre el Grupo y la Consejeria de Medio Ambiente y
Rural, Politicas Agrarias y Territorio de la Junta de Extremadura, el Organismo
Pagador, como consecuencia de los incumplimientos, podra llevar los siguientes
tipos de penalizaciones:

a. Reduccion de la cuantia de la ayuda como diferencia entre el importe de la
solicitud de pago presentada y el importe admisible tras los controles.

b. Sancion que se aplica al importe admisible tras los controles.
Exclusion de la ayuda y, en determinados casos, del derecho a participar
en la misma medida de ayuda.
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14. PROCEDIMIENTO EXPEDIENTES PROPIOS

14). OBLIGACIONES DE LOS GRUPOS DE ACCION LOCAL COMO TITULARES 5. . 4
DE PROYECTOS

1. Justificar el cumplimiento de los requisitos y condiciones tenidos en cuenta
en la concesion de la subvencién.

2. Mantener el destino de la inversién auxiliada, al menos durante cinco afos
desde la certificacion de finalizacion de las inversiones o el plazo que
establezca la normativa comunitaria, sin que aquella experimente ninguna
modificacién importante que afecte a su naturaleza o a sus condiciones de
ejecucion o que proporcione una ventaja indebida a una empresa o a un
organismo publico, o que resulte, bien de un cambio en la naturaleza del
régimen de propiedad de una determinada infraestructura, bien de la
interrupcion o del cambio de localizacion de una actividad productiva. En el
caso de bienes inscribibles en un registro publico, debera hacerse constar
en la escritura la circunstancia de obligacién de destino de la inversion, asi
como el importe de la subvencion concedida, debiendo ser objeto estos
extremos de inscripcion en el registro publico correspondiente.

3. Poner a disposicion de la Comunidad Auténoma de Extremadura, del
Ministerio, de la Comisién de la UE y de los odrganos de control
establecidos, la documentacién necesaria para que éstos puedan recabar
informacion precisa y llevar a cabo las actuaciones de inspeccion y control
a efectos de verificar la inversion o gasto, hasta los cinco anos posteriores
al pago de la ayuda.

4. Someterse a las actuaciones de seguimiento, comprobacién, inspeccién y
control a efectuar por la Consejeria con competencias en materia de
desarrollo rural, asi como de control financiero establecidas en la Ley
5/2007, de 19 de abril, General de Hacienda Publica de Extremadura.

5. Comunicar a la Direccion General de Desarrollo Rural, la obtencién de
otras subvenciones, ayudas o ingresos que financien las actividades
subvencionadas, procedentes de la Unién Europea con anterioridad a la
justificacion de la aplicacion dada a los fondos.

6. Acreditar con anterioridad a dictarse la resolucién de concesién y en su
caso, al pago de la ayuda, que se hallan al corriente de sus obligaciones
fiscales con la Hacienda estatal y autondmica y frente a la Seguridad
Social o, en su caso, otorgar autorizacion a la Direcciéon General de
Desarrollo Rural para recabar dichos certificados, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 125/2005, de 24 de mayo, por el que se
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aprueban medidas para la mejora de la tramitacion administrativa y
simplificacion documental asociada a los procedimientos de la Junta de
Extremadura. Si el interesado no otorga la anterior autorizacién o bien
revocara la anteriormente presentada, deberd aportar la correspondiente
certificacion administrativa expedida por el érgano competente.

Presentar con caracter previo a la resolucion de concesion de la ayuda y,
en su caso, al pago de la misma, declaracién responsable de no estar
incursos en las prohibiciones para obtener la condicion de beneficiario
(destinatario final) a que se refiere el articulo 12 de la Ley 6/2011, de 23
de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura.
Disponer de los libros contables, registros diligenciados y demas
documentos debidamente auditados en los términos exigidos por la
legislacion mercantil y sectorial aplicable al titular de proyecto en cada
caso, con el fin de garantizar el adecuado ejercicio de las facultades de
comprobacién y control. Llevar un sistema de contabilidad separado o un
codigo contable adecuado, para todas las transacciones relativas a la
operacion sin perjuicio, de las normas de contabilidad nacional.

Conservar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos
recibidos, incluidos los documentos electrdnicos, al menos durante los cinco
anos siguientes al dltimo pago, con el fin de que puedan ser objeto de las
actuaciones de comprobacion y control.

Dar adecuada publicidad del caracter publico de la financiacién objeto de
subvencion, teniendo en cuenta las consideraciones de informacién y
publicidad previstas en el articulo 13 y Anexo 3 del Reglamento de
Ejecucion (UE) n.° 808/2014 de la Comision, de 17 de julio de 2014, por el
que se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) n.°
1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al
desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural
(Feader), asi como adoptar las medidas de identificacién, informacion y
publicidad reguladas en el articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril,
sobre medidas adicionales de gestion de inversiones financiadas con
ayudas de la Junta de Extremadura, asi como las orientaciones de
informacion y publicidad para los 6rganos gestores del PDR FEADER 2014-
2020 en materia de contratacion administrativa y regimenes de ayuda
dictada por la Secretaria General de Presupuestos y Financiacion.

Cumplir con las demas obligaciones establecidas en el articulo 13 de la Ley
6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Autdénoma de
Extremadura, en lo no previsto en el presente articulo.
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14.2.REGISTRO, ARCHIVO Y CONFORMACION DEL EXPEDIENTE

Toda la documentacion correspondiente al tramite de solicitud sera incorporada al
expediente, y verificada su existencia en el mismo, siendo custodiado por el GAL
durante un minimo de 5 anos posteriores al pago de la ayuda.

Pagina 82
En el registro general del Grupo se anotardn todos los documentos entrantes y

que se reciban relativos a la gestion de la ayuda LEADER. Este registro
contendrd la fecha de entrada y salida y un numero correlativo con el que se
relacionara el contenido del documento y el emisor o receptor del mismo.

Con el registro de la solicitud se da inicio a la tramitacion y formacion de cada
expediente de ayuda, en ese mismo momento serd dado un numero, correlativo
para cada medida y/o actuacién, al expediente de solicitud de ayuda.

Cada solicitud de ayuda, generard un expediente que estard integrado por todos
los documentos que se recogen en el presente procedimiento de gestion y que
aparecen relacionados como anexos al final del mismo.

Los expedientes estardn archivados fisicamente de forma individual, siguiendo el
n° correlativo que le corresponda, asignandole un n° de expediente que se
encontrard formado por los ocho digitos (los tres primeros hacen referencia a la
medida, y los tres dltimos al n° correlativo de expediente), en el correspondiente
archivador que se designe para tal efecto. Adicionalmente estardn registrados
digitalmente en la aplicacion informatica desarrollada por la Direccion General de
Desarrollo Rural.

Las solicitudes se registrardn con la fecha de recepcién y el nimero correlativo
que le corresponda, asignandole un numero de expediente que se encontrard
formado por diez digitos, teniendo en cuenta lo que se establece a continuacion:

NUMERACION DE LOS EXPEDIENTES LEADER (Propios de los Grupos)

La numeracidn constard de diez digitos. Los dos primeros corresponden al n° de
GAL, los dos siguientes al n° de convocatoria, que en el caso de expedientes
propios sera 00, los tres siguientes a la medida y, por ultimo, los tres restantes al
numero del expediente. El cddigo de identificacion de ADERCO es 09.

14.3. REGIMEN DE CONCESION

Los expedientes cuyo titular sea el Grupo de Accion Local no estdn sujetos al
régimen de concurrencia competitiva regulado en el articulo 22 de la Ley 6/2011,
de 23 de marzo de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura.
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El Grupo de Accion Local podra ser titular de proyectos de proyectos con cargo
a las submedidas del programa comarcal que gestiona que tengan caracter
exclusivo como beneficiarios, como es el caso de las Submedidas 19.3 y 19.4, asi
como en aquéllas otras que no tengan caracter exclusivo y las mismas resulten
compatibles con la concurrencia de otros promotores de proyectos, como en el
caso las actuaciones del Submedida 19.2 descritas en los articulos 10, 13, 14 y 16
del Decreto 184/2016, de 22 de noviembre. Para éstas Ultimas el Grupo deberd
comunicar a la Direccion General de Desarrollo Rural al inicio de cada anualidad
y, en todo, caso, con caracter previo a la realizacion de la correspondiente
convocatoria, las previsiones de fondos que para dicha medida se reservan y
quedan destinadas a financiar los expedientes cuyo titular sea el propio Grupo.
Transcurridos quince dias desde el siguiente al de la recepcion de dicha
comunicacién por parte de la Direccién General de Desarrollo Rural sin que por
ésta se hubiera expresado objeciones a la misma dichas previsiones adquiriran la
condicién de definitivas sin perjuicio de la posibilidad de modificacion en el modo
previsto en la presente norma. Cualquier modificacion de esta prevision debera
ser comunicada y autorizada por la Direccion General de Desarrollo Rural y no
podra afectar a convocatorias en tramite de resolucion.

Se tendrd en cuenta que para los expedientes de la submedida 19.4. Apoyo a los
gastos de funcionamiento y animacién se consideraran elegibles los gastos
ejecutados desde el dia siguiente de la firma del Convenio para la aplicacion de
las estrategias de desarrollo local participativo hasta la finalizacion del periodo de
elegibilidad del PDR 2014-2020 de Extremadura.

14.4. PROPUESTA DE ACTUACION Y DOCUMENTACION A PRESENTAR

El Grupo de Accidén Local formulard propuesta de actuacidon que cumplimentard
en el formato de solicitud que se ajustard al modelo del Anexo Il del Decreto
184/2016, de 22 de noviembre, que tendrd consideracion asimilable al de solicitud
a los efectos de inicio del procedimiento y que dard origen al oportuno
expediente.

El modelo de propuesta de actuacion deberd estar cumplimentado en todos sus
apartados, firmado por el representante legal del Grupo de Acciéon Local, y
acompanarse, en funcidon de la naturaleza y tipologia del proyecto, de la siguiente
documentacion relativa a la inversion o actividad que pretendan realizar:

* Proyecto o memoria que incluyan una descripcion de la inversion o
actividad, descripcion de su contribucion al desarrollo de la zona, y
presupuesto de los gastos a efectuar e impacto ambiental previsto. Cuando
el proyecto implique la realizacion de obra civil, y asi lo requiera el

-UI\”ON W0 TW JUNTA DE EXTREMADURA % o | B

Cansejeria de Medio Ambiente y Rural,

Palitic s y Territari
Fondo Eurepeo Agricol: de Desarrella Rural: olfizas Agrarins  Terrtorio

Europa i~vigrte en |as zonzs irales




|l] ADERCO

PROCEDIMIENTO DE GESTION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTO
Comarca Abierta ENFOQUE LEADER COMARCA DE OLIVENZA 2014-2020

Ayuntamiento para el otorgamiento de la correspondiente licencia, debera
presentarse un proyecto realizado por técnico competente, visado por el
Colegio profesional que corresponda. debiendo contener como minimo:
Planos de situacién y emplazamiento, y de distribucion en planta
diferenciado la situacion anterior de la posterior a la inversion, donde se
detalle la ubicacién de la maquinaria y/o equipos a instalar.

« Cuando la actividad sea de formacién, la memoria explicativa deberd
contener: los objetivos, el contenido, la duracion y fechas, los medios que
se emplearan para su realizacion, el ndmero de alumnos, calendario de la
actividad, descripcion del personal encargado de su realizacion y el
presupuesto detallado segun los distintos conceptos de gasto.

« Facturas pro-forma correspondientes a obra civil, adquisicion de
maquinaria, equipamiento y en general, de todas las inversiones o
documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil
o con eficacia administrativa. En todo caso y para la realizacion de
inversiones, adquisicién de bienes de equipos, y gastos por servicios de
asistencia y consultoria, se deberan solicitar tres ofertas a que se refiere el
art. 363 de la Ley 6/201l, de 23 de marzo de Subvenciones de la
Comunidad Auténoma de Extremadura salvo que por las especiales
caracteristicas de los gastos subvencionables no existan en el mercado
suficiente nimero de entidades que lo suministren o presten. En los casos
no incluidos en el articulo 36.3 anteriormente citado, para la realizacion de
la moderacion de costes, se tendréd en cuenta lo establecido en el articulo
24.e del Decreto 184/2016, de 22 de noviembre.

* Declaracién de las ayudas obtenidas y/o solicitadas de otros Organismos y
Administraciones Nacionales, Autondmicas o Locales.

*  Acreditacion de que el Grupo de Accion Local se halla al corriente de sus
obligaciones tributarias con el Estado, frente a la Hacienda de la
Comunidad Auténoma de Extremadura y frente la Seguridad Social,
mediante certificacion administrativa positiva expedida en soporte papel
por el organo competente, o bien autorizacion expresa para que la
Direccion General de Desarrollo Rural pueda comprobarlo.

* Declaracion expresa y responsable, de no estar incurso en las
prohibiciones para obtener la condicién de beneficiario (destinatario final)
previstas en el articulo 12 de la Ley 6/201l, de 23 de marzo de
subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

*  Acreditacion de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de los
bienes del proyecto con una duracion minima de 5 afos.

« Permisos, inscripciones y registros, y/o cualesquiera otros requisitos que
sean exigibles por la Comunidad Auténoma y/o Municipio, para el tipo de
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mejora o actividad del que se trate o, en su caso, acreditacion de la
solicitud de los mismos.

Compromiso de mantener el destino de la inversion auxiliada, al menos
durante cinco afos o el plazo que establezca la normativa comunitaria,
desde el pago de la ayuda, sin que aquélla experimente ninguna
modificacién importante que afecte a su naturaleza o a sus condiciones de
ejecucion o que proporcione una ventaja indebida a una empresa o a un
organismo publico, o que resulte, bien de un cambio en la naturaleza del
régimen de propiedad de una determinada infraestructura, bien de la
interrupcion o del cambio de localizacion de una actividad.

Compromiso de poner a disposicion de la Comunidad Auténoma, de la
Comision de la UE o de los Organos de Control establecidos, la
documentacion necesaria para que éstos puedan recabar informacion
precisa y verificar la inversion o gasto, hasta los cinco afos siguientes al
pago de la ayuda.

La solicitud de ayuda debe contener en el apartado de descripcion del proyecto
y de los objetivos previstos, una clara y precisa descripcion de la actuacion y de
los objetivos que se pretenden alcanzar.

14.5. REVISION ADMINISTRATIVA PREVIA

Del analisis de la documentacion aportada se dejaréa debida constancia en cada
uno de los expedientes mediante la incorporacion a cada uno de ellos de la lista
de control documentaciéon (aplicacion informética), cumplimentado, fechado y
firmado por el técnico responsable de su realizacion y que en todo caso deberd
tener como contenido minimo el siguiente:

1.

La solicitud se corresponde con el modelo del Anexo I, esta
cumplimentada, firmada y registrada.

Existencia de la documentacién especificada en el art.45 del Decreto
184/2016, de 22 de diciembre.

Si del andlisis de la documentacién se deduce la falta de algin requisito o
documento acreditativo, se procedera por parte del personal técnico del grupo a
subsanar la deficiencia detectada. Dejando constancia de que dicha deficiencia ha
sido subsanada y el expediente se encuentra completo.

14.6. PROPUESTA DE ASIGNACION DE LA AYUDA E INFORME TECNICO,
SOLICITUD DE CONTROL ADMINISTRATIVO

La gerencia del Grupo de Accion Local emitird propuesta de asignacién de la
ayuda, que deberd estar conformada por el representante legal del Grupo de
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Accién Local, y que se materializard en un Informe Técnico Econdmico (Anexo IV
del Decreto 184/2016, de 22 de noviembre).

Una vez realizado el ITE, el GAL solicitara a la Direccién General de Desarrollo
Rural la realizacion del control administrativo de la solicitud de ayuda. El plazo de
realizacion del Informe Técnico serd como maximo de 30 dias desde la fecha de
registro de entrada de la propuesta de actuacion.
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El informe de control administrativo de la solicitud de ayuda desfavorable emitido
por la Direccién General de Desarrollo Rural serd vinculante para el Grupo de
Accion Local, no siendo elegible ningdn gasto realizado con anterioridad a la
emision del control administrativo favorable en la fase de solicitud de ayuda, a
excepcion de los gastos regulados en el punto 4 del articulo 19, cuyos gastos
serdn exigibles desde la fecha de formulacién de la propuesta de actuacion.

En el caso de que el control administrativo sea desfavorable, y o en el caso de
disconformidad con el mismo, se podran presentar alegaciones en base a lo
establecido en la Ley 39/2015 de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre
General de Subvenciones y en la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones
de la Junta de Extremadura.

14.7. RESOLUCION Y PLAZOS

El Organo de Decisién del Grupo de Accién Local, Junta Directiva, persona u
organo en quien delegue a la vista del Informe Técnico Econdémico y control
administrativo de la solicitud de ayuda, emitird acuerdo de ejecucion del proyecto
y resolucion de asignacion de la ayuda serd, debiendo constar ésta en el
expediente.

La resolucién de asignacién debera pronunciarse sobre los siguientes términos:

« La finalidad para la que se aprueba.

* El presupuesto de la inversion.

» El porcentaje de gasto subvencionable, la cuantia maxima concedida y la
procedencia de la financiacion.

+ El plazo maximo para el inicio de la actividad, que no podra ser superior a
3 meses desde la resolucion de concesién.

* El plazo de ejecucion de la actividad subvencionable, que no podra ser
superior a dieciocho meses desde la firma de la notificacion de la
resolucion, salvo que causas excepcionales y previa peticiéon del
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interesado, justifiquen la prorroga del plazo, que no serd superior a la
mitad del plazo inicial.

« Las obligaciones relativas a la informacién y publicidad comunitarias.

+ La obligacion de disponer de sistemas de contabilidad separados, o
codigos contables adecuados que identifiquen todas las transacciones
correspondientes a la ayuda concedida.

« En el caso de resolucion desestimatoria, el drgano decisorio deberd
explicitar el motivo de la misma. Si dicha resolucién, es motivada como
consecuencia de dictamen negativo emitido por la Direccion General de
Desarrollo Rural, podrd interponerse frente a la misma recurso de
reposicion ante la Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias
y Territorio en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente a su
notificacion de conformidad con los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdn de las
Administraciones Publicas y el articulo 102 de la Ley/2002, de 28 de
febrero, del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Extremadura. Todo ello, sin perjuicio de que el interesado pueda
ejercitar cualquier otro recurso que estime procedente.

El acuerdo de ejecucion del proyecto y resolucién de asignacion deberan ser
comunicados a la Direccion General de Desarrollo Rural. En el plazo de quince
dias a contar desde el siguiente al de la recepcion de dicha comunicaciéon por
parte de la Direccion General de Desarrollo Rural se procederd por ésta a dictar
resolucion de aprobacién definitiva y de asignacion de la ayuda o, en su caso,
requerird al Grupo las aclaraciones y precisiones o la modificaciéon de la
propuesta formulada para su adecuacién a los criterios y directrices generales
que desde la Direccién General se establezcan para la coordinacion general de
las politicas de desarrollo rural en la Comunidad de Extremadura.

14.8. EJECUCION DE LAS INVERSIONES

La ejecucion del proyecto deberd ajustarse a las condiciones, finalidad,
prescripciones y plazos establecidos en la resolucion individual de concesion de la
ayuda.

El plazo maximo para el inicio de la inversion no podra ser superior a 3 meses
desde la notificacion de la resolucién de aprobacion definitiva y de asignacion de
la ayuda al titular del proyecto, computdndose como fecha de inicio la de la
primera factura pagada. No obstante, previa solicitud razonada del titular del
proyecto, se podra ampliar en un Unico plazo, el inicio de las inversiones.
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El plazo de ejecucién de la actividad subvencionable no podra ser superior a
dieciocho meses desde la resolucion, salvo que por causas excepcionales y previa
peticion del interesado, concurran causas que justifiquen la solicitud de una Unica
prorroga del plazo, que no podra ser superior a la mitad del plazo inicial.

La demora en los plazos fijados para la ejecucién del proyecto o para la Pagina 88

justificacion documental dard lugar a la pérdida al derecho de la subvencion,
salvo que se acredite que dicha demora ha sido motivada por causas no
imputables al titular del proyecto.

Cualquier alteracién de los compromisos iniciales que se fijan en la resolucion y
de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la subvencion podra
dar lugar a la modificacion de la resoluciéon de concesion, en los términos
establecidos en la normativa reguladora de la subvencién, de conformidad con el
articulo 18.4 de la Ley 6/2011, y conforme a los porcentajes de ejecucién o de
justificacion de la finalidad que dio lugar a la subvencién. En ningin caso serd
objeto de modificaciéon de la resolucién los que supongan cambios sustanciales de
la solicitud.

Si procede y previa autorizacién, cualquier alteracion de los compromisos iniciales
podré dar lugar a una modificacién de la resolucion que se formalizard mediante
una nueva resolucién y se incorporara al expediente.

Como buena practica se realizardn visitas in situ de todo tipo de eventos,
congresos, conferencias, acciones formativas, etc, tanto promovidas por el propio
Grupo como por terceros, recogiendo toda la informacion posible del mismo
(fotografias, material divulgativo, etc.), de manera que quede pista de auditoria
suficiente para demostrar la celebracion del evento.

14.9. METODOLOGIA DE CERTIFICACIONES

14.9.. CERTIFICACION Y JUSTIFICACION DE LAS INVERSIONES

. A los efectos de certificacién y justificacion del destino de la ayuda, el
Grupo de Accién Local emitird la certificacion, Anexo VIl del Decreto
184/2016, de 22 de noviembre, que debe ir acompanada de |la
documentacion especificada en el articulo 49 del mismo Decreto. Se
realizardn comprobaciones especificadas a continuacion:

« La obligaciéon de publicitar la ayuda FEADER de acuerdo con lo
establecido en el articulo 13 y Anexo 3 Reglamento de Ejecucién (UE) N°
808/2014 de la Comision, de 17 de julio de 2014 por el que se
establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) N°
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1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al
desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural
(Feader), y de acuerdo con las medidas de identificacién, informacion y
publicidad reguladas en el articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril,
sobre Medidas Adicionales de Gestién de Inversiones financiadas con
ayudas de la Junta de Extremadura, quedando constancia en el acta de
inversion.

La ejecucion en el plazo establecido, incluyendo la prérroga que
eventualmente hubieran sido concedida.

En el caso de acciones formativas, asi como para otro tipo de
actividades (Jornadas, Congresos, Ferias, etc.), la Direccion General de
Desarrollo Rural podrd efectuar una visita de control “in situ”, en el
periodo en el que se imparte la actividad y/o se ejecuta la accion,
efectuando el correspondiente acta. Para ello, el Grupo de Accidn Local
habra tenido que comunicar con la suficiente antelacion el inicio de la
accion para poder realizar el control “in situ”. Para ello, el Grupo de
Accién Local antes del comienzo de cada actividad formativa enviara a
la Direcciéon general de Desarrollo Rural, con la suficiente antelacion una
comunicacion de los dias y los horarios en los que la actividad se La
existencia de la justificacion documental de la actividad y la forma de
presentacion que se determinan en el Decreto o en las instrucciones
que se dicten al respecto desde la Direccion General de Desarrollo
Rural.

La justificacion documental se presentard mediante solicitud de
Liquidacion conforme al Anexo VI del Decreto 184/2016, de 22 de
noviembre, e ird acompanada tanto a los permisos, licencias,
inscripciones y otros requisitos exigidos por la Administracién General
del Estado, Comunidad Auténoma y/o Municipios para el tipo de
inversion o gasto de que se trate, como a los gastos efectivamente
incurridos y que éstos deben corresponder a pagos realizados. La forma
de acreditar las inversiones o gastos subvencionados es mediante
original o copia compulsadas de facturas pagadas o documentos
contables de valor probatorio equivalente con validez en el tréfico
juridico mercantii o con eficacia administrativa en los términos
establecidos reglamentariamente. La forma de acreditar las inversiones o
gastos subvencionados es mediante original pagado o documentos
contables de valor probatorio equivalente con validez en el tréfico
juridico mercantii o con eficacia administrativa en los términos
establecidos reglamentariamente, junto con los titulos o los documentos
bancarios o contables que aseguren la efectividad del pago.
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Las facturas deberdn adaptarse a lo establecido en el Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueban las obligaciones
de facturacién, debiendo incluir los siguientes datos:

- Numero de factura.

- Lugar y fecha de expedicion. La fecha de expedicion debe estar
comprendida dentro del plazo de ejecucion del expediente objeto de
subvencion.

- Datos identificativos tanto del expedidor de la factura, como del
destinatario, debiendo coincidir éste Ultimo con el destinatario final de
la subvencion: Nombre y apellidos, razon o denominacién social
completa y domicilio, asi como numero o cddigo de identificacién
fiscal (NIF o CIF).

- Descripcion detallada de la operacién con indicacion de los bienes
que se adquieren o servicios que se prestan, consignandose los
datos necesarios para la determinacion de la base imponible del
impuesto, indicando el precio unitario sin impuestos de dichas
operaciones, asi como cualquier descuento o rebaja que no esté
incluido en dicho precio unitario, importe total y fecha en la que se
ha efectuado la operacidon que se documenta.

- Tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las
operaciones.

- Cuota tributaria que, en su caso se repercuta, que deberd
consignarse por separado. En el caso de que la operacion que se
documente en la factura esté exenta o no sujeta al IVA, la misma
deberd incluir una referencia a las disposiciones o preceptos
correspondientes de la Ley del Impuesto o indicacion de que la
operacion esta exenta o no sujeta.

- No se admitiran las facturas que presenten enmiendas o tachaduras.

El pago de los gastos se acreditard& mediante transferencia bancaria,
copia del cheque nominativo u otro comprobante de pago de valor
probatorio equivalente, asi como el extracto bancario que justifique el
cargo, mediante documentos originales en el momento de presentacion
de la documentacién.

En todos los casos en las acreditaciones de los gastos y de los pagos
efectuados han de quedar pistas de auditoria suficientes para verificar
el origen y destino de los fondos y su correspondencia con el emisor y
destinatario de las facturas.
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Tanto la fecha de emisién de las facturas como la de los pagos han de
estar comprendidas dentro del plazo de ejecucion y justificacién
establecidos y ser posteriores a la fecha del informe favorable de
control administrativo a la solicitud de ayuda, con la excepcidn prevista
en el articulo 19 del Decreto 184/2016, de 22 de noviembre.

Cuando la actividad sea la realizacion de acciones formativas el
expediente contendrd el programa de la actividad realmente impartido
con una clara descripciéon de la accidon formativa, temario, profesorado y
su seleccién, el listado, descripcion de los alumnos y su seleccién, el
material didactico empleado y entregado y el control de asistencia de
los alumnos.

En caso de asistencias técnicas, estudios o inventarios, actividades de
promocion, cursos, etc., ademas de los justificantes anteriores se remitira
un ejemplar del documento, memoria o programa a la Direccion General
de Desarrollo Rural.

Se sellardn los originales con un sello que informard que esta factura
ha sido subvencionada por Leader asi como el nombre del Grupo de
Accion Local que lo gestiona, indicando ademas si el importe del
justificante se imputa total o parcialmente a las subvenciones y en este
ultimo caso se indicard también la cuantia exacta que resulta afectada
por la subvencién.

Las facturas y los justificantes acreditativos del pago deben constar a
nombre del Grupo de Accién Local destinatario final de la ayuda, siendo
el criterio a mantener en toda la documentacién del expediente.
Verificando las fechas de dichos documentos y los conceptos por los
que se han emitido. En todo caso, el justificante de pago verificard que
el pago se ha realizado al emisor de la factura. Por ello, cuando la
justificacion de los gastos se realice mediante cheques o pagarés,
deberdn acompanarse junto con el movimiento bancario, fotocopia del
mismo al objeto de identificar al destinatario del pago. Cuando la
informacion contenida en la factura sea con conceptos genéricos e
indeterminados, deberd exigirse que se complemente la informacion
mediante albaranes, presupuestos, etc.

Cuando una factura se haya pagado en metdlico en la factura se
incluird la expresion “Recibi en metalico” con la fecha, firma y NIF del
emisor, debiendo figurar en la contabiidad de |a empresa una
disminucion patrimonial equivalente al pago, y en todo caso las facturas
se acompanaran de certificados de cobros de los proveedores. En
ningdn caso se admitirdn justificantes de pago en metdlico superior a
300 euros por facturas, ni 3.000 euros por proyecto.
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e Asimismo, se deberd acreditar el cumplimiento del Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico. EI GAL pondrd a
disposicion de la Consejeria con competencias en materia de Desarrollo
Rural copia integra del expediente de contratacion.

2. Podradn aprobarse certificaciones parciales por los gastos o inversiones
realizadas, pagadas y justificadas y pagarse la parte de la ayuda que
corresponda a certificaciones parciales.

3. Se deberd enviar copia del documento de certificacion a la Direccion
General de Desarrollo Rural, en un plazo maximo de 15 dias desde la fecha
de conformidad del RAF.

14.9.2. OBLIGACIONES DEL RAF CON CARACTER PREVIO A LA CONFORMIDAD
DE LA CERTIFICACION

Segun el art. 50 del Decreto 184/2016, con caracter previo a la conformidad de la
certificacion y sin perjuicio de cuantos controles vengan establecidos por la
normativa comunitaria, estatal o autondmica que resulte de aplicacion, el
Responsable Administrativo y Financiero del Grupo de Accion Local llevard a
cabo la supervision y comprobacion del cumplimiento de los siguientes extremos:

*  Solicitud suscrita por el representante legal del Grupo de Accién Local, en
tiempo y forma.

* Informe técnico econdmico suscrito por la Gerencia y su adecuacion a los
requisitos especificos establecidos en el Régimen de Ayudas.

» Escrituras, titulos de legitimacién, proyectos técnicos, permisos y
autorizaciones en los términos previstos en el Régimen de Ayudas.

* Resultado favorable del control administrativo de solicitud de ayuda.

* Acuerdo del 6rgano competente de decision del Grupo de Accion Local, en
el que se especifique la inversion aprobada y la subvencion asignada de
acuerdo con los términos, que en forma motivada, constardn en el Acta de
la sesién correspondiente.

«  Verificacién que la adopcién de decisiones de seleccion de operaciones ha
sido un procedimiento no discriminatorio, transparente y de criterios
objetivos, en el que se eviten conflictos de intereses, se garanticen que al
menos el 51 % de los votos en las decisiones de seleccidon provengan de
socios que no sean autoridades publicas y la coherencia con la estrategia
de desarrollo local participativo.

+ Existencia de crédito disponible, que la imputacién del proyecto es el
adecuado a la naturaleza del mismo y que el importe de las ayudas no
supera los limites establecidos.
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+ Existencia de comunicacion anual a la Direccion General de Desarrollo
Rural de la cuantia destinada en esa medida para la ejecucion de
proyectos propios, y comprobacion de no agotamiento de la misma.

«  Cumplimiento de los principios de publicidad, objetividad e imparcialidad.

* Acuerdos de concesién de la ayuda.

93 * Que, en caso de concurrencia de otras ayudas, no son incompatibles.

* Que los justificantes de la inversion y su pago efectivo, asi como los
relativos al cumplimiento del resto de los compromisos asumidos por el
titular del proyecto, se corresponden con los establecidos en la resolucién
y en las demas normas reguladoras de la subvencion.

¢ Que el Grupo de Accién Local se halla al corriente de sus obligaciones
tributarias y de Seguridad Social, tanto en el momento de resolucion del
expediente como en el momento de certificacion.

+  Certificacién del equipo técnico de la Gerencia en el que se acredite la
ejecucion material del proyecto y su inversién real.

«  Cumplimiento del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por
el que se aprueba el texto refundido de la ley de contratos del Sector
Publico, de contratos del sector publico.

Cuando se trate de certificaciones parciales la comprobacién se ajustard a los
términos sefalados en este apartado.

1410. APROBACION DE LA OPERACION

Una vez ejecutadas las inversiones y realizada la certificacion de la Gerencia y
emitido el Certificado de Conformidad del RAF de acuerdo con lo estipulado en el
articulo anterior, en el plazo maximo de 15 dias, el Grupo procederd de la
siguiente forma:

*  Solicitard a la Direccion General de Desarrollo Rural:

1. Aprobacion de la operacidon de acuerdo con lo establecido en el articulo
60.2. del Reglamento (CE) 1305/2013 (subvencionalidad de los gastos).
Dicha solicitud vendra acompafada de la lista de comprobacion
cumplimentada por el Grupo de Accién Local, facilitada por la Direccién
General de Desarrollo Rural y respetard en todo caso el contenido
minimo establecido por la Secretaria General de Presupuestos y
Financiacién en calidad de Autoridad de Gestiéon del PDR.

2. Realizacion del control administrativo de la solicitud de pago.
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14.1. SOLICITUD DE FONDOS Y PAGO DE LA AYUDA

El Grupo de Accion Local realizard peticion individual por certificacion total o

parcial de expedientes de remision de fondos al Servicio de Diversificacién y

Desarrollo Rural, de acuerdo con lo establecido en el Convenio entre la
Consejeria con competencias en materia de Desarrollo Rural y los Grupos de Pigina 94
Accién Local, para la aplicacién del enfoque Leader del Programa de Desarrollo

Rural 2014-2020 en Extremadura. El plazo para la realizacion de la peticion de

fondos serd de 15 dias como maximo, a contar desde la notificacién del resultado

favorable de lo regulado en el articulo 51 del Decreto 84/2016, de 22 de
noviembre.

El Grupo incorporard al expediente una copia del comprobante de recepcién los
fondos relativos a la ayuda.

14.12. PERDIDA DE DERECHO AL COBRO.

. Segun el articulo 53 del Decreto 184/2016 si antes del pago, se advierte
por la Direccion General de Desarrollo Rural, que si el Grupo de Accion
Local incumple alguna de los requisitos exigidos para la concesion de la
subvencion, se instruird el correspondiente procedimiento en el que se
podra determinar la pérdida del derecho a la ayuda inicialmente concedida.

2. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 431 de la Ley 6/2011, seran
causas de pérdida del derecho al cobro las siguientes:

a) Obtencion de la subvencion falseando las condiciones requeridas para
ello u ocultando aquéllas que lo hubieran impedido.

b) Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto
o la no adopcién del comportamiento que fundamenta la concesion de
la subvencion.

c) Incumplimiento de la obligaciéon de justificacion o la justificacion
insuficiente, en los términos establecidos en el articulo 35 de la Ley
6/2011 y en el Decreto 184/2016.

d) Incumplimiento de la obligacién de adoptar las medidas de difusién y
de publicidad de acuerdo con lo establecido en el apartado 3 del
articulo 17 de la Ley 6/2011 asi como conforme a lo previsto en el
articulo 13 y Anexo 3 Reglamento de Ejecucion (UE) N° 808/2014, de
la Comision de 17 de julio de 2014 por el que se establecen
disposiciones de aplicacién del Reglamento (UE) N° 1305/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al desarrollo
rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural
(Feader), y el articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre
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Medidas Adicionales de Gestion de Inversiones financiadas con ayudas
de la Junta de Extremadura.

e) Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones de
comprobacién y control financiero previstas en los articulos 13 y 14 de
la Ley 6/201l, asi como el incumplimiento de las obligaciones
contables, registrales o de conservacion de documentos cuando de ello
se derive la imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos
percibidos, el cumplimiento del objetivo, la realidad y regularidad de
las actividades subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones,
ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad, procedentes de
cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales,
de la Unién Europea o de organismos internacionales.

f) Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracion a
los titulares del proyecto, asi como de los compromisos por éstos
asumidos, con motivo de la concesion de la subvencidon, distintos de
los anteriores, cuando de ello se derive la imposibilidad de verificar el
empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del objetivo, la
realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o la
concurrencia de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la
misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes
publicos o privados, nacionales, de la Union Europea o de organismos
internacionales.

g) Los demds supuestos previstos en este decreto y demds normas
aplicables a estas subvenciones.

Si el gasto justificado considerado elegible, no alcanza la totalidad del gasto
aprobado, pero es igual o superior al 50% de éste, la cuantia de la ayuda a
pagar serd el importe justificado elegible con el limite de la ayuda aprobada.

En este caso procederd la pérdida de derecho al cobro a la diferencia entre
ambos importes de ayuda.

En el supuesto de que el gasto total justificado considerado elegible, sea inferior
al 50% del gasto aprobado, se procederd a declarar el incumplimiento total del
expediente, con la consiguiente pérdida del derecho al cobro de la subvencion
concedida en su totalidad o el reintegro de lo percibido en el pago parcial
efectuado, en su caso.

Se considerard que el cumplimiento por el titular del proyecto se aproxima
significativamente al cumplimiento total, cuando con la parte ejecutada del
proyecto se cumplan con los objetivos y la finalidad del mismo. En estos casos
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solo procederd la pérdida del derecho a la subvencion en cuanto a la parte no

ejecutada.

El procedimiento contradictorio del que se pueda derivar la pérdida del derecho
al cobro de la ayuda se instruira y tramitara de acuerdo con lo establecido en la
normativa vigente.

La resolucion que determine, en su caso, la pérdida del derecho al cobro, se
comunicara al interesado en el plazo maximo de 15 dias desde su adopcién.

Cuando se trate de certificaciones parciales, la comprobacion se ajustard a los
términos sefalados en este apartado.

14.13. REINTEGRO

1. Segun el articulo 54 del Decreto 184/2016, procederd el reintegro de las
cantidades percibidas, incrementadas con los intereses legales que procedan,
en los siguientes supuestos:

a)

b)

c)

d)

Obtencion de la subvencién falseando las condiciones requeridas para
ello u ocultando aquéllas que lo hubieran impedido.

Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto
o la no adopcién del comportamiento que fundamentan la concesion
de la subvencién.

Incumplimiento de la obligacién de justificacion o la justificacion
insuficiente, en los términos establecidos en el articulo 35 de la Ley
6/2011 y en el Decreto 184/2016.

Incumplimiento de la obligacion de adoptar las medidas de difusion y
de publicidad de acuerdo con lo establecido en el apartado 3 del
articulo 17 de la Ley 6/2011 asi como conforme a lo previsto en el
articulo 13 y Anexo 3 Reglamento de Ejecucion (UE) N° 808/2014, de
la Comision de 17 de julio de 2014 por el que se establecen
disposiciones de aplicacién del Reglamento (UE) N° 1305/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al desarrollo
rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural
(Feader), y el articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre
Medidas Adicionales de Gestion de Inversiones financiadas con ayudas
de la Junta de Extremadura.

Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones de
comprobacién y control financiero previstas en los articulos 13 y 14 de
la Ley 6/201l, asi como el incumplimiento de las obligaciones
contables, registrales o de conservacion de documentos cuando de ello
se derive la imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos

W] N0t i3 W JUNTA DE EXTREMADURA % TR | e
Cansejeria de Medio Ambience y Rural. i

Politizas Agrarias y Territario

WAL =
LRV

Fondo Eurepeo Agricol: de Desarrella Rural:
Europa i~vigrte en |as zonzs irales

Pagina

96



Pagina

97

I:lw ADERCO

PROCEDIMIENTO DE GESTION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ENFOQUE LEADER COMARCA DE OLIVENZA 2014-2020 Comarca Abierta

percibidos, el cumplimiento del objetivo, la realidad y regularidad de
las actividades subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones,
ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad, procedentes de
cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales,
de la Unién Europea o de organismos internacionales.

f) Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracion a
los titulares del proyecto, asi como de los compromisos por éstos
asumidos, con motivo de la concesion de la subvencidon, distintos de
los anteriores, cuando de ello se derive la imposibilidad de verificar el
empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del objetivo, la
realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o la
concurrencia de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la
misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes
publicos o privados, nacionales, de la Union Europea o de organismos
internacionales.

g) El incumplimiento de lo estipulado en la resolucién de ayudas, asi
como cualquiera otra de las causas tasadas en la articulo 43 de la Ley
6/2011, de 23 de marzo de Subvenciones de la Comunidad Auténoma
de Extremadura, determinard el inicio del expediente de reintegro, total
o parcial, segun lo previsto en esta misma norma.

Cuando proceda el reintegro parcial de la ayuda, éste serd proporcional a

la actividad no realizada.

En todo caso, la revocaciéon de la subvencion, y en su caso el reintegro

total o parcial de las cantidades percibidas por el titular del proyecto,

procederd salvo causas de fuerza mayor o circunstancias excepcionales. En
este sentido, los casos de fuerza mayor o circunstancias excepcionales

adaptadas a estas subvenciones, seran los indicados en el articulo 2,

apartado 2 del Reglamento (UE) n° 1306/2013 del Parlamento europeo y

del Consejo de 17 de diciembre de 2013 sobre la financiacion, gestion y

seguimiento de la Politica Agraria Comdn, por el que se derogan los

Reglamentos (CE) n® 352/78 (CE) n° 165/94, (CE) n°2799/98 (CE) n°

814/2000 (CE) n°® 1290/2005 y (CE) n° 458/2008 del Consejo que se

indican a continuacion:

a) Fallecimiento del titular del proyecto.

b) Incapacidad laboral de larga duracién del titular del proyecto.

c) Catastrofe natural grave que haya afectado a la operacion.

d) Destruccion accidental de los locales.

e) Expropiaciéon de la totaldad o de una parte importante, si esta
expropiacion no era previsible el dia en que se presentd la solicitud.

f) Epizootia o enfermedad vegetal que afecten a la operacion.
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4. Asimismo, si a consecuencia de las correspondientes actuaciones de
comprobacién y control efectuadas por el o6rgano concedente u otro
organo de control se detecta que el destinatario final de las ayudas ha
incumplido con las obligaciones estipuladas tanto en el presente Decreto
como en la deméds normativa reguladora, la Direccién General de Desarrollo
Rural iniciard el procedimiento de reintegro de la subvencion concedida.

5. El reintegro, en el caso de que proceda, se tramitard conforme a lo
estipulado en los articulos 47 y siguientes de la Ley 6/2011, de 23 de
marzo, de Subvenciones de la Comunidad Autonoma de Extremadura y en
el Decreto 3/1997, de 9 de enero, por el que se regula el régimen general
de devolucion de subvenciones. El procedimiento de reintegro de
subvenciones se iniciard de oficio por acuerdo del 6rgano concedente de
las mismas, garantizandose en la tramitacion del mismo, en todo caso, el
derecho del interesado a la audiencia. La resolucion de procedimiento de
reintegro pondra fin a la via administrativa.

Pagina 98

14.14. REDUCCIONES, SANCIONES Y EXCLUSIONES DE LA AYUDA

Acorde a lo establecido en la Circular de Coordinacion 23/2015, El Organismo
Pagador como consecuencia de los incumplimientos podrd llevar los siguientes
tipos de penalizaciones producto de la verificacion de irregularidades:

a) Reduccion de la ayuda como diferencia entre el importe de la solicitud de
pago presentada y el importe admisible tras los controles.

b) Sancién que se aplica tras los controles.

c) Exclusién de la ayuda y, en determinados casos, del derecho de participar
en la medida objeto de ayuda.

1415. COOPERACION

Los proyectos de cooperacion se regiran por el mismo procedimiento que los
proyectos propios, teniendo en cuenta las especificidades recogidas en el Decreto
184/2016, de 22 de noviembre, por el que se regula el sistema de ayudas bajo la
metodologia LEADER y el procedimiento de gestion, para el periodo de
programacion de desarrollo rural 2014-2020. Se tendrdn en cuenta todas las
especificidades recogidas en el Decreto 184/2016, con especial atencion a lo
recogido en su articulo 17.

Los proyectos de cooperacién deben cumplir las siguientes condiciones:

- La cooperacion se materializara en la ejecucion de una actuacion conjunta.
- La cooperacion implica la puesta en comun de ideas, conocimientos,
recursos humanos y materiales, incluidos los financieros, dispersos por
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todas las zonas participantes, en torno al logro de un objetivo de interés
compartido y mediante la ejecucién de las acciones que se consideren
necesarias.

- La cooperacién incluird al menos a un Grupo de Accién Local seleccionado
bajo Leader, y debe ser implementada bajo la responsabilidad o
coordinacion de un Grupo de Accidon Local seleccionado bajo Leader,
responsable final de la ejecucién del proyecto y el canal de comunicacion
con la Consejeria con competencias en Desarrollo Rural de cara a
proporcionar toda la informacién sobre financiacion, control y objetivos
alcanzados, quedando todas las funciones del GAL coordinador reflejadas
en el convenio de colaboracion especifico para los participantes en el
proyecto, donde se reflejard también el acuerdo de participacién y
compromisos del resto de colaboradores de dicho proyecto de cooperacién.

Los Grupos de Accion Local participantes en los proyectos de cooperacidon seran
los titulares del expediente. Ademas podran ser destinatarios finales también de
esta submedida:

- Un grupo de socios publicos y privado locales de un territorio rural que
aplique una estrategia de desarrollo local dentro o fuera de la Uniodn.

- Un grupo de socios publicos y privado locales de un territorio no rural que
aplique una estrategia de desarrollo local.

Los proyectos de cooperacién serdn propuestos por los Grupos de Accion Local
participantes en el proyecto, a través del grupo coordinador a la Direccién
General de Desarrollo Rural para su aprobacion.

Los proyectos de cooperaciéon seran evaluados de acuerdo a los siguientes
parametros:

- Valor anadido. Incidencia sobre el empleo, mujeres, jévenes y medio
ambiente.

- Caracter innovador.

- Caracter transferible a otras zonas.

- La creacién de estructuras permanentes de cooperacion.

- Resultados que contribuyan a la correccion de desequilibrios
medioambientales, socioeconémicos, culturales y laborales.

- Otros valores.

El calendario para la seleccion de los proyectos estara abierto durante todo el
periodo de programacion y sometido a las disponibilidades financieras
programadas u objeto de reprogramacién.
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REGISTROS Y ARCHIVO DE DOCUMENTACION.

REGISTRO. El Grupo llevard los siguientes libros debidamente diligenciados:

+ Libro de registros de socios actualizado.

* Libro de actas debidamente legalizado.

« Libro de inventario de bienes inventariales.
+ Libros de contabilidad.

* Y otros que se consideren procedentes.

ARCHIVO DE DOCUMENTACION. Toda aquella documentacién que haya sido
generada en la gestidon de un proyecto de subvencion sera archivada en carpetas
individuales e independientes y en la que se incluiran junto con los modelos
oficiales recogidos en el Decreto 184/2016, de 22 de noviembre, toda aquella
documentacion que el promotor de un proyecto esté obligado a presentar para su
tramitacion.

Los expedientes estaran archivados fisicamente de forma individual, siguiendo el
numero correlativo que le corresponda, asignandole un n° de expediente que se
encontrard formado por diez digitos (los dos primeros son el n° del GAL, los dos
siguientes el n° de convocatoria, los tres siguientes a la submedida y los tres
dltimos al n° correlativo de expediente), en el correspondiente archivador que se
designe para tal efecto.

Estd documentacion permanecerd en los archivos del Grupo de forma que la
Comunidad Auténoma, la Comisién de la UE o los drganos de control
establecidos, puedan recabar la informacién precisa y verificar la inversion o
gasto, por lo menos, hasta los cinco afnos siguientes al pago de la ayuda.

El responsable del archivo del expediente es el Gerente del Grupo. El archivo se
encuentra en una habitacion bajo llave acondicionada a tal efecto en la primera
planta del edificio del Centro Integral de Desarrollo de la Comarca de Olivenza,
sito en C/Rusia, 2, en Olivenza. El edificio cuenta con valla perimetral exterior,
camaras de vigilancia exteriores e interiores en las zonas comunes y vigilancia de
una empresa de seguridad privada.

Los expedientes se custodiaran durante al menos los cinco afos posteriores al
pago de la ayuda. A partir de este momento seran trasladados a otros archivos
de ADERCO en otro edificio de su propiedad, sito en la Plaza de la Magdalena,
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s/n, en Olivenza. El archivo de este edificio se encuentra también bajo llave y
con puertas de hierro. Alli permaneceran durante al menos cinco anos adicionales.
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GLOSARIO

FEADER: Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural.

LEADER: Siglas francesas que significan en espanol: Relaciones entre Acciones
para el Desarrollo de la Economia Rural.

ENFOQUE LEADER: Eje 4. Metodoldgico del Programa de Desarrollo Rural, que
consiste fundamentalmente en un método para movilizar y fomentar el desarrollo
rural en nucleos rurales locales, con un protagonista fundamental de su ejecucion:
el Grupo de Accién Local.

PDR: Programa de Desarrollo Rural de Extremadura, actual periodo de
programacion de fondos comunitarios 2014-2020 (FEADER).

MEDIDA 19: Para reforzar las estrategias de desarrollo local, dentro del programa
de Desarrollo Rural de Extremadura 2014-2020 se encuentra la medida 19 de
Apoyo para el desarrollo local de LEADER, cuya finalidad es la aplicacion de
estrategias innovadoras mediante el método LEADER, contribuyendo al desarrollo
sostenible a largo plazo de los territorios rurales, la mejora de la gobernanza y
movilizacion del potencial de desarrollo enddgeno de las zonas rurales.
Esta medida a su vez esta integrada por un conjunto de submedidas de
desarrollo rural.

EDLP: Estrategia de Desarrollo Local Participativo.
FEGA: Fondo espanol de garantia agraria.

GAL: Siglas de Grupo de Accién Local. Agente publico y privado asociado que
identifica una estrategia comun y acciones innovadoras para el desarrollo de una
zona rural. A los efectos del presente procedimiento, el GAL coincide con
ADERCO. El GAL serd el encargado de gestionar y tramitar los expedientes de
ayuda, y de promover proyectos y actuaciones, generales y de cooperacion, a
financiarse con las ayudas LEADER en el marco del Programa Comarcal de
Desarrollo Rural.

CEDER: Centro de Desarrollo Rural.

JUNTA DIRECTIVA DE ADERCO: Organo de direccién y ejecucién, competente
para la aprobacién y resolucion de las convocatorias de ayudas de enfoque
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LEADER y de las ayudas, asi como de la gestion integral de la medidas de
enfoque LEADER 2014-2020.

RAF: Persona fisica que asume personalmente las funciones que el articulo 34 del
Reglamento 1303/2013 atribuye en concepto de actor principal administrativo y
financiero dependiente de alguna de las Entidades Locales que formen parte del
Grupo.

EQUIPO TECNICO: Integrado por gerente de ADERCO y técnicos adscritos al
equipo.

AMBITO DE ACTUACION: El dmbito de actuacién de las ayudas gestionadas
conforme al presente procedimiento es el integrado por el ambito territorial de
actuacién de ADERCO que engloba los siguientes términos municipales: Alconchel,
Almendral, Barcarrota, Cheles, Higuera de Vargas, Nogales, Olivenza, Taliga,
Torre de Miguel Sesmero, Valverde de Leganés y Villanueva del Fresno. El
ambito de actuacién también contemplard todas aquellas actuaciones que se
desarrollen en otros ambitos territoriales diferentes al descrito siempre que se
considere vinculados, o relacionados con el ambito territorial de ADERCO en
términos de desarrollo.

COMISION DE VALORACION: Comisién encargada de comparacién de las
solicitudes presentadas que rednan los requisitos para optar a la ayuda, con la
finalidad de establecer una prelacion en las mismas, de acuerdo con los criterios
de puntuacion previamente fijados en las convocatorias de ayudas del Grupo de
Accién Local y adjudicar, con el limite fijado en la misma dentro del
crédito disponible, aquellas que hayan obtenido mayor puntuacion.

DGDR: Direccion General de Desarrollo Rural de la Junta de Extremadura.

ENTE GESTOR DE LA AYUDA: Los Grupos de Accion Local serdn los
responsables de la tramitacion y gestion de los expedientes de concesion
de ayudas, de acuerdo con lo establecido en el régimen de ayudas segun
Decreto 184/2016, de 22 de noviembre, y de conformidad con el Convenio firmado
con la Consejeria competente en materia de desarrollo rural de fecha 25 de
noviembre de 2016.

EXPEDIENTES PROPIOS: Son los expedientes cuyo titular es el propio grupo.

EXPEDIENTES AJENOS o de TERCEROS cuyos titulares sean cualquier agente
economico, organismos o empresas, publicos o privadas distinta del grupo.
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EXPEDIENTE NO PRODUCTIVO: Expediente de proyectos que consisten en
gastos o inversiones en bienes o servicios publicos o que no pueden ser objeto
de venta, (entendiéndose por tal aquellas operaciones que no supongan el
desarrollo de una actividad econdmica o que no puedan estar afectar a una
actividad econdmica) y/o aquellos proyectos prestados por entidades publicas en
el ejercicio de sus funciones propias.

EXPEDIENTE PRODUCTIVO: Expediente de proyectos cuyo objetivo es la
produccion de bienes o servicios privados destinados a la wventa o
los que pueden ser comercializados o que aumenten el wvalor de
propiedades de titularidad privada.

IMPORTE ELEGIBLE: Importe de inversiéon realizada y justificada mediante la
presentacion de factura o documento contable de valor probatorio equivalente
con validez en el trafico juridico mercantil o con eficiencia administrativa en los
términos establecidos reglamentariamente, contemplada en el expediente de
ayuda y que cumpla con los requisitos establecidos en el régimen de ayuda

DESARROLLO ENDOGENO: Es un modelo de desarrollo que busca potenciar las
capacidades internas de una region o comunidad local; de modo que puedan ser
utilizadas para fortalecer la sociedad y su economia de adentro hacia afuera, para
que sea sustentable y sostenible en el tiempo

SEPARACION DE FUNCIONES: ADERCO cuenta con una estructura organizativa
que garantiza la separacién de funciones a los efectos de los controles
administrativos y verificaciones fisicas de las solicitudes de ayuda y solicitudes de
pagos de las operaciones de los expedientes ajenos o de terceros.

AUTORIDAD DE GESTION: Autoridad responsable de la gestién y aplicacion
eficiente de cada Programa de Desarrollo Rural. Podré ser o bien un organismo
publico o privado que actde a escala nacional o regional, o el propio Estado
miembro.

ORGANISMO PAGADOR: Servicios u organismos de los Estados miembros que,
por lo que respecta a los pagos que realizan y a la comunicacion y conservacion
de la informacién ofrezcan garantias suficientes.

ORGANISMO DE CERTIFICACION: Entidad juridica pdblica o privada, designada
por el Estado miembro, con vistas a la certificacion de las cuentas del organismo
pagador autorizado.
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TITULAR DEL EXPEDIENTE O PROYECTO: Tratamiento que recibe durante la
tramitacion del expediente de ayuda, la persona fisica o juridica, solicitante y
responsable de la ejecucion de las operaciones.

SOLICITANTE: Persona fisica o juridica que ha presentado una solicitud a
la pertinente convocatoria de ayuda publicada por el Grupo de Accion Local.

BENEFICIARIO/A O DESTINATARIO DE LA AYUDA: todo operador, organismo o
empresa, de caracter publico o privado, responsable de iniciar o ejecutar las
operaciones.

OPERACION: Un proyecto, contrato, acuerdo u otra accién seleccionado de
acuerdo con criterios establecidos para el programa de desarrollo rural en
cuestion y ejecutado por uno o varios beneficiarios.

SOLICITUD DE AYUDA: Una solicitud de participacion en una medida de
desarrollo rural no establecida en el ambito del sistema integrado.

CERTIFICACION: Documento acreditativo de los gastos efectivos realizados
durante un periodo y en un ambito determinado.

SOLICITUD DE PAGO: Una solicitud de pago de un beneficiario a las autoridades
nacionales en virtud del Reglamento (UE) n° 1305/2013 del Parlamento Europeo y
del Consejo, de 17 de diciembre de 2013, para las medidas de desarrollo rural no
establecidas en el ambito del sistema integrado.

REINTEGRO: Revocacién motivada en el incumplimiento o resolucion de la
relacién |uridica subvencional. El beneficiario estard obligado a reintegrar
la totalidad o parte de las cantidades percibidas mas los correspondientes
intereses de demora. Esta obligacion sera independiente de las sanciones que, en
su caso, resulten exigibles.

COMITE DE SEGUIMIENTO: Organo encargado de comprobar la eficacia y el
correcto desarrollo del Programa de Desarrollo Regional.

ORGANISMO INTERMEDIO: Todo organismo o servicio de caracter publico o
privado que actue bajo la responsabilidad de una autoridad de gestién o de
certificacion o que desempefie competencias en nombre de tal autoridad en
relacién con los beneficiarios que ejecuten las operaciones.

ORGANISMO DE CONTROL: unidad que realiza el control por delegacion del
Organismo Pagador.
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PERIODO DE SUBVENCIONABILIDAD: Ambito temporal en el que los pagos, de
las distintas actuaciones pueden realizarse como requisito ineludible para acceder
a la cofinanciacion de los Fondos.

PISTA DE AUDITORIA ADECUADA: Informacién considerada adecuada en base a
los criterios que establece en el Reglamento (CE) 1303/2013 de la Comisién, del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013, que deben
garantizar los procedimientos establecidos por la Autoridad de Gestidn.

LISTA DE DISTRIBUCION PROCEDIMIENTO: relacién de unidades u érganos a los
que se ha distribuido el procedimiento.

EFECTO PESO MUERTO: justificacion de que el proyecto no se puede realizar sin
la contribucién de LEADER.

CONFLICTO DE INTERESES: cuando en el ejercicio imparcial y objetivo de las
funciones de las personas que intervienen en la toma de decisiones se vea
comprometido por razones familiares, afectivas, de interés econémico o por
cualquier otro motivo de comunidad de intereses con el beneficiario. El GAL
garantizara la independencia en la toma de decisiones y en la evaluacion de los
proyectos presentados por los promotores tanto en sus Organos de Gobierno,
Presidencia, Equipo Técnico del Grupo asi como en el caso del Responsable
Administrativo y Financiero.

MINIMIS: Las ayudas “de minimis” son aquéllas concedidas por los Estados
miembros de la Unién Europea a sus empresas, cuyos efectos sobre la
competencia son limitados y, por ello, no existe la obligacion de comunicar a la
Comisién Europea con caracter previo a su concesion.

Ayuda a la que se someten por un lado, una serie de sectores econdmicos que
no puede percibir ninguna ayuda nacional y por otro lado se contemplan unos
limites de cantidad maxima de ayudas nacionales a percibir por una empresa, que
en la actualidad no pueden superar los 200.000 € en un periodo de 3 anos para
cualquier empresa y los 100.000 € durante el mismo periodo de tiempo para las
empresas pertenecientes al transporte por carretera. Reglamento (UE) n.°
1407/2013 de 18 de diciembre de 2013, relativo a la aplicaciéon de los articulos 107
y 108 del Tratado de Funcionamiento de la Union Europea, a las ayudas de
minimis”.

MICROEMPRESA: Empresas que tienen, entre otros requisitos, 10 empleados
o menos, facturacion menor o igual a 2 millones de euros y un volumen
anual de activos igual o inferior a esa cantidad.
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PYME: Acrénimo de Pequena y Mediana Empresa. Es la unidad econdmica con
personalidad juridica o fisica que reuna los siguientes requisitos: menos de 50 6
250 trabajadores respectivamente, facturacion inferior a 10 o 50 millones de euros
al ano y total de balance inferior a 10 6 43 millones de euros.
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17. REGIMEN JURIDICO

Las resoluciones dictadas por los Grupos de Accion Local en calidad de
beneficiarios y en su condicion de gestores de ayudas FEADER bajo enfoque
LEADER, tendrédn la consideracion de resoluciones dictadas por los drganos del
Organismo Pagador en virtud del convenio suscrito y, en consecuencia,
susceptibles de impugnacién en via administrativa ante los 6rganos de éste y, en
su caso, ante el orden jurisdiccional contencioso-administrativo.
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MECANISMOS DE CONTROL

Con el objeto de garantizar el funcionamiento efectivo de una adecuado sistema
de gestion y control, el GAL velard por el cumplimiento de las disposiciones
especificas de los reglamentos delegados y de ejecucion del Reglamento
1305/2013 y del Reglamento 1306/2013, junto con las Directrices de la Comisién
sobre el control y las sanciones en desarrollo rural y las Directrices de la
Comisién sobre medida de lucha contra el fraude. Igualmente se atenderd lo
indicado por la Comisién en las listas de controles fundamentales y auxiliares del
Reglamento 907/2014.

La Direccion General con competencia en materia de Desarrollo Rural realizara los
controles administrativos, sobre el terreno y a posteriori, a los que hacen
referencia el Capitulo Il del Titulo IV del Reglamento (UE) 809/2014 de la
Comisién por el que se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento
(UE) 1306/2013, asi como las inspecciones que se consideren oportunas a fin de
comprobar la veracidad de los datos consignados en la documentacion
presentada y el cumplimiento de los requisitos para la percepcion de la ayuda.

El GAL y/o el beneficiario (destinatario final) estard obligado a colaborar en
dichos controles proporcionando datos y documentacion requerida, facilitando el
acceso a las instalaciones en las que se desarrolle la actividad.

Todos los controles realizados deberan constar en el correspondiente expediente,
en el que se reflejard la informacién sobre los resultados, de modo que quede
documentado que la subvencién se ha otorgado correctamente y se han cumplido
las exigencias establecidas en la normativa comunitaria. Asimismo la Direccién
General de Desarrollo Rural comunicard al Grupo de Accidén Local los resultados
de los controles efectuados, siendo el grupo el encargado de notificar los mismos
al destinatario final de la ayuda.

Sin perjuicio de lo indicado en el apartado anterior, el Grupo de Accién Local
queda sometido al control y verificacion, en cuanto a la gestidon de las ayudas, de
la Comision Europea, de la Intervencion General de la Administracion del Estado
y del Tribunal de Cuentas, asi como a los drganos fiscalizadores de la Comunidad
Autonoma de Extremadura. Igual sometimiento tendra los titulares de los
proyectos subvencionados, debiendo el Grupo comunicar a éstos dicho
sometimiento, cuya aceptacién es condicion para el disfrute de la ayuda.

Durante los cinco afos siguientes al ultimo pago, el GAL deberd conservar y, en
su caso, poner a disposicion de los Organismos sefnalados en el péarrafo anterior,
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los libros de contabilidad y todos los documentos justificativos referidos a los
gastos realizados y a la efectividad del pago por los titulares de los proyectos
subvencionados, sin perjuicio de lo establecido en el Reglamento 1306/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de <2013, sobre la
financiacién, gestion y seguimiento de la Politica Agricola Comun. Ademas de las
listas de control y las verificaciones especificadas en apartados anteriores y con
independencia de los 6rganos de gobierno y representacion del Grupo de Accién
Local en cuanto a la toma de decisiones, el control de la actividad financiera del
grupo puede ser clasificado de la siguiente manera:

a. Externo: Se ejerce por un o6rgano que no pertenece al mismo ente
controlado. De esta manera, son dérganos de control externo de la
actividad econdmico financiera del grupo, entre otros, en cuanto a la
gestion de las ayudas, la Comisién de las Comunidades Europeas, el
Organismo Intermediario o Autoridad de Gestidn, la Intervencién General
de la Administracion del Estado, el Tribunal de Cuentas estatal, los
organos fiscalizadores de la Comunidad Autonoma de Extremadura y el
resto de controles que figuren en la normativa de aplicacién. Igual
sometimiento a control tendran los titulares de los proyectos
subvencionados, debiendo el grupo comunicar a aquellos dicho
sometimiento, cuya aceptacién es condicion para el disfrute de la ayuda.

b. Interno: Es el que corresponde a un odrgano que forma parte de la
estructura organizativa del ente a controlar, que podra realizarse
directamente o a través de servicios externos (auditoria interna). Dentro de
este tipo de controles cabe destacar los controles administrativos que
realizardn lo propios técnicos del grupo, los controles administrativos
llevados a cabo por el RAF, asi como en caso de considerarse necesario
se contratardn las correspondientes auditorias internas y/o informes de
gestion.

El RAF, en cuanto participa en la funcion de supervision, realizard un control
interno permanente que se desarrollard de las siguientes formas:

1. Fiscalizacién de todo acto o documento susceptible de producir derechos u
obligaciones de contenido econémico y de los movimientos de fondos o valores.
La persona fisica que ejerce las funciones encomendadas al responsable
administrativo y financiero, examinard, entre otros requisitos:

- La existencia de «crédito a cualquier propuesta de autorizacion o
compromiso de gasto, y que es adecuado (elegible), al previsto en la
convocatoria, procedimiento de gestion y régimen de ayudas.
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- Que el gasto u obligacion se autoriza o reconoce por drgano competente.

- Antes de la emision de la resolucién al titular del proyecto se comprobara
que cumple todas las condiciones formales y materiales para ser
beneficiario de las ayudas.

2. Intervencién formal y material del pago: Pagina T2
En esta etapa se fiscalizard la verificacion de los requisitos legales mediante el

examen de los documentos que fueran incorporados al expediente. También se
comprobard que el pago se realiza a favor del perceptor y por el importe
establecido.

3. Comprobacion material de la inversiéon o gasto:

Tendrd facultad de revisar la efectiva realizacion de las obras, servicios o
adquisiciones financieras con fondos publicos y su adecuacidon a proyecto o
memoria presentada con la solicitud.
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19. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Con el objeto de garantizar el funcionamiento efectivo de una adecuado sistema
de gestion y control, el GAL velard por el cumplimiento de las disposiciones

P4ai 3 especificas de los reglamentos delegados y de ejecucion del Reglamento
agina

19.1. LEGITIMACION DE ORGANOS DECISORIOS

1 Modificacion/sustitucion drgano decisorio

Presidente 11. | Convoca Asamblea General Convocatoria

Asamblea 1.2. | Elige Junta Directiva Acta de Asamblea General

General

Junta Directiva 1.3. | Elige los cargos: Presidente, Vicepresidente, Acta de Junta Directiva
Secretario, Tesorero y Vocales

Gerente 1.4. | Comunica datos a la Dir. Gral. De Desarrollo Rural Ficha de grupo

Gerente 1.5. | Comunica composicién Junta Directiva al Registro de Modelo 790, instancia y
Asociaciones certificado de acuerdo

19.2. FIRMA Y PUESTA EN MARCHA DEL CONVENIO

2 Firma y puesta en marcha del convenio
Dir. Gral. De 2.1. | Elabora Convenio de Colaboracién para la aplicacion del Programa Convenio
Desarrollo Rural de Desarrollo Comarcal 2014-2020
Presidente 2.2. | Firma de Convenio con la DGDR Convenio
Junta Directiva 2.3. | Presidente informa a la Junta Directiva Convenio
Servicio gestor 2.4. | Una vez firmado el Convenio, el Servicio gestor de la DGDR remite
DGDR copia
Gerente 2.5. | Una vez firmado el Convenio, remite la siguiente documentacién Convenio

cuando sea recabada por el Servicio gestor de la DGDR:
»  Convenio de RAF
*  Procedimiento de gestion, para su aprobacién por parte
de DGDR.
»  Cuenta bancaria acreditada ante el Tesoro Publico
»  Datos identificativos del Grupo y del RAF

19.3.APROBACION/MODIFICACION PROCEDIMIENTO DE GESTION

3 Aprobacion/modificacion del Procedimiento de Gestion
Equipo Técnico | 3.. | Elabora propuesta de redaccion/modificacion de Procedimiento de Borrador de
Gestién procedimiento
Presidente 3.2. | Valida la propuesta de |la Gerencia para su analisis por parte de la Borrador de
Junta Directiva y propone la aprobacion del borrador de procedimiento procedimiento

de gestion, asi como la facultad para incluir las modificaciones y
adaptaciones propuestas por la DGDR.

Junta Directiva | 3.3. | Aprueba, en su caso, el borrador de procedimiento de gestion, y las Borrador de
modificaciones sobre el documento inicial, pudiendo facultar al procedimiento
Presidente para las adaptaciones propuestas por la DGDR, u otros
organismos responsables, si éstas no fueran sustanciales

Cansejeria de Medio Ambiente y Rural,
Politizas Agrarias y Territario

i GOBIEANG HIMETLRIC
DE ESPARA DASRICLILTUINS Y "C5C4
ALMIWTAL KM T ML AME T T0

WAL =

Fondo Eurepeo Agricol: de Desarrella Rural:
Europa i~vigrte en |as zonzs irales




PROCEDIMIENTO DE GESTION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTO
Comarca Abierta ENFOQUE LEADER COMARCA DE OLIVENZA 2014-2020

Presidente 3.4. | Remite texto a la DGDR. Si fuera devuelto el texto para incorporacion Oficio
de adaptaciones, el Presidente las analiza e incorpora, y las transmite
a la Junta Directiva para su ratificacion

DGDR 3.5. | Aprueba Procedimiento de Gestion Convenio

DGDR 3.6. | Remite comunicacién de incidencias Oficio

DGDR 3.7. | Comunica la aprobacién del Procedimiento de Gestién Oficio

Junta Directiva 3.8. | Informa sobre aprobacién del procedimiento por parte de la DGDR Acta de Junta Pégina na
Directiva

19.4. CONVOCATORIAS DE AYUDAS

RESPONSABLE N° ACTIVIDAD/TAREA PLAZO DOC/REGISTRO
4 Elaboracion y aprobacion de la convocatoria
Equipo Técnico / | 4.1 Elabora propuesta convocatoria de ayudas al equipo técnico y Borrador de
R.AF el RAF emite informe sobre su adecuacion a las normas de convocatoria —
aplicacion Informe de RAF
Presidente 4.1.2. | Valida la propuesta técnica de convocatoria de ayudas y Borrador de
propone a la Junta Directiva la aprobacion del texto para convocatoria

convocatoria publica de ayudas, asi como verse facultado para
incluir las modificaciones y adaptaciones propuestas por la
DGDR si éstas no fueran sustanciales

Presidente 4.1.3. | Convoca Junta Directiva Oficio
Junta Directiva 4..4. | Aprueba, en su caso, el texto para convocatoria publica de Convocatoria de
ayudas, pudiendo facultar al Presidente para las adaptaciones ayudas y acta de la
propuestas por la DGDR si éstas no fueran sustanciales sesion
Equipo Técnico 4.5. | Remite convocatoria a la DGDR para su aprobacion Convocatoria de
ayudas y acta de la
sesion
DGDR 4..6. | Autoriza convocatoria de ayudas Oficio comunicando
aprobacidn
Presidente 4..7. | Ratifica convocatoria de ayudas Convocatoria de
ayudas
Junta Directiva 4.18. | El Presidente informa a la Junta Directiva Convocatoria de
ayudas
Equipo técnico 4..9. | Elabora propuesta modificacién en caso de indicaciones a la Borrador nueva
DGDR convocatoria de
ayudas
Presidente 4.110. | Valida la propuesta modificacion de convocatoria. Borrador nueva
convocatoria de
ayudas
42. Difusion y publicidad
Equipo Técnico 4.21. | Remite copia a Entidades Locales y Asociaciones Oficio y copia de
representativas del texto de la convocatoria completo. convocatoria
Equipo Técnico 4.2.2. | Exposicion publica en tablon de anuncios Convocatoria de
ayudas
Ayuntamientos y 4.2.3. | Exposicién publica de las convocatorias y emision de certificado Certificado y
asociaciones de exposicién publica convocatoria de
ayudas
Equipo Técnico 4.2.4. | Otras medidas de difusién de la convocatoria que en cada Documentos diversos

momento se consideren mas idéneas (web, charlas, reuniones,
cartas, email, llamadas, etc.).
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19.5. TRAMITACION DE EXPEDIENTES AJENOS

RESPONSABLE N° ACTIVIDAD/TAREA PLAZO DOC/REGISTRO
5.1 Recepcion y estudio de solicitudes
Interesado/beneficiario | 5.1.1 El promotor presenta la solicitud debidamente Solicitud de ayuda
formalizada y firma segun el modelo estandar, en y resto de
forma y plazo previstos en la convocatoria de documentacién
agina 115 ayudas. El modelo de solicitud vendra
acompanado de |la documentacion relativa al
proyecto de inversion.
Interesado/beneficiario | 5.1.2. Alta base de datos de beneficiarios de ayudas de Solicitud alta
la Junta de Extremadura
Equipo Técnico 5.1.3. Por parte del Grupo se procede a dar registro de Registro de
entrada a la solicitud presentada con la fecha de entrada de
recepcion y el numero correlativo que le documentos
corresponda en el Registro general y Unico del
Grupo
Equipo Técnico 5.14. Comprobara que la solicitud estd debidamente Documento de
cumplimentada, y que se han aportado la totalidad control de
de documentos requeridos en la correspondiente documentacion
convocatoria, necesarios para resolver la solicitud
de ayuda LEADER
Equipo Técnico 5.15. Levantara acta de no inicio en las instalaciones Acta de no inicio
del promotor donde se vaya a ubicar la inversion,
a los meros efectos de verificar el inicio o no de
inversiones sin que suponga en modo alguna la
generacion de derechos a la ayuda LEADER
Equipo Técnico 5.1.6. Carece de documentos necesarios para completar 10 dias Carta
la documentacion
Equipo Técnico 517. Si del analisis anterior se deduce la falta de algdn | 10 dias Carta
requisito o documento acreditativo, lo comunicara
al promotor, dédndole un plazo méximo de 10 dias
habiles para completar o acreditar las exigencias
requeridas, quedando advertido el solicitante de
que transcurrido dicho plazo sin que se haya
realizado la subsanacién del defecto observado se
le tendrd por desistido de la solicitud presentada.
Interesado/beneficiario | 5.1.8. Aporta documentacion para completar el 10 dias Carta
expediente
R.AF. 5.1.9. Emite informe de que el expediente no esta Informe
completo
Equipo Técnico 5.1.10. Traslada propuesta técnica de desistimiento Informe
Presidente 5.1 Convoca Junta Directiva Convocatoria
Junta Directiva 5.1.12 Acuerda desestimiento de la solicitud y archivo Acta Junta
expediente Directiva
Presidente 5113 Traslada resolucién desestimiento a promotor Resolucion
Interesado/beneficiario | 5.1.14. Recibe resolucién desestimatoria 15 dias Oficio y resolucién
Interesado/beneficiario | 5.1.15. Presenta recurso a resolucién desestimatoria 1 mes Carta
DGDR 5.1.16. Recepciona recurso Carta
DGDR 5.1.17. Comunica al promotor y al GAL resultado de Carta
recurso presentadas
5.2. Resolucion provisional
Equipo Técnico 5.21 Comprobacion sobre el interesado/beneficiario y Documentos varios
sobre otras posibles ayudas
Comisién de 5.2.2. Analiza y barema los expedientes de la Acta comisién de
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valoracién convocatoria valoracién
Equipo Técnico 5.2.3 Informe Técnico 105 dias Informe
RAF 5.2.4. Supervision del expediente Informe
Equipo Técnico 5.2.5. Solicita control administrativo a la DGDR Solicitud y lista de
control
DGDR 5.2.6. Realiza control administrativo del expediente Control
administrativo
Equipo Técnico 5.2.7. Recepciona control administrativo Oficio y control
administrativo
Equipo Técnico 5.2.8. La gerencia elabora propuesta de concesion de la Informe de
ayuda del expediente propuesta
Presidente 5.2.9. Convoca Junta Directiva para anélisis y aprobacién Convocatoria
de ayudas
Junta Directiva 5.210. | Analiza y aprueba las propuestas de resoluciones Resolucion
provisionales conforme a crédito disponible provisional
Junta Directiva 5.2 Dicta resoluciones provisionales de ayuda y las Resolucion
comunica a los beneficiarios provisional
Equipo Técnico 5.212. | Comunica la resolucion provisional 15 dias Oficio
Interesado/beneficiario | 5.2.13. | Recepciona la resolucion provisional 15 dias Resolucion
provisional
53. Resolucion definitiva
Presidente 531 Convoca Junta Directiva una vez recepcionadas las Convocatoria
aceptaciones y/o alegaciones
Junta Directiva 53.2 Analiza las aceptaciones y posibles alegaciones Aceptaciones y
alegaciones
Junta Directiva 533 Resuelve definitivamente segun disponibilidad de 6 meses Resolucion
crédito definitiva
Equipo Técnico 5.34. Comunica resolucién definitiva segun dictamen de 10 dias Oficio y resolucién
Junta Directiva
Equipo Técnico 5.35. Publica resoluciones definitivas en tablones y otros Certificado
medios resoluciones
Equipo Técnico 5.3.6. Comunica a la B.D. de subvenciones |a concesion 15 dias Carta
de la ayuda
Equipo Técnico 537 Contabiliza las ayudas Documentos
contables
Beneficiario 5.38. Recibe resolucién definitiva Resolucion
definitiva
Beneficiario 5.39. En caso de no estar conforme recurso ante la Carta
DGDR
DGDR 5.310. | Resuelve recurso presentado por beneficiario Resolucion
DGDR 530 Comunica resolucién al interesado y al GAL Oficio y resolucién
54. Modificaciones en la ejecucion
Beneficiario 5.4.1 Solicitud de modificacién de las condiciones Solicitud
comunicadas en la Resolucion
Equipo técnico 5.4.2. Recepciona y analiza la solicitud de modificacién Informe propuesta
propuesta por el promotor modificacion
Presidente 5.4.3. Convoca Junta Directiva Convocatoria
Junta Directiva 5.4.4. Resuelve las modificaciones propuestas Resolucion
modificacién
Presidente 5.4.5. Comunica resoluciéon modificacién Oficio y resolucién
Beneficiario 5.4.6. Recibe resolucién modificacion Oficio y resolucién
5.5. Verificacion de las inversiones y certificacion del
expediente
Beneficiario 5.5 El promotor presente al grupo comunicacion de la Escrito
UNION EUROPEA Lo o,
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finalizacion parcial o final de las inversiones y
aporta documentacion

Equipo técnico

55.2.

Recepciona y revisa la totalidad de los extremos
contenidos en la justificacién documental
presentada por el beneficiario para la certificacion,
informando, si procede, de cuantos defectos,
deficiencias o irregularidades pudieran detectarse

Registro de
entrada e informe

éga—ﬂ_ﬁpo tépll']ico

5.53.

Analiza la documentacion presentada y elabora
una relacién con todos los gastos y pagos
justificados y subvencionables, agrupados por los
mismos conceptos que figuren en presupuesto
aceptado en el informe técnico

Documento control
documentacion

Equipo técnico

5.54.-
5.5.6.

Cuando se aprecien defectos subsanables en la
justificacion presentada por el beneficiario o se
aprecia la necesidad de completar la justificacion
presentada con otra documentacién que se
pudiera requerir, la gerencia del grupo le requerird
a éste para su subsanaciéon o presentacion de
nueva documentacion requerida en un plazo
maximo de 10 dias habiles advirtiéndole de las
consecuencias que pudiera ocasionarle la ausencia
de la referida subsanacion.

10 dias

Oficio

Equipo técnico

5.55.

Una vez recibida la comunicacién por escrito del
beneficiario de haber realizado la inversién parcial
o total, cumplidos los compromisos y justificados
documentalmente, realizard visita de control in situ
en casos de proyectos de inversion, y verificara
que se cumplen las condiciones para la
certificacion, levantando acta parcial o final de
inversion o gasto, que debera dejar también
firmada el solicitando de |la ayuda o representante

15 dias desde
la comunicacion
de finalizacion

Acta de
finalizacion

Beneficiario

557

El beneficiario podrad completar lo requerido con la
documentacién que considerase pertinente

10 dias

Carta

RAF

5.58.

El RAF analizard la documentacion y valorara en
informe oportuna la pertinencia o no de la

certificacion y del cumplimiento de los objetivos
con los documentos existentes en el expediente.
Propone la posible pérdida de derecho al cobro

Informe

Presidente

559

Convoca Junta Directiva

Convocatoria

Junta Directiva

5.510.

Analiza los informes y acuerda la pérdida del
derecho al cobro

Acta de la sesidn

Presidente

5.511.

Traslada acuerdo al promotor

15 dias

Resolucion

Beneficiario

5.5.12.

Recurso ante la DGDR

Recurso

DGDR

5.513.

Resuelve recurso

Resolucion de
recurso

DGDR

5.514.

Comunica resolucién al beneficiario y al Grupo

Oficio y resolucion

Equipo técnico

5.515.

Las facturas originales con las que se justifiquen
las inversiones se estampillaran con un sello que
informara que la factura (o documento de gasto)
ha sido subvencionada por LEADER y por
ADERCO como grupo de accién local que lo
gestiona, indicando ademas si el importe del
justificante se imputa total o parcialmente a las
subvenciones y en este dltimo caso se indicara
también la cuantia exacta que resulta afectada por
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la subvencién
Equipo técnico 5.5.16. La certificacién, de acuerdo con el modelo oficial, 3 meses desde Certificacién
se emitird por la gerencia del grupo en un plazo el registro de
maximo de seis meses desde la fecha de emisién entrada
del acta de fin de inversiones yo gasto
RAF 5.5.17. | El RAF supervisa el expediente y da conformidad Informe
a la certificacion
Presidente 5.5.18. | Convoca Junta Directiva Convocatoria
Junta Directiva 5.5.19. | Analiza y aprueba en su caso la certificacion del Acta
expediente
Equipo técnico 5.5.20. | Se debe enviar copia del documento de 15 dias Oficio, certificacion
certificacion y la lista de comprobacion al pago y lista de control
para que la DGDR proceda a realizar el control
administrativo al pago y apruebe la operacion
DGDR 5.5.21. | Realiza el control administrativo al pago y procede Informe de control
a aprobar la operacion, que serd remitida al grupo y documento de
aprobacion de
operacion
Equipo técnico 5.5.22. | Una vez obtenida la aprobacion de la operacion 15 dias Documento
se procedera a solicitar la remision de fondos a la remision de fondos
DGDR
DGDR 5.5.23. | Tramita la remision de fondos al grupo
Tesorero 5.5.24. | Recepciona la cantidad solicitada
Presidente, RAF y 5.5.25. | Autorizan el pago de la ayuda al beneficiario Documento de
Tesorero autorizacion
Presidente y Gerente 5.5.26. | Ordenan el pago de la ayuda al beneficiario Documento
bancario
Beneficiario 5.5.27. | Recepciona pago de la ayuda 15 dias desde Transferencia
la recepcién de | bancaria
fondos por el
Grupo
Equipo técnico 5.5.28. | Contabiliza el pago de la ayuda Asiento contable
Equipo técnico 5.5.29. | Comunica al promotor el pago de la ayuda Carta
19.6. TRAMITACION DE EXPEDIENTES PROPIOS
RESPONSABLE | N° ACTIVIDAD/TAREA PLAZO DOC/REGISTRO
6. Tramitacion de expedientes propios
Presidente 6.1. Realiza una revisiéon de fondos necesarios para Memoria de previsién
ejecutar las inversiones necesarias por parte del grupo expedientes propios
en la anualidad, que serd comunicada a la DGDR.
DGDR 6.2. Recepciona las previsiones de proyectos propios del
grupo
DGDR 6.3. Autoriza expresamente o por silencio administrativo las Documento de
actuaciones a ejecutar autorizacion
Equipo técnico | 6.4. | Elabora memoria del proyecto a ejecutar y completa la Documentos varios
documentacién administrativa del mismo
Presidente 6.5. | Abre propuesta de actuacion y adjunta documentacion Solicitud (Anexo 1)
elaborada por equipo técnico
Equipo técnico | 6.6. Elabora informe técnico y propuesta de asignacién de | 30 dias desde | Informe Técnico
ayuda registro de Econdmico
solicitud
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Presidente 6.7. Da conformidad al informe técnico y a la propuesta de Informe técnico
asignacion de ayuda elaborada por el equipo técnico

Equipo técnico | 6.8. Solicita a DGDR la realizacion del control Carta
administrativo del expediente

DGDR 6.9. Realiza control administrativo del expediente de ayuda Documento de control

Presidente 6.10. | Convoca Junta Directiva una vez recibido el control Convocatoria

L - administrativo

SR " 6.11. Las propuestas de gasto seran objeto de supervision Fiscalizacion del RAF

y comprobacion del cumplimiento de los requisitos
para la concesién de la ayuda por parte del RAF

Junta Directiva | 6.12. | Aprueba la ejecucién del proyecto y la asignacion de Acta
fondos

Equipo técnico | 6.13. | Comunica la aprobacién de la ejecucién del proyecto a Oficio y acuerdo de
la DGDR ejecucion

DGDR 6.14. | Analiza el acuerdo de ejecucion

DGDR 6.15. | Solicita al grupo aclaraciones o modificaciones 15 dias Carta

Presidente 6.16. | Analiza las aclaraciones o modificaciones solicitadas

Presidente 6.17. | Convoca Junta Directiva

Junta Directiva | 6.18. | Dicta la nueva resolucion de ejecucion y asignacion de Acta
fondos y la comunica a DGDR

DGDR 6.19. | Emite resolucién de aprobacion definitiva del 15 dias Resolucion de
expediente de ayuda y procede a comunicarla al aprobacion definitiva
Grupo

Equipo técnico | 6.20. | Procede a ejecutar las actuaciones previstas en el
expediente de ayuda

Equipo técnico | 6.21. | Plantea posibles modificaciones del proyecto Informe de modificacion
inicialmente presentado

Presidente 6.22. | Convoca Junta Directiva Convocatoria

Junta Directiva | 6.23. | Dicta resolucion de modificacion de la ejecucion del Resolucion modificacion
proyecto y la asignacion de fondos

Equipo técnico | 6.24. | Comunica a DGDR la resolucién de la modificacion Oficio y resolucién

modificacién

DGDR 6.25. | Resolucion definitiva de aprobacion de modificacion 15 dias Resolucion

Equipo técnico | 6.26. | Prepara la documentacién necesaria para la Documentos varios
justificacion de las inversiones

Equipo técnico | 6.27. | Estampilla las facturas imputando los importes que
correspondan a la ayuda Leader

Equipo técnico | 6.28. | Elabora el documento oficial de la certificacion de Certificacion
ayuda

RAF 6.29. | Realiza informe de fiscalizaciéon y de supervision de los Informe
documentos del expediente en la fase de certificacion

Presidente 6.30. | Convoca Junta Directiva Convocatoria

Junta Directiva | 6.31. | Analiza y resuelve la certificacion del expediente Acta

Equipo técnico | 6.32. | Solicita a DGDR la aprobacién de la operacién y el 15 dias Oficio, certificacion y
correspondiente control administrativo a la solicitud de lista de control
pago administrativo

DGDR 6.33. | Realiza el control administrativo Control administrativo

DGDR 6.34. | Aprueba la operacion en fase de solicitud de pago y Documento aprobacion
lo comunica al grupo

Equipo técnico | 6.35. | Una vez recibida la aprobacién de operacién solicita el | 15 dias Documento de remision
pago de la ayuda de fondos

DGDR 6.36. | Tramita la remision de fondos

Equipo técnico | 6.37. | Recibe fondos y contabiliza la ayuda Asiento contable

UNION EUROPEA

Palitic s y Territari
Fondo Eurepeo Agricol: de Desarrella Rural: olfizas Agrarins  Terrtorio

Europa i~vigrte en |as zonzs irales

JUNTA DE EXTREMADURA

Cansejeria de Medio Ambiente y Rural,

o T
o

L&

GOBICANG
DE ESPARA

HIMETLRIC
DASRICLILTUINS Y "C5C4
ALMIWTAL KM T ML AME T T0




Comarca Abierta

PROCEDIMIENTO DE GESTION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTO

ENFOQUE LEADER COMARCA DE OLIVENZA 2014-2020

19.7. SEGUIMIENTO Y GESTION DE IRREGULARIDADES

Pagina

RESPONSABLE N° ACTIVIDAD/TAREA PLAZO DOC/REGISTRO
7.1 Incumplimiento anterior al pago de la ayuda
Equipo técnico, Junta | 7.11 Deteccioén posibles irregularidades en los controles anteriores Informe
Directiva, RAF y al pago de la ayuda
Presidente
RAF 7.1.2. | Formula propuesta que elevara a la Junta Directiva, para Informe del RAF
que incoe procedimiento de declaracion de pérdida del
derecho al cobro
Presidente 7.1.3. | Convoca Junta Directiva Convocatoria
Junta Directiva 7.1.4. | Emite resolucién de inicio del procedimiento de la pérdida Actas
del derecho al cobro
Presidente 7.1.5. Notifica al beneficiario, en el plazo maximo de 15 dias, el 15 dias | Carta
acuerdo de inicio del procedimiento de |la pérdida del
derecho al cobro, comunicandole las irregularidades o
incidencias detectadas, concediéndole un plazo de 15 dias
para que formule alegaciones o presente cuanta
documentacién estime de interés en su derecho
Beneficiario 7..6. | Presentacion de posibles alegaciones por parte del 15 dias | Carta
beneficiario, acompafado de posibles documentos que
amparen las mismas
RAF 7.1.7. | El RAF emitird informe en el que se valoren las posibles Informe RAF
alegaciones propuestas o la no presentacién de las mismas,
que serd analizado en Junta Directiva
Presidente 7.1.8. | Convoca Junta Directiva Convocatoria
Junta Directiva 7.1.9. | La Junta Directiva procede a adoptar resolucion de Actas
declaracion de pérdida de derecho al cobro de la ayuda
Presidente 7.110. | Se notifica al interesado el acuerdo de la Junta Directiva 15 dias | Carta
Beneficiario 7.10. | Puede presentar recurso ante DGDR Recurso
DGDR 7.1.12. | Resuelve recurso y lo comunica al promotor y al grupo Resolucion recurso
Presidente 7.113. | Convoca Junta Directiva Convocatoria
Junta Directiva 7.1.14. | Ejecuta la resolucién sobre el recurso
7.2. Renuncia titular del expediente
Beneficiario 7.2.. | Comunicara la solicitud de renuncia, de forma expresa y Escrito
aportando los documentos justificativos de la decision
tomada
Equipo técnico 7.2.2. | Registro de la solicitud de renuncia Registro de
entrada e informe
Presidente 7.2.3. | Convoca Junta Directiva Convocatoria
Junta Directiva 7.2.4. | Resuelve y declara la pérdida del derecho al cobro de la Acuerdo de Junta
ayuda Directiva
Presidente 7.2.5. | Se notifica al beneficiario el acuerdo en el plazo de 15 dias 15 dias | Carta
desde la adopcion del acuerdo
7.3. Control y recuperacion de pagos indebidos
Equipo 7.3.1. | Si durante un control interno o visita in situ se detectasen Solicitud de ayuda
técnico/RAF/|unta posibles irregularidades o cambios que pudieran derivar y resto
Directiva hacia desviaciones sustanciales documentacién
Equipo técnico 7.3.2. | La gerencia redacta informe con expresion de las Informe
irreqularidades detectadas y se traslada al RAF y a la Junta
Directiva
RAF 7.3.3. | Formula propuesta que eleva a la Junta Directiva para que Informe
incoe procedimiento de declaracién de recuperacion de
ayudas
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Presidente 7.3.4. | Convoca Junta Directiva Convocatoria
Junta Directiva 7.3.5. | Emite resolucién de inicio del procedimiento de recuperacién Acta
de ayudas
Presidente 7.3.6. | Notifica al beneficiario, en el plazo maximo de 15 dias, el Carta
acuerdo de inicio del procedimiento de recuperacién de
cantidades, comunicandole las irregularidades o incidencias
- detectadas, concediendo trémite de audiencia de 15 dias
agina 12l para que formule alegaciones o presente cuanta
documentacién estime de interés en su derecho
Beneficiario 7.3.7. | Posibilidad de presentar alegaciones, acompanada de 15 dias | Carta
documentacién que las ampare
RAF 7.3.8. | El RAF emite informe en el que se valoran las posibles Informe
alegaciones propuestas o la no presentacién de las mismas,
que serd analizado por parte de la Junta Directiva
Presidente 7.3.9. | Convoca Junta Directiva Convocatoria
Junta Directiva 7.3.10. | La Junta Directiva procede a adoptar resolucion de Acta
procedimiento de recuperacion de cantidades
Presidente 7.3.]1. | Se notifica al interesado el acuerdo de Junta Directiva Carta
Equipo Técnico 7.3.12. | Comunica a los 6rganos del organismo pagador de la Junta Carta
de Extremadura el inicio del procedimiento de reintegro
Beneficiario 7.313 | Procede al reintegro de la ayuda Ingreso
Junta Directiva, 7.314. | En caso de no proceder el beneficiario a ingresar Medidas varias
Equipo técnico voluntariamente las cantidades correspondientes al
expediente de reintegro, se fijan conjuntamente las
actuaciones a emprender para recuperar las cantidades
abonadas
74. Controles externos
DGDR 7.4.). | La DGDR es responsable de gestionar las irregularidades Escrito

que se detecten derivadas de sus propios controles
externos, amparadas en las causas de incumplimiento de la
Ley 38/2003 y Ley 6/201, ajustando el procedimiento
administrativo regulado por el Decreto 3/1997 de 9 de enero,
de devolucién de subvenciones
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20. FLUJOGRAMAS

PROCEDIMIENTO DE TRAMITACION Y GESTION DE LOS PROYECTQOS AJENOS
Promotor/
Organo de Decisién : N Equipo Técnico de la Gerencia Organismo Competente RAF.
i Destinatario Final quipo T ! L i
s
1 Pagina 122
1.2- Recepddn | Autorgacién
Nl de aock 4
‘documentacian ayucas
11, Solkitud do
< ayuday
g documentacion
E
“ 1.3 Acta de ro inicia
2 yanalisis
E Gocumertacin
: -
2.1.- INFORME
TECNICD ECONOMICO #
o
£ 211 INFORME
m“:;%m‘ FISCALIZACION
s P COMISON 22-CONTROL PROPUESTA DE
resolucién provisional ALA GASTO
soucTuD
—
2.4 Aceptacién/
Renuncia/ Alegaciones.
¥
bestavorable————, Resolucin del
3
E Recurso en via
< administrativa
2
° Desfavoraie
2 No cantestaci6n del promotor
g
H
14 ARCHIVO:
; EXPEDIENTE
&
2 | 3.1 Hecucién de
® 71 tainversion
i
=g
it
“ =
v 4.2 ACTA PARCIAL
41 Solctud de O
licuidacion
Apmbacidn de la
aperacidn
2 ¥
Q i Cantrol
g acministrativo de b
£ soficituc de pago
E
3
<
h 3
Selicitud de Fondas
:
z
=
:
ayuca
H:
@

IN(o]MV:0/Z3 ) JUNTA DE EXTREMADURA % =
Cansejeria de Medio Ambience y Rural. ==

Palitic s y Territari
Fondo Eurepeo Agricol: de Desarrella Rural: olfizas Agrarins  Terrtorio

Europa i~vigrte en |as zonzs irales




Pagina

123

PROCEDIMIENTO DE GESTION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ENFOQUE LEADER COMARCA DE OLIVENZA 2014-2020

\w ADERCO

Comarca Abierta

PROCEDIMIENTO DE TRAMITACION Y GESTION DE PROYECTOS PROPIOS
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Solicitud de convocatoria

ANEXO I
GRUPO DE ACCION LOCAL
SOLICITUD REGISTRO DE ENTRADA
CONVOCATORIA 00oo 00 0o oo
Nombre: Nuimero Fecha
UNION EUROPEA
JUNTA DE EXTREMADURA
Coneierts de Medio Ambients y Rursd )
mmﬁ;mm Aot Pokin Agro { e ' NUMERO DE EXPEDIENTE
s gme e 00.00. 000.000¢
-, W Pty e _%
- Apellidos y nombre o Razon Social NIF /CIF
a
2 Dormicilio
f
& 9 [Cadigo Postal Municipio ‘ Provincia Teléfono
- =
g8
§ § Representado por D. ... e N AOOOOO0O0OO
<
a
<
3 2 TIPO DE CONVOCATORIA: TIPOLOGIA DE PROYECTOS | NOMBRE CONVOCATORIA:
g g § A CONCURRIR:
= a E o [ Periddica. o [ Productivos.
< § o [ Abierta o [ No productivos
5]
SUBMEDIDA 19.2 Apoyo a la aplicacion de las acciones previstas en la estrategia DOTACION FINANCIERA
de desarrollo local participativo.
wasad
o  Formacion e informacion de los agentes econdmicos y sociales que desarrollen sus actividades en los ambitos cubiertos
= por la Estrategia de Desarrollo Local de cada Grupo de Accidn Local. 0. Importe ............ €
ne o Inversiones en transformacion y comercializacion de productos agricolas. [ Importe ............ €
g ] o Inversiones en la creacion y el desarrollo de empresas y actividades no agricolas en zonas rurales. [J Importe ............ €
o § o  Servitios basicos para la economia y la poblacién rural. O Importe ............ €
H o  Renovacion de poblaciones en las zonas rurales. [J Importe ............ &
G 8 & Mantenimiento, recuperacion y rehabilitacién del patrimonio rural. [ Importe ..
< o Apoyo a la innovacion social, la gobernanza multinivel y la dinamizacién sodial \r econdmica [J Importe ............ €

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: | SENALE LOS MEDIOS DONDE SE VA A PUBLICITAR LA CONCOVATORIA:

. OO0 OO0 00000000 2 ot Y

|

[0 Tablones anuncios. (ayuntamiento, mancomunidad)
O Prensa (TV, radio, diarios).

O Boletin oficial (DOE, BOP).

INFORMACION ¥
PUBLICIDAD

o
o
o
o
o

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA:
o
o [0 Texto integro de la convocatoria.
= [ Documentos que acrediten la existencia de crédito disponible para hacer frente a la convocatoria.

En a de de 20
El
(Representante del GAL)
Fdo

De conformidad con lo establecido en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos de Cardcter Personal, se le informa
que los datos facilitados en la presente solicitud serdn incluidos en los ficheros titularidad de la Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas
Agrarias y Territorio, inscritos en la Agencia Espafiola de Proteccidn de Datos, cuya finalidad es la gestion de informacion para la tramitacion de
expedientes relacionados con la Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y Territorio.

Cansejeria de Medio Ambiente y Rural,
Politizas Agrarias y Territario
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Igualmente le informamos que podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacidn, cancelacidn y oposicion en los términos establecidos en dicha
Ley

ANEXO CONVOCATORIA

Criterios de Puntuacion. Indigue para cada tipo de convocatona los puntos que asigna a cada criterio y subcriterio la puntuacion mimima
y mdxima para cada uno de ellos (maximo 20 puntos por criterio)

Productivos No productivos

Criterio/ subcriterio puntuacién Puntuacion | Puntuacin | Puntuacion | Puntuacion gina 126
Maxima Minima Maxima Minima
otorgada exigida otorgada exigida
1. Viabilidad de la operacion.
1.1
1.2...

2. Impacto del proyecto y efecto dinamizador sobre el
territorio y en el tejido socioeconomico.
21
— 212‘.'_'._ e —————————ties e ———————y
3. Aspectos vinculados a la innovacion y otros valores
afadidos del proyecto.
3:1_
33
4. Incidencia en la creacion y/o mantenimiento de
empleo, igualdad de género e inclusion.
4.1
4.2..
5. Incidencia en medio ambiente y/o adaptacion al
cambio climatico.

5.1
5.2...
6. Otros parametros.
6.1
6.2...
Intensidad de la ayuda maxima y limite por proyecto Indigue para cada actuacion la intensidad de la ayuda mdxima a aplicar asi
como el limite maximo por proyecto.
Intensidad ayud. Limite por expediente euros
MO afecta | Resultado del | Resultado del | NO afecta Resultado del | Resultado del
Anexo I del | proceso  de |proceso  de| Anexo I del | proceso de proceso de
Tratado produccidn: | produccidn: Tratado produccidn: produccidn:
| ACTUACION. PRODUCTIVOS producto  NO | producto producto NO | producto
contemplado | contemplado contemplado | contemplado en el
en el Anexo [ | en el Anexo I en el Anexo I | Anexo I del
del Tratado | del Tratado del Tratado Tratado
Inversiones en transformacion y
comercializacion de productos
agricolas.
| Inversiones en la creacion y
| desarrollo de empresas y
| actividades no agricolas en zonas
! rurales
Intensidad ayuda Limite por proyecto euros
ACTUACION. NO | Destinatario Destinatario Destinatario | Destinatario Destinatario | Destinatario
PRODUCTIVOS Final Final Final Final Final Entidades
Asociaciones e Entidades Asociaciones e locales
No afecta instituciones locales No afecta instituciones sin
sin animo de animo de lucro

lucro

Formacién e informacion de los
_agentes economicos ... 1
Servicios basicos para la economia

y la poblacion rural.

Renovacion de poblaciones en las
zonas rurales.

Mantenimiento, recuperacion y
rehabilitacién del patrimonio rural.
Apoyo a la innovacion social, la |
Gobernanza multinivel y la
dinamizacion social y econdmica |

HIMETLRIC
DASRICLILTUINS Y "C5C4
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Solicitud ayuda

ANEXO II
GRUPO DE ACCION LOCAL
SOLICITUD AYUDA REGISTRO DE ENTRADA
O0ooao OO0 oo od
Nombre: Nimero Fecha
UNION EUROPEA
mﬁ:ﬁt::_n::‘ . oo s A NUMERO DE EXPEDIENTE
% e — 00.00.000.000
Apellidos y nombre o Razon Social NIF /CIF
E Domidilio
g u | Codigo Postal Municipia l Provincia Teléfono
E E Nombre o dase de Entidad:
-2
za
8
:
a Representado por Don oNl OO0O000000O
w NATURALEZA DEL PROYECTO: TIPO DE PROYECTO Seiialar lo que proceda
a
1“._.‘ g o [ Productive. o [J Creadin.
°H o O Ne productive o [0 Ampliacion.
o g o [0 Modemizacion
E o [0 Traslado.
o [ otos.
TITULO DEL EXPEDIENTE: (texto libre):
MUNICIPIOS EN LOS QUE SE APLICA EL GASTO O INVERSION TIPO DE PETICIONARIO aga

DATOS DE LA EMPRESA (ultimo ano)

- N@ de trabajadores (media anual)

- Volumen anual del negocio
- Activo del balance

DESCRIPCION DEL PROYECTO Y OBIETIVOS PREVISTOS:

ACTUACION (Senalar lo que proceda (solo una)

PRESUPUESTO
(EUROS)

19.2 Apoyo a la aplicacion de las acciones previstas en la estrategia de desarrollo local participativo.

o

coo0o0o00

Formacion e informacion de los agentes economicos y sociales que desamollen sus actividades en los
ambitos cubliertos por la Estrategia de Desarrollo Local de cada Grupo de Accidn Local. [J
Inversiones en transformacion y comercializacion de productos agricolas. [J

Inversiones en la creacidn y desarmollo de empresas y actividades no agricolas en zonas rurales. []
Servicios basicos para la economia y la poblacién rural. []

Renovacién de poblaciones en las zonas rurales. []

Mantenimiento, recuperacicn y rehabilitacion del patrimanio rural, [

Apoyo a la innovacion social, ia got 1za multinivel y la dinamizacion social y economica. [

GASTOS DEL PROYECTO

19.3. Preparacion y ejecucion de las actividades de Cooperacion del Grupo de Accidn Local. [J

19.4. Apoyo a los Gastos de Funcionamiento y Animacin. []

Fondo Eurepeo Agricol: de Desarrella Rural:
Europa i~vigrte en |as zonzs irales

UNION EUROPEA B
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DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA:

Fotocopia del NIF o CIF.

Documentacion justificativa de la personalidad juridica.

Documento acreditativo de la representacion del representante y copia del NIF.

Proyecto Técnico Visado.

Memoria detallada de las actuaciones.

Presupuesto desglosado de la inversion.

Facturas proformas.

Declaracion de las ayudas obtenidas y/o solicitadas a otros organismos o Administraciones Publicas.
Justificantes de estar al corriente de las obfigaciones tributarias con e Estado

Justificantes de estar al corriente de las obligaciones tributarias con la Hacienda Autondmica.
Justificantes de estar al corriente de las obligaciones tributarias con la Seguridad Social.
Acreditacion de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de los bienes del proyecto.
Licencias, permisos, inscripciones, registros y/o cualesquiera otros requisitos legales que sean exigibles para el desarrollo de la
actividad de que se trate. Indicar cuales:

Declaracion de ser microempresa.

Declaracion de ayudas acogidas a minimis.

Dedurwmdeoﬁumpublusmbdasowlmbdu

Compromiso de generacion o teni de

Compromiso de mantenimiento del destino de la i 1mersuon

Compromiso de poner a disposicion del GAL, de la Comunidad Autdnoma u de otros drganos de control documentacion necesaria.
Informe de Vida Laboral.

Impuesto de Sociedades o Declaracion de la Renta de las Personas Fisicas.

000000000 ObOO000000o0oo

Otros doc Indicar cuales:

EXPONE:

1. Que conoce las condiciones establecidas por la Comunidad Europea, la Administracion Central y la Comunidad Autonoma de
Extremadura.

2. Acepta que los datos relativos a las ayudas que perciba se publiquen con arreglo al Reglamento de Ejecucion (UE) N° 808/2014 de la
Comisidn.

DECLARA:

No estar incurso en las prohibiciones para obtener la condicidn de beneficiario (destinatario final) de subvenciones senialadas en el articulo
12 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Autonoma de Extremadura.

AUTORIZA:
A que el Grupo de Accidn Local solicite a la Direccion General de Desarrollo Rural gue compruebe de oficio la acreditacion de hallarse al
corriente de:

Hacienda Estatal si O nod

Hacienda de la Comunidad Autdnoma de Extremadura. S [ Ne [J

Seguridad Social. si O Ned
SE COMPROMETE A:

1. A comunicar y documentar ante el Grupo de Accion Local la solicitud y la obtencion de cualquier ayuda o subvencion que tengan
la misma finalidad, procedents de otras Administraciones Publicas o entes publicos o privados.

2. Realizar la ejecucion de la inversion y del gasto en el plazo fijado en [a resolucion de concesion de la ayuda y ejecutar el
proyecto de inversion en la zona especificada en el mismo.

3. Mantener el destino de las inversiones y gastos objeto de la ayuda y el nivel de empleo comprometido, al menos durante cinco
afios a partir del pago final de la ayuda.

4. Fadiiitar al Grupo, a la Comunidad Autdnoma, a |a Comision de las Comunidades Europeas, y a los drganos de control
establecido, la documentacion necesaria para que puedan acceder a la informacion precisa y verificar el gasto o inversion asi
como a realizar las visitas de inspeccion, hasta los cinco anos siguientes al pago de la ayuda.

Declaro bajo mi responsabilidad que todos los datos que anteceden son ciertos y que a tal fin me comprometo a comunicar al Grupo de
Accidn Local cualquier modificacion de los mismos, a facilitarle cuantos documentos me sean requeridos y, en caso de ser aprobado el
proyecto, a cumplir con todas las obligaciones asumidas como perceptor final de la ayuda concedida.

En ,a  de de 20
El
(Interesado o representante)
Fdo:
De conformidad con lo establecido en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, se e
informa que los datos facilitados en la presente solicitud seran incluidos en los ficheros titularidad de la G jeria de Medio Ambi ¥

Rural, Politicas Agrarias y Territorio, inscritos en la Agencia Espaniola de Proteccion de Datos, cuya finalidad es la gestion de informacion
para la tramitacion de expedi relacionados con la Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y Territorio.

Igualmente le informamos que podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicidn en los términos establecidos en
dicha Ley.

Cansejeria de Medio Ambiente y Rural,
Politizas Agrarias y Territario

WAL =
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M. Acta de no inicio

UNION EUROPEA

ANEXO III. ACTA DE NO INICIO
DE INVERSION

s e

JUNTA DE EXTREMADURA

[:| Representado por

[ ] Solicitante de una subvencion LEADER

., con N.IF. ;

R 3 e ks Ay e
EXPEDIENTE N°
GRUPO DE ACCION LOCAL:
En ., siendo el dia __de __de a las __ horas, reunidos:
D. , &n representacion del Grupo de Accidn Local
, en su calidad de
D. , con N.LF. ’

Examinado el lugar donde se van a desarrollar las actuaciones, se comprueba que, los trabajos
relacionados con las inversiones solicitadas consistentes en:

CONCEPTO DE GASTO Favorable (No han sido Existen Trabajos iniciados no
] iniciados) _solicitados

1. ST s
i — - Lno NO
OBSERVACIONES
.S [Jst st

O no [Ono
OBSERVACIONES
3. Ost [Osr

Ono |0 no
OBSERVACIONES
4. O st [Cst

Ono [OOno
OBSERVACIONES
5, Osi [Osr

O no [COIno
OBSERVACIONES

Resultado del Acta de no Inicio: FAVORABLE (O

DECLARACION DEL SOLICITANTE:

1 Estar conforme con lo que se hace constar en esta acta.

DESFAVORABLEO

] No estar conforme con lo que se hace constar en esta acta. Manifestando las
siguientes

Fondo Eurepeo Agricol: de Desarrella Rural:
Europa i~vigrte en |as zonzs irales

UNION EUROPEA
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ALEGACIONES:
Pagina 130

El levantamiento de este acta no supone que se genere el derecho a la ayuda LEADER

Para que conste y surta los efectos oportunos, los reunidos firman la presente Acta, por
duplicado, en el lugar y fecha indicados en el encabezamiento.

Por el GAL El solicitante o representante de la ayuda

Fdo.: Fdo.:

ANEXO FOTOGRAFICO:

PLANO O CROQUIS:

L= GOBILANG HIMETLRIC
DE ESPARA DASRICLILTUINS Y "C5C4
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I\VV. Informe técnico econdmico

Anexo IV
Grupo de Accion Local
INFORME TECNICO Notivbris:
ECONOMICO :
NUMERO DE EXPEDIENTE
UNION EUROPEA ne OO 00.00.000.000
- JUNTA DE EXTREMADURA
Fendo Eunpes Agicoh de Dessrrollo farat i
Eurca invierte e= ks zoras rersley
W e
- ¥ PEDR) AMRENTE -
Apellidos y nombre o Razon Social NIF /CIF
Domicilio
Codigo Postal Provincia Teléfono

‘ Municipio

Nombre o clase de Entidad:

DATOS DEL TITULAR DEL
EXPEDIENTE

Representado por Don

ol 000000000

TITULO DEL EXPEDIENTE

MUNICIPIOS EN LOS QUE SE APLICA EL GASTO O | DATOS DE LA EMPRESA (Ultimo afa)
INVERSION
- NO de trabajadores (media anual)
- Volumen anual del negocio

- Activa del balancs

1. SUBMEDIDA OO0 ccecvctieaeniiann
2. ACTUACION: ..oovvovsimnnsiscmssissnsis

3. CALIFICACION DEL PROYECTO: propucTIVO [
ADECUACION DE LA OPERACION DENTRO DE LA EDLP. ..............

NO PRODUCTIVO [

4. CARACTERISTICAS DEL PROYECTO Y OBIJETIVOS DEL MISMO:

UNION EUROPEA

Cansejeria de Medio Ambiente y Rural,

Palitic s y Territari
Fondo Eurepeo Agricol: de Desarrella Rural: olfizas Agrarins  Terrtorio

Europa i~vigrte en |as zonzs irales
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HIMETLRIC
DASRICLILTUINS Y "C5C4
ALMIWTAL KM T ML AME T T0

i
DE ESPAfA

WAL =
L&



